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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
Elemente Semnatura
privind Numele si Functia Data
responsabilii/ prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. Revizuit Angela Ionita Dir. Adj. 02.02.2021
1.2. Aprobat Ioan Dan Tufis | Presedinte CSCIM | 04.02.2021
1.3. Aprobat Ioan Dan Tufis | Director 04.02.2021
1.4. Revizuit Angela Ionita Dir. Adj. 07.01.2020
1.5. Aprobat Ioan Dan Tufis | Presedinte CSCIM | 07.01.2020
1.6. Aprobat Ioan Dan Tufis | Director 07.01.2020
1.7. Elaborat Angela Ionita Dir. Adj/Stintific | 17.05.2010
1.8. Aprobat Ioan Dan Tufis | Director 17.05.2010

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

.rs . . Componenta . Data de 1? care
Editia/ revizia .. Modalitatea se aplica
. revizuita . e o .
in cadrul reviziei prevederile
editiei editiei sau
reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. Editia 1 X X 17.05.2010
2.2, Revizia 1 X X 6.01.2020
2.3 Revizia 2 X X 02.02.2021
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3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia

din cadrul editiei procedurii operationale

Exe
Nr. | Scopul Compar- N .
Crt difuza m- timent Functia ume si Data primirii
il plar prenume
nr.
1 2 3 4 5 6
3.1. | Aplicare 1 Comparti Coord. Ioan Dan 04.02.2021
mente prog/subpr Tufis,
Cercetare | og/temade | Verginica
ICIA cercetare Mititelu,
din Planul | Radu Ion,
Anual de Stefan
cercetare al | Trausan-
ICIA Matu,
Angela
Ionita,
Monica
Dascalu
3.2. | Aplicare 1 Sectorul | Secretariat, Irina 04.02.2021
Financiar- | Cons. Jur. Trufasu,
Contabil, | cu atributii Monica
Administr | de Referent Geanina
ativ si Resurse Verbier
Personal Umane
3.3. | Evidenta 1 Director Director Angela 04.02.2021
Adjunct Adjunct Ionita
3.4. | Arhivare 1 Resp Administrat | Contabil 04.02.2021
Arhivare or arhiva Seft
Elena

! La data redactarii prezentei versiuni nu era finalizat Concursul pentru ocuparea postului de Contabil Sef organizat de

ICIA
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Exe
Nr. | Scopul Compar- N .
Crt | difuza | - timent Functia umest | pata primirii
il plar prenume
nr.
1 2 3 4 5 6
Irimia
3.5. Alte - - - - -
scopuri
3.6. | Aplicare 1 Comparti Coord. Ioan Dan 8.01.2020
mente prog/subpr Tufis,
cercetare | og/temdde | Adriana
ICIA cercetare Vlad,
din Planul Stefan
Anual de Trausan-
cercetare al Matu,
ICIA Angela
Ionita,
Monica
Dascalu
3.7. | Aplicare 2 Administr | Secretariat Irina 8.01.2020
ativ Trufasu
3.8. | Evidenta 1 Director Dir Adj. Angela 8.01.2020
Adjunct Ionita
3.9. | Arhivare 1 Resp Resp. Contabilul 8.01.2020
Arhivare Arhivarea, | Sef, Elena
Administrat Irimia
or Arhiva
3.1 Alte - - - - -
0. scopuri
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4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

4.1. stabileste modul de realizare a activitatii de cercetare care se desfasoara in ICIA si
persoanele implicate;

4.2. da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;

4.3. asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

5.1. Aceastd procedura se refera la activititile de cercetare desfasurate in ICIA in
cadrul Programului/Subprogramelor/Temelor de cercetare din Planul anual cercetare
stiintifica al ICIA.

5.2. Aceastd procedura nu se refera la activitatile specifice proiectelor dezvoltate pe
baze contractuale cu Ministerul Educatiei, Cercetarii, Tineretului si Sportului
(ANCS/CNMP/CNCSIS/UEFISCDI etc.), cu Comisia Europeand sau alte institutii din
sectorul public sau privat, de la nivel national, european sau international.

5.3. Activitatile se desfiasoara in baza Planului anual de cercetare stiintifica al
ICIA, ca rezultat al agregarii Planurilor anuale de cercetare stiintifica tematica si
este aprobat de catre Consiliul Stiintific al ICIA si/sau Sectia de Stiinta si Tehnologia
Informatiei din cadrul Academiei Romane.

6. DOCUMENTELE DE REFERINTA APLICABILE ACTIVITATII
PROCEDURALE

6.1. Statutul Academiei Romane si Regulamentul lui de aplicare;

6.2. ROF si ROI ICIA aprobate in 18 noiembrie 2021;

6.3. Planul anual cercetare stiintificd al ICIA;

6.4. Planul anual de dezvoltare tematica (pe fiecare program/subprogram/tema in parte);
6.5. Raportul anual pentru evaluarea angajatilor (pe fiecare angajat in parte);

6.6. Raportul anual pentru evaluarea ICIA;

6.7. Documentatia specifica fazei programului/subprogramului/temei de cercetare;

6.8. Sinteza;
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6.9. Procesul Verbal al Comisiei de Avizare/Receptie a lucrarilor de cercetare desfasurate
in cadrul Planului anual cercetare stiintifica al ICIA;

6.10. Fisa de sarcini si atributiuni;

6.11. HG 695 de infiintare a ICIA din iulie 2002

6.12. Ordinul SGG 600/20.04.2018 pentru aprobarea Codului controlului
intern/managerial al entitatilor publice.

7. PRESCURTARI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
OPERATIONALA

ICIA - Institutul de Cercetari pentru Inteligenta Artificiala ,Mihai Draganescu”
CSCIM - Comisia pentru implementarea Standardelor de Control Intern Managerial

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

Coordonatorul/Responsabilul Programului/Subprogramelor/Temei de cercetare din
Planul anual cercetare stiintifica al ICIA:

o stabileste concret activitdtile care vor fi desfasurate de fiecare membru al echipei de
cercetare in conformitate cu nivelul de pregatire si cu fisa postului;

e stabileste sarcinile si atributiunile concrete pentru fiecare membru al echipei de
cercetare;

e transmite sarcinile si atributiunile concrete stabilite pentru fiecare membru al
echipei de cercetare catre Directorul/Directorul Adjunct al ICIA si catre Sectorul
Financiar — Contabil, Administrativ si Personal in atentia Consilierului Juridic cu
atributii de Referent de Resurse Umane al ICIA, in vederea completarii Fiselor de
sarcini si atributiuni;

e urmareste executia sarcinilor pe durata stabilita;

e redistribuie sarcinile si atributiunile membrilor echipei de cercetare in caz de:

» Concediu Medical al unuia dintre membrii echipei de cercetare;

» Concediu pentru ingrijirea copilului mic al unuia dintre membrii
echipei de cercetare;

» Concediu fara plata al unuia dintre membrii echipei de cercetare;

» Jesirea la pensie a unuia dintre membrii echipei de cercetare;

» Concedirea unuia dintre membrii echipei de cercetare;
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* Demisia unuia dintre membrii echipei de cercetare;
= [ncetarea/suspendarea contractului de munci al unuia dintre membrii
echipei de cercetare;

raporteaza neregulile/neindeplinirea sarcinilor si atributiunilor aparute -catre
Directorul/Directorul Adjunct al ICIA si, dupa caz, catre Sectorul Financiar —
Contabil, Administrativ si Personal al ICIA;
formuleaza cereri de imbunatatire a activitatii de cercetare, pe baza de Referate de
necesitate cu privire la achizitia de servicii, echipamente, consumabile, alte servicii
specifice activitatii de cercetare;
formuleaza planul anual de dezvoltare tematica;
colecteaza si evalueaza rezultatele cercetarii in raport ce subiectul/tematica
propusa;
intocmeste documentatia adecvata fazei propuse spre executie;
intocmeste Sinteza lucrarilor fazei respective;
prezinta rezultatele cercetarii Comisiei de Avizare/Receptie a lucrarilor;
prezinta Consiliului Stiintific al ICIA si/sau Sectiei de specialitate din cadrul
Academiei Romane: cite 2 exemplare din Sinteza si Procesul Verbal al Comisiei de
Avizare/Receptie.

8.2. Date de intrare ale procesului:

Planul/Programul anual de cercetare al ICIA;

Tema-program a fiecarui Program/Subprogram/Tema de cercetare din Planul anual
de cercetare, cu etape si faze pe ani de desfasurare;

Lista de personal alocat pe fiecare Program/Subprogram/Tema de cercetare din
Planul anual de cercetare;

Fisa de sarcini si atributiuni a fiecarui anagajat din lista de personal alocat pe
fiecare Program/Subprogram/Tema de cercetare din Planul anual de cercetare;
Sinteza fazei anterioare;

Recomandarile (daca exista) membrilor Comisiei de Avizare/Receptie.

8.3. Date de iesire ale procesului:

Rapoarte de cercetare;
Studii;
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Rapoarte de testare;

Rapoarte de experimentare;

Metodologii;

Produse software;

Tehnologii;

Comunicari stiintifice;

Capitole de carte;

Carti;

Monografii;

Recomandari tehnico-stiintifice;

Propuneri de noi programe/subprograme/teme de cercetare;
Propuneri de programe prioritare;

Propuneri de subiecte de contracte nationale si internationale;
Sinteza fazei curente;

Proces Verbal de Avizare/Receptie a lucrarilor de faza.

8.4. Procesul de evidenta a lucrarilor de cercetare

Fiecare faza a programului/subprogramului/temei de cercetare din Planul/ Programul
Anual de cercetare al ICIA va fi numerotata.

Coperta va cuprinde toate elementele de identificare, respectiv:

Programul de cercetare in care se incadreaza

Programul prioritar in care se incadreaza;

Subprogramul de cercetare;

Tema de cercetare;

Faza;

Coordonatorul de program prioritar/program/subprogram/tema de cercetare;
Data.

Coperta interioara va cuprinde:

Colectivul de elaborare;
Colectivul de redactare (unde este cazul).
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8.4.1. Analiza elementelor de intrare
Fiecare angajat in activitatea de cercetare stiintifica are ca sarcina:

e implicarea in activitatea de formulare si dezvoltare de programe/
subprograme/teme de cercetare care sa fie promovate in Planul Anual de Cercetare
al ICIA;

e implicarea in desfiasurarea activitatii de cercetare pe programe/subprograme/teme
de cercetare in baza fisei postului si a fisei de sarcini si atributiuni si a
competentelor dobandite ulterior.

8.4.2. Asigurarea calitatii

Lucrarile executate ca urmare a implicarii personalului de cercetare angajat al ICIA
sunt supuse verificarii Comisiei de Avizare/Receptie formata din specialisti de marca in
domeniu din universitati si din alte institutii de cercetare acreditate si/sau al Consiliului
stiintific al ICIA sau Sectiei de Stiinta si Tehnologia Informatiei.

Un exemplar din documentele specifice fazei de cercetare din cadrul
programului/subprogramului/ temei de cercetare din Planul Anual de cercetare al ICIA
impreuna cu Sinteza si Procesul Verbal De Avizare/Receptie a lucrdrilor sunt transmise
catre Sectia de Stiinta si Tehnologia Informatiei din Academia Romana.

Lucrarile se considera avizate/receptionate in baza Procesului Verbal intocmit in
sedinta Sectiei de Stiinta si Tehnologia Informatiei sau a altor documente emise de aceasta
si/sau de alte organisme superioare din Academia Romaéana care specifici in clar
avizarea/aprobarea/receptionarea lucrarilor.

9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII
9.1. Director

9.1.1.0 datd cu concursul pentru ocuparea functiei de Director al ICIA, candidatul isi
defineste Planul de management in baza caruia, dupa declarare castigatorului, se incheiei
Contractul Individual de Munca si Contractul de Management. Odata validat - Planul de
management care sta la baza Contractului de Management — acesta este aprobat de Sectia
de Stiinta si Tehnologia Informatiei din Academia Romana.
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9.1.2. Aproba toate Procesele Verbale de Avizare/Receptie corespunzitoare fazelor din
cadrul programelor/subprogramelor/temelor de cercetare din cadrul Planului Anual de
cercetare al ICIA.

9.1.3. Definitiveazd in colaborare cu Directorul Adjunct si cu sefii de compartimente
stiintifice (sectoare, programe sau proiecte de cercetare, unde exista), planurile de actiune,
programele de cercetare si de relatii cu strainatatea ale ICIA si le supune dezbaterii
Consiliului  Stiintific si/sau Sectiei de Stiinta si Tehnologia Informatiei din cadrul
Academiei Romane.

9.1.4. Coordoneaza, cu sprijinul Directorului Adjunct si al coordonatorilor/responsabililor
de programe sau proiecte de cercetare, programele de cercetare aprobate.

9.1.5. Asigura individualizarea cercetarilor in cadrul ICIA, promovand initiativa, angajarea
si responsabilitatea fiecarui cercetator in activitatea proprie de cercetare pentru realizarea
unor proiecte intersectoriale, prin flexibilizarea participarii interdisciplinare a
cercetatorilor la realizarea proiectelor si motivarii lor.

9.1.6. Sprijind cercetatorii pentru publicarea si valorificarea, prin toate formele
convenabile, a rezultatelor cercetarii stiintifice realizate in interesul ICIA si al Academiei
Romane.

9.1.7. Prezinta dari de seama/rapoarte anuale Sectiei de Stiinta si Tehnologia Informatiei
din cadrul Academiei Romane.

9.2. Directorul Adjunct al ICIA

9.2.1. Coordoneaza din punct de vedere stiintific activitatea Sectoarelor/Departamentelor
de cercetare aprobate prin Schema de organizare a ICIA.

9.2.2. Sprijinad Directorul ICIA in indeplinirea tuturor atributiilor sale, inlocuindu-I1 ori de
cate ori acesta nu este disponibil (delegatii, prezenta la actiuni in afara institutiei, CO, CM
s.a.).

9.2.3. Coordoneaza elaborarea proiectelor si programelor de cercetare, urmarind modul de
realizare a acestora.

9.2.4. Indruma si supravegheazi realizarea manifestarilor stiintifice ale ICIA, sprijinindu-1
pe Director in asigurarea relatiilor ICIA cu alte institutii din tara si strainatate.

9.2.5. Urmareste valorificarea efectiva a rezultatelor cercetarii stiintifice, precum si
colaborarile ICIA cu alte institute.
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Anexa 1l
SINTEZA

Program de cercetare:
Subprogram:

Coordonator subprogram:
Faza anterioara:

Obiectul fazei curente:
Obiectul fazei urmatoare:

Se va face o scurta (nu mai mult de 1 pagina) prezentare a continutului si a rezultatelor
obtinute in aceasta faza.

Prin elaborarea acestor lucrari obiectivele acestei faze au fost indeplinite.

Responsabil :
Data:

11
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L Anexa 2
ACADEMIA ROMANA
Sectia de Stiinta si Tehnologia Informatiei
Institutul de Cercetiri in Inteligenta Artificiala
SE APROBA,
PROCE§ VERBAL DE AVIZARE
A LUCRARILOR DE CERCETARE

din ...
Comisia de avizare constituitd pentru a receptiona lucrarile efectuate in cadrul
Programului de cercetare “... 7, subprogramul/tema ,, ... ” a constatat urmatoarele:

1. Rezultatele activitatii colectivului temei constau in ....

2. Obiectivele prevazute in cadrul fazei au fost indeplinite prin realizarile
specificate la punctul 1.

3. Comisia AVIZEAZA rezultatele lucririlor analizate.

Presedinte:
Prof. Dr.

Membri:

1. Prof. Dr. ...

2. Prof.Dr. ...

Secretar:

Institutul de Cercetari pentru Inteligenta Artificiala,

Academia Romana

12
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Anexa 3
Raportul de activitate anual individual
Al...
pentru perioada ianuarie ... - decembrie ... anul ...
NUME:
PRENUME:
FUNCTIA:

Anexa 1 : lista lucrarilor elaborate in cursul anului ... in cadrul fiecirei teme de cercetare
(cu nr. pag.)

Rapoarte de cercetare pe contracte

Anexa 2 : lista cartilor aparute in acest an in edituri straine

Anexa 3 : lista cartilor editate in acest an in edituri straine

Anexa 4 : lista cartilor aparute in acest an in Editura Academiei

Anexa 5 : lista cartilor editate in acest an in Editura Academiei

Anexa 6 : lista cartilor apdrute in acest an in alte edituri consacrate din straindtate

Anexa 7 : lista cartilor editate in acest an in alte edituri consacrate din tara

13
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Anexa 8: lista articolelor stiintifice aparute in reviste de specialitate din
strainatate,2 a comunicarilor la manifestari stiintifice internationale
(publicate integral intr-un volum editat de o editura straina consacrata)! si
separat lista capitolelor din carti aparute in acest an in strainatate

Capitolelor din carti aparute in acest an in strainatate

Anexa 9 : lista articolelor stiintifice aparute in acest an in revistele Academiei
Romane

Anexa 10 : lista articolelor stiintifice aparute in acest an in reviste de
specialitate din tara! si separat lista capitolelor din carti aparute in acest an in
tara

Anexa 10B: lista comunicarilor la manifestari stiintifice internationale,
publicate integral intr-un volum editat de o editura din tara:

Anexa 11 : lista preprinturilor aparute in acest an in strainatate
Anexa 12 : lista preprinturilor aparute in acest an in tara

Anexa 13 : lista comunicarilor stiintifice care au fost prezentate la
manifestarile internationale din anul 2008 publicate ca rezumat (< 3 pagini)

Anexa 14 : lista comunicarilor stiintifice care au fost prezentate la
manifestarile nationale din anul ... publicate ca rezumat (< 3 pagini)

Anexa 15 : lista studiilor, rapoartelor publicate in acest an pe internet

Anexa 16 : lista granturilor obtinute in acest an din strainatate

2 Se vor pune in paranteza mentiunile legate de clasificare: ISI, Clasa A, B+, B etc.
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Anexa 17 : lista granturilor obtinute in acest an in tara (Academia Roméana si
alte Ministere)

Anexa 18 : lista contractelor extrabugetare realizate in acest an

Anexa 19 : O manifestare stiintifica (congres, conferinta, simpozion) sau scoald de vara
internationala organizata de institute; lista manifestarilor stiintifice organizate in acest an
de institut (denumirea, participarea, perioada, locul desfasurarii).

Anexa 20. O manifestare stiintificd nationala organizata de institut; lista manifestarilor
stiintifice organizate in acest an de institut (denumirea, participarea, perioada, locul
desfasurarii).

Anexa 21. Un cercetator angajat in institut care a sustinut doctoratul in anul curent

Anexa 22. Un cercetator angajat in institut care s-a inscris la doctorat in anul curent

Anexa 23. Un conducator angajat in institut care a obtinut drept de conducere de doctorat
in anul curent

Anexa 24. Institutul are dreptul de a conduce doctorate
ICIA are drept de conducere doctorat

Anexa 25 Un membru in comitetul editorial al unei reviste de specialitate internationale
sau a Academiei Roméane

Anexa 26. Un membru in conducerea unei organizatii internationale de specialitate

Altele:
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RAPORTUL DE ACTIVITATE PE ANUL ... AL

Anexa 4

INSTITUTULUI DE CERCETARI PENTRU INTELIGENTA ARTIFICIALA (ICIA)
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Obiectivele asumate in cadrul programului, subprogramelor si temelor
de cercetarea prevazute in planul ICIA pe anul ... au fost indeplinite in bune
conditiuni.

Consideratii generale privind activitatea desfasurata in ICIA in anul de
referinta, cu mentionarea celor mai semnificative:
1. Activitati
2. Evenimente
3. Contracte depuse/derulate
4. Distinctii
5. S.a.

Linii de dezvoltare a activitatii ICIA.

Prezentarea statistica a activitatii ICIA: numar de angajati (pe categorii
si pe varste); numar de lucrari elaborate si/sau publicate; numar de contracte
obtinute/derulate in context national/european/international; numar de
participari la conferinte/workshop-uri nationale/internationale; numar de
doctoranzi (in cadrul desfasurarii activitatii de doctorat in ICIA in calitate de
ICA); nominalizari la diferite premii; nominalizari in diferite comitete
nationale/internationale; alte recunoasteri.

Lucrarea cea mai semnificativa elaborata in anul ... In institut este ....
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Anexa 1 : lista lucrarilor elaborate in cursul anului ... in cadrul fiecarei teme
de cercetare

Anexa 2 : lista cartilor aparute in acest an in edituri straine

Anexa 3 : lista cartilor editate in acest an in edituri straine

Anexa 4 : lista cartilor aparute in acest an in Editura Academiei

Anexa 5 : lista cartilor editate in acest an in Editura Academiei

Anexa 6 : lista cartilor aparute in acest an in alte edituri consacrate din tara
Anexa 7 : lista cartilor editate in acest an in alte edituri consacrate din tara
Anexa 8 : lista articolelor stiintifice aparute in reviste de specialitate din
strainatate, a comunicarilor la manifestari stiintifice internationale
(publicate integral intr-un volum editat de o editura straina consacrata) si

separat lista capitolelor din carti aparute in acest an in strainatate

Lista capitolelor din carti aparute in acest an in strainatate

Anexa 9 : lista articolelor stiintifice aparute in acest an in revistele Academiei
Romaéane

Anexa 10 : lista articolelor stiintifice aparute in acest an in reviste de
specialitate din tara si separat lista capitolelor din carti aparute in acest an in
tara

Lista capitolelor din carti aparute in acest an in tara

Anexa 10B : lista comunicarilor la manifestari stiintifice internationale,
publicate integral intr-un volum editat de o editura din tara:

Anexa 11 : lista preprinturilor aparute in acest an in strainatate
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Anexa 12 : lista preprinturilor aparute in acest an in tara

Anexa 13 : lista comunicarilor stiintifice care au fost prezentate la
manifestarile internationale din anul ... publicate ca rezumat ([J3 pagini)

Anexa 14 : lista comunicarilor stiintifice care au fost prezentate la
manifestarile nationale din anul ... publicate ca rezumat ([] 3 pagini)

Anexa 15 : lista studiilor, rapoartelor publicate in acest an pe internet
Anexa 16 : lista granturilor obtinute in acest an din strainatate

Anexa 17 : lista granturilor obtinute in acest an in tara (Academia Romana si
MECTS)

Anexa 18 : lista contractelor extrabugetare realizate in acest an

a) Nationale:

b) Internationale :
Anexa 19 : O manifestare stiintifica (congres, conferinta, simpozion) sau
scoala de vara internationala organizata de institute; lista manifestarilor
stiintifice organizate in acest an de institut (denumirea, participarea,
perioada, locul desfasurarii)
a) ICIA este organizator al:
b) ICIA este co-organizator al:
Anexa 20. Manifestari stiintifice nationala organizate de institut; lista
manifestarilor stiintifice organizate in acest an de institut (denumirea,

participarea, perioada, locul desfasurarii)
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Anexa 21. Un cercetator angajat in institut care a sustinut doctoratul in anul
curent

Anexa 22. Un cercetator angajat in institut care s-a inscris la doctorat in anul
curent

Anexa 23. Un conducator angajat in institut care a obtinut drept de conducere
de doctorat in anul curent

Anexa 24 : Institutul are dreptul de a conduce doctorate
ICIA are dreptul de a conduce doctorate.

Anexa 25: Un membru in comitetul editorial al unei reviste de specialitate
internationale sau a Academiei Romane

Anexa 26 Un membru in conducerea unei organizatii internationale de
specialitate

ALTELE

Recenzor pentru reviste de specialitate internationale

Un membru in comitetul editorial al unei reviste de specialitate nationale
Membru in comitete de program sau de organizare

Apartenente la asociatii profesionale

1. in Romania:

2. In striinitate

Experti evaluatori si/sau revizori ai Comisiei Europene
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Experti evaluatori ai unor institutii de cercetare din alte tari
Experti evaluatori programe nationale

Lista comunicarilor stiintifice prezentate in cadrul unor seminarii
stiintifice din tara

Rapoarte realizate pe contracte extrabugetare
Conferinte si lucrari invitate
Revizori in cadrul unor conferinte internationale

Participari in comisii si jurii de teze de doctorat din tara si strainatate
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Anexa 5

NU3/SE APROBA,
PRESEDINTE CONSILIU STIINTIFIC ICIA
NU2/SE APROBA,
DIRECTOR ICIA
NU2/SE APROBA,
DIRECTOR DE PROIECT
FISA DE SARCINI SI ATRIBUTIUNI

Numele:
Prenumele:
Functia4:

Sarcini si atributiuni:
sarcinile si atributiile corespunzéatoare anului ... sunt in conformitate cu:
o Fisa postului de5 : CS I/CS II/CS IIT/CS/Asistent
cercetare/Asistent cercetare debutant
o Continutul Subprogramului Subprogramul:
de cercetare pe care s-a
angajat sa lucreze:

avand calitatea de: Coordonator program/Coordonator
subprogram/ Director de
proiect/Manager de proiect/Executant
Continutul sarcinilor si

activitatilor prevazute in Planul
de Activitate de la contractele si
fazele din contractele in a caror
lista de personal se afla si

3 Se mentioneaza motivul pentru care nu se aprobd prevederile mentionate in Fisa de sarcini si
atributiuni
4 Director, Director Adjunct, Contabil Sef, CS I, CS I, CS Ill, CS, Asistent cercetare
®CS 1, CS I, CS lll, CS, asistent cercetare
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functia:
o Legislatia si normele deontologice in vigoare la data semnarii prezentei fige.
Resurse Angajatul are acces la resursele ICIA si a celor puse la dispozitie de

Activitati /
Rezultate

contractul 1n a carui lista de personal se afla (provenite din
achizitii)

Elaboreza:

rapoarte tehnice

o rapoarte de cercetare

e studii

e sinteze

e comunicari
e articole

e prezentdri

o carti/capitole de carte

e programe software

o strategii

« stabilire de parteneriate

e S.a.

in conformitate cu Planul de Activitate specific fiecarui Program/
Subprogram de Cercetare si Proiect de Cercetare din a carui lista
de personal face parte, in functie de competenta sa si de exigentele
impuse de ICIA si/sau de institutia coordonatoare/finantatoare a
Programului/ Subprogramului de Cercetare si Proiectului de
Cercetare.

In conformitate cu cele mentionate, angajatul va participa la toate activititile de
cercetare-dezvoltare, diseminare etc. in conformitate cu planul de cercetare
specific subprogramului de cercetare propus si aprobat si/sau in conformitate cu
Planul de Activitate al fiecaruia dintre contractele din a caror listd de personal
face parte precum si in functie de timpul alocat.

Face propuneri de proiecte pentru competitii de la nivelul national
si/sau international numai cu instiintarea si aprobarea conducerii
ICIA si a specialistilor ce vor fi/se estimeaza ca vor fi implicati.
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Reprezinta ICIA numai dupa instiintarea conducerii si numai cu
acordul acesteia.

Efectueaza deplasari in tara si strainatate cu suport financiar asigurat
din fondurile ICIA (bugetare si/sau venituri proprii), numai cu
acordul conducerii ICIA si cf. procedurilor AR (Anexa 1 si Anexa 2).

Angajeaza cheltuieli specifice proiectelor derulate in ICIA numai cu
acordul conducerii ICIA (pe baza de referat semnat de conducerea
ICIA, Anexa 3)

Angajeaza cheltuieli numai cu aprobarea directorului/managerului
de proiect, contabilului sef si directorului/directorului
adjunct/stiintific al ICIA.

Va pune la dispozitia compartimentelor Institutulu, in timp util, toate
informatiile necesare desfasurarii activitatilor in conformitate cu
legislatia in vigoare si sarcinile si atributiile sale.

In cazul in care functia pe contract este cea de Director de proiect, atunci
angajatul:

1. are obligatia de a prezenta spre aprobare, in cel mai scurt timp, conducerii
ICIA (Director, director adjunct/stiintific si Contabil sef) si Consiliului
stiintific, un plan de management financiar si administrativ pentru
buna desfasurare a activitatilor prevazute in contractul respectiv;

2. 1in cazul in care pe contractul respectiv sunt alocate fonduri pentru achizitii
publice (materiale, servicii, echipamente s.a.), are obligatia de a transmite
in ultima parte a trim IV al anului precedent anului in care se va face
achizitia, catre Compartimentul achizitii publice din subordinea
Compartimentului financiar-contabil, un referat de necesitate care
cuprinde o listd a acestora, cu valorile asociate (estimate/prevazute in
contract), cu termenele la care trebuie facuta achizitia, lista pe care o va
actualiza in momentul semnarii contractului/actului aditional. Aceasta
lista constituie baza elaborarii Planului anual de achizitii al ICIA. De
asemenea, dupa semnarea contractului si actualizarea listei, transmite
aceluiasi compartiment caietul/caietele de sarcini cu informatii cat se
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poate de detaliate si fara ambiguitati, in timp util, astfel incat sa se poata
stabili si derula procedura/procedurile de achizitie publici conform
legislatiei in vigoares

in cazul in care intervin situatii neprevazute, are obligatia de a prezenta
imediat conducerii ICIA un plan de masuri pentru remedierea situatiei
aparute;

In cazul in care functia pe contract este cea de Manager de proiect atunci
angajatul:

1.

va urmari indeplinirea masurilor prevdazute in Planul de management
financiar si administrativ prezentat de Directorul de proiect si aprobat de
Conducerea ICIA si Consiliul stiintific;

daca pe contractul respectiv sunt alocate fonduri pentru achizitii publice
(materiale, servicii, echipamente s.a.), urmareste ca procedura de achizitii
stabilitd de catre Compartimentul de achizitii publice sa beneficieze de
intregul suport documentar (caiet/caiete de sarcini suficient de
detaliat/detaliate si fara ambiguitati, in timp util) necesar desfasurarii ei in
cele mai bune conditiis

in cazul in care intervin situatii neprevazute, are obligatia de a prezenta
imediat directorului de proiect cauzele care au generat situatia si masuri
pentru remedierea ei.

In cazul in care functia pe contract este cea de Executant, se vor face preciziri
cu privire la sarcinile/pachetul/pachetele de lucru in care este implicat anagjatul
si durata implicarii, ierarhia de raportare a indeplinirii/neindeplinirii sarcinilor
asumate.

Raportare / In conformitate cu functia ocupati in cadrul Programului/
Verificare Subprogramului de cercetare si/sau Proiectului din a carui lista

de personal face parte, angajatul va raporta dupa cum urmeaza:

1. coordonator subprogram: coordonatorului de program -
conducerii ICIA si Academiei Romane, Sectiei de Stiinta si
Tehnologia Informatiei;

2. director de proiect:

1. conducerii ICIA (director, director adjunct/
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stiintific, contabil sef);

2. compartimentului de achizitii publice, cu care are
sarcina sa colaboreze in vederea intocmirii Planului
anual de achizitii publice si sa-i furnizeze lista de
echipamente, materiale, servicii ce urmeaza a fi
achizitionate precum si caietul/caietele de sarcini
aferente si fundamentarile necesare, in timp util
pentru a nu compromite desfasurarea legald a
procedurii/ procedurilor de achizitie publicg;

3. institutiei coordonatoare si/sau finantatoare,
respectiv: =~ Academia  Romana, MECI -
ANCS/CNMP/CNCSIS/UEFISCDI, CE, conform
prevederilor contractuale.

Manager de proiect:

1. directorului de proiect;
2. compartimentului financiar contabil si
compartimentului de achizitii publice al ICIA;
Excutant:
1. directorului de proiect;
2. managerului de proiect.

Confidentia Vor fi respectate toate regulile de confidentialitate impuse de
Institut si/sau de institutia coordonatoare/finantatoare a
Programului/ Subprogramului de Cercetare si Proiectului de
Cercetare din a carui lista de personal face parte.

litate

Nereguli

In conformitate cu functia ocupati in cadrul Programului/
Subprogramului de cercetare si/sau Proiectului din a carui lista
de personal face parte, angajatul va raporta prezenta sau
iminenta unor nereguli de orice natura dupa cum urmeaza:

coordonator subprogram: coordonatorului de program -
conducerii ICIA si Academiei Romane

director de proiect: conducerii ICIA si, in cazul nerezolvarii,
insitutiei coordonatoare si/sau finantatoare, respectiv: MECI
— ANCS/CNMP/CNCSIS/UEFISCDI, CE ete.

Manager de proiect: directorului de proiect i
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compartimentului financiar contabil si compartimentului de
achizitii publice al ICIA;

= Excutant: coordonatorului de program/subprogram,
directorului de proiect si managerului de proiect.

Penalitati Nerespectarea celor mentionate mai sus precum si constatarea
altor nereguli aparute in procesul de cercetare-dezvoltare
nereclamate la timp si imputabile angajatului atrage dupa sine
penalizarea angajatului in conformitate cu prevederile legislative
in vigoare la data constatarii.

La prezenta fisa vor fi facute adaugirile/modificarile/stergerile corespunzatoare
aparitiei unor noi programe/subprograme de cercetare si/sau Proiecte de
cercetare ca urmare a lansarii lor de catre Academia Romana si/sau a participarii
la competitiile de la nivel national si/sau international, finalizarii unor
programe/subprograme de cercetare si/sau Proiecte de cercetare, dupa
aprobarea si semnarea acestora de citre institutia coordonatoare/finantatoare.

In cazul in care din motive obiective® desi este in lista de personal a unui

Program/ Subprogram de cercetare si/sau Proiect de Cercetare angajatul nu a

efectuat activitati pe acestea, angajatul nu va fi penalizat si nu va beneficia de

calitatea de co-autor al lucrdrilor executate si situatia va fi reflectata in fisa de
pontaj in mod corespunzator.

Neinsusirea si/sau nerespectarea in totalitate a celor prevazute in
prezenta Fisa de sarcini si atributiuni atrage dupa sine sanctionarea
anagajatului in conformitate cu prevederile Regulamentului de
Ordine Interiora si ale legilor in vigoare.

Data: Semnatura angajat:

® Concediu Medical, Concediu de Odihni, Concediu de nastere, Concediu pentru ingrijirea
copilului, Concediu de maternitate, Concediu de paternitate, Concediu fara Plata, alocarea pe alt
Program/Subprogram/Proiect de Cercetare, limitarea normei de timp
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Plan anual de dezvoltare tematica/Tema Program

PROGRAMUL ...
SUBPROGRAM NR. x
Titlul ....

(20...—20...)
Rezumat

Coordonator subprogram

Colectivul de cercetare

... (coordonator)

Termen de realizare
15 decembrie 20xx
Faze propuse pentru anul I (20...)

Faza I:
Faza a II-a:

Faze propuse pentru anul II (20...)

Faza a III-a
FazaalV-a

Anexa 6
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Stadiul actual al cunostintelor in domeniu
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