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4, SCOPUL{PROCEDURII OPERATIONALE

4.1, Procedyra care are ca scop stabilirea prin norme proprii a documentelor, circuitul acestora §i
persoanele (imputernicite sd efectueze operatiunile legate de cele 4 faze ale executiei bugetare a

cheltuielilon angajarea, lichidarga, ordonanfarea §i plata cheltuielilor fondurilor publice , precum i
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evidenta §i raportarea angajamentelor bugetare §i legale, potrivit normelor
de aplicare a Legii 50002002 privind finanfele publice, aprobate prin Ordinul
i|Finantelor Publice nr. 1792 /2002 cu modificérile §i completérile ulterioare

se aplica in cadrul Sectorul Financiar Contabil, Personal si Administrativ din [C1A.
se utilizeazd de clitre toate compartimentele din cadrul ICIA, in vederea respectérii

legale privind executia cheltuielilor care se efectueazi din bugetul de stat si din

5.3 Actuala 'rmm:lmi va i revizuith Tn cazul in care apar modificlri ale reglementarilor legale cu caracter
general si infern pe baza cirora se desfigoard activitatea care face obiectul acestei proceduri.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURALE

6.1. Legea fir. 82/1991 a contabilitiii, cu modificdrile §i completarile ulterioare;

6.2. Legea hr. S00/2002 privind Finantele Publice cu modificérile gi completirile ulterioare:

6.3. ORDIN nr. 1.792 din 24 decembrie 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institufiilor publice, precum g1 organizares,
evidenta si faportarea angajamentelor bugetare si legale cu modificirile si completérile ulterioare:
1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea §i conducerea
i institufiilor publice, Planul de conturi pentru institufiile publice gi instrucfiunile de
aplicare a uia. cu modificisile i completarile ulterioare;

6.5. OMEH nr. 2634/2015 privind documentele financiar — contabile cu modificdrile si completarile
ulterioare;
6.6, 0G 119/1999 privind privind controlul intern gi controlul financiar preventive cu modificdrils
s1 completdrile ulterioare;

6.7. ORDIN nir. 923 din 11 iulie 2014 (*republicat*} pentru aprobarea Normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv i a Codului specific de norme
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profesiohale pentru persoancle care desfigoard activitatea de control Ninanciar preventiv propriu cu
modificdrile 5i completirile ulterioare;

6.8. Legka 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile gi completarile ulterioare,

6.9. Legta bugetard anuall;

6.10. ORDIN nr. 600 /2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitdtilor
publice §u modificéirile si completirile ulterioare:

ITI SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA OPERATIONALA

1.1 nitii

7.1.1. An bugetar - anul financiar pentru care se aprobd bugetul: anul bugetar este anul
calendarjstic care incepe la data de | ianuarie i se incheie la data de 31 decembrie;

7.1.2. Ahgajament bugetar - orice act prin care o autoritate competentd, potrivit legil, afecleaza
fonduri publice unei anumite destinatii, in limita creditelor bugetare aprobate;

7.1.3. Ahgajament legal - fazd in procesul executiei bugetare reprezentind orice act juridic din care
rezulté shu ar putea rezulta o obligatie pe seama fondurilor publice;

7.1.4. Afticol bugetar - subdiviziune a clasificatiei cheltuielilor hugcta:e determinat in functie de
| economic al operafiunilor in care acestea se concretizeazl §i care desemnenzi natura unei
cheltuiek, indiferent de actiunea la care se referd;

715 B get - document prin care sunt previzute i aprobate in fiecare an veniturile si cheltuiclile
caz, numai :h:ltu.duie, in functie de sistemul de fi inanare mstlmtulur publice;

dit Imgﬂar sumé aprobatd prin buget, reprezentdnd limita maximi pénd Ia care se pot
§i efectua plﬁ]l '!n cursul anului bugetar pentru ﬂIlgElJﬂlﬂmT.:El.‘ contractate In cursul

schidere de eredite bugetare - aprobare comunicatd ordonatorului principal de credite de
isterul Finantelor Publice prin trezoreria statului, in limita clireia se pot efectua repantiziri
bugetare gi plagi;

ecutie bugetard - activitatea de incasare a veniturilor bugetare §i de efectuare a plitii

cheltuielilor aprobate prin buget;
4
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itiu bugetar - peripada egalfi cu anul bugetar pentru care se efaboreaza, se aprobd, se
executd §i s¢ raporteazdi bugetul;

bugetard anuali - lege care prevede gi autorizeazil pentru fiecare an bugetar veniturile
bugetare, precum gi reglementdiri specifice exercitiului bugetar;

de rectificare - legé care modificd in cursul exercifiului bugetar legea bugetard anuald;

cheltuielilor - fazil in procesul execufiei bugetare reprezentiind actul final prin care

lic achitd obligatiile sale fagh de terti.
7.2. Abreyieri ale termenilor
i A.]Jrz+em Termenul abreviat
eri.
0 1 | 2
ICIA |Institurul |de  Cercetdri pentru Inteigenid Artificiald  Mihai
Draginescy”
2. | CSCIM . Comisia pentru implementarea Standardelor de
_ Control Intern Managerial
. |D Director
4. | DA Director Adjunct
5. | SFCPA Sectorul Financiar Contabil, Personal si Administrativ
6. | DIASCAI Departamentul  Inteligenid Artificiald, Societatea Cunoagterii g
Ambient Inteligent
7. |DTIN | Departamentul Tehnologia Limbajului Natural
8. | DNAC Departamentul Noi Arhitecturi de Caleulatoare
9. | GNI Giestiunea Nodului [nternet
0. | CNCC Centrul Najional de Cercetare a Creierului -
| 11. | PO Procedurd pperationald |
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12, | P8 Procedurd de sistem —
13. | O.M.F.P. Ordinul ministrului finanjelor publice
14. | Ap .Aplica;
15. | Av Avizedzd
16 | Ar Arhivdre
17 | E Elabormare
19 |1 Informare
19|V Verifigare

4. DESQRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE
Gengralititi

Executia bupetars se bazeazi pe principiul separfirii atributiilor persoanelor care au calitatea

de contabil.

Potrivit Legii nr, 300/2002 privind finantele publice, execufia bugetard a cheltuielilor

prespipune parcurgerea a patru faze:

1. Angajarea

2. Lichidarca

3. Ordonantares

4. Plata cheltuielilor

8.] Angajarea cheltuielilor

Potrivit prevederilor Legii finantelor publice nr. S500/2002, sumele aprobate la partea de

chekuieli a bugetului reprezintd limite maxime ce nu pot {1 depdgite.

Angajarea oricdrei |cheltuieli din fonduri publice imbracd dousi forme de angajamente:

anghjament legal 5i angajament bugetar;

Angajamentul legal — presupune orice act juridic incheiat din care rezultd sau ar putea
Ita 0 obligajie de plata.
Angajamentul legal poate fi:

» | Contract de achizitie publicd (contract de achizifie de materiale consumabile, mijloace fixe,

contract de executid de luerlri, contract de prestiri servieli, contract de inchiriere, etc.) ;

# | Comanda ;
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iunile specifice angajarii cheltuielilor sunt in competenia ordonatorului de credite $i
se efectuead pe baza propuncrilor (nota de fundamentare) compartimentelor de specialitate din
ICLA,

Co:zparlimcnm] de specialitate reprezintd orice structurd din cadrul organigramei aprobata
la nivelul T{1A care propune angajarea unei cheltuieli din fonduri publice, cum ar fi:

v Responsabil achizitii publice (RAP), care intoemeste contractele de executie de lucrari,
investitii, contracteld de prestari servicii, utilitati, inchirieri, contractele si comenzile
Lentru achizitiile materiale consumabile, bilete de avion, abonamente, publicatii, etc;
¥ Referent resurse umane pentru proieclele de angajamente legale privind chelwielile de
bersonal, cheltuieli de perfectionare profesionala, etc,

Profectele de angajamente legale so supun vizei de control financiar preventiv propriu,
insotite de b propunere de angdjere a unei cheltuieli potrivit modelului prezentat in anexa nr.1 la
nomme.
Dupa aco: a vizei de control financiar preventiv propriu, proicctele de angajamente legale se
prezinta ordonatorului de credite pentru aprobare. Dupa semnares de calre ordonatorul de credite,
acestes deviin angajamente legale si se transmit compartimentelor de specialitate initiatoare,
precum si §ectorului Financiar Contabil, Personal si Administrativ SFCPA si daca este cazul pentru
a fi supuse izei controlului preventiv delegat din cadrul organului ierarhic superior] Academia
Romana), dupa aprobarea caruia se inregistreaza in evidenta creditelor angajate.,

cheltuielile curente de natura adminisirativa, ce se efectucaza in mod repetat pe
Jujas exercitiu bugetar. se pot intoemi propuneri de angajamente fegale provizorii,
in bugetele previzionale, care se inainleaza peniry viza de control financiar preventiv
propriu im cu angajamentele bugetare globale,
ajamentele legale individuale aprobate pana la finele anului, acoperite de aceste
legale provizorii, nu trebuie inaintate pentru viza de control financiar propriu.

Valoarea angajamentelor legale nu poate depasi valoarea angajamentelor bugetare si
respectiv, |a creditelor aprobate, cu exceptia angajamentelor legale aferente angajamentelor
{ex: cheltuieli de investitii care se deruleaza pe durata mai multor ani).

Anpajamentul bugetar este orice act prin care au fost rezervate fonduri publice unei anumite
i, {n limita creditelor bugetare aprobate.
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Angajamentu] bugetar poate fi:
b1} angajament bugetar individual;
b2} angajament bugetar global:

Angajamentele bugelare se prezinta spre aprobare ordonatorului de credite pe formularul al
carui model este prevazut in anexa nr.2, dupa ce au fost avizate de controlul financiar preventiv

propriu

1) Angajamentul bugetar individual este specific unei operatiuni noi care UNMEaza sa s
. De exemplu, orige achizitic finalizata in cursul anului curent s¢ considera angajament
individual.
Angajamentul bugetar individual se prezinta la viza de control financiar preventiv propriu
propunerea de angajare a unei cheltuieli intocmita dupa modelul din anexa nr. 1 si cu
| angajamentului legal ( contract, conventie, comanda, ete.).[Anexa nr, 2)
b2) Angajamentul bugetar global este un angajament bugetar aferent angajamentului legal
rin care priveste cheltuielile curente de functionare de natura administrativa cum ar fi.

¥ Cheltuieli de deplasare;

¥ Chelieli de protocol;

v Chelmieli de intrefinere 5i gospodirire (inctilzit, iluminat, apa, canal,

salubritate, posta, telefon, radio, furnituri de birou, etc.);

v Cheltuieli cu asigurrile;

¥ Cheltuieli cu abonamente la reviste, buletine lunare.etc.
Angajamentele bugetare individuale sau globale, dupd caz, s¢ intocmesc de chtre
imentele de specialitate §i se transmit persoanei desemnate 53 {ind evidenta contabild a
telor (economistisl ulterior persoanei care acorda viza de control financiar preventiv
propri(Contabil Sef). Dupd avizarea angnjamentelor bugetare de citre persoana desemnatd sd
ife controlul financiar preventiv propriu, acestea se inainteazi pentru aprobare la ordonatorul
ite, si dupa caz, sunt prezentate pentru viza la controlorul financiar delegat al Academiet
Romage.
Persoana desemna@l si exercite controlul financiar preventiv propriu poate s refuze
rea vizei in cazul In ¢are nu sunt indeplinite condifiile mentionate in norme.
La finele anului persoana desemnatd sd exercite controlul financiar preventiv propriu
modul de realizare a cheltuielilor care au ficul obiectul angajamentelor bugetare globale,

pre si dacd totalul angajamentelor legale individuale aferente acestora este la nivelul
angaj telor legale provizorii. Dacll in urma acestei analize persoana desemnati si exercite
contrflul financiar preventiv propriu constatd diferenje semnificative, atunci poate hotdrf asupra
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includerii tvntnr o chelimelilor de natura celor care au Tacut obiectul angajamentelor bugetare
globale in dategoria angajamentelor bugetare individuale.

In tazul in care nu existd diferente semnificative intre cheltuielile previzionate gi cele
definitive, | persoana  desemnati s exercite controlul  financiar preventiv propriu avizeazi
angaj ul hugetar global care devine definitiv.

Avlzarea constd in semnarea de catre persoana desermnati s exercite controlul financiar
priu sau inlocuitorul de drept al acesieia @ propunerii de angajare a unei cheltuieli 1 a
lui bugetar.

Salhriile personalului cuprins in statul de funcfii anexat bugetului aprobat §i obligatiile
aferente agestora, precum i cheltuielile cu dobanzile si alte cheltuieli aferente datoriei publice sc
gajamente legale gi bugetare de la data de | ianuarie a fiechrui an cu intreaga sumd a
creditelor pugetare aprobate.

In [situatia in care se fimpunc majorarea sau diminuarea unor angajamente legale, este
necesar ¢laborarea unor propuneri de modificare a angajamentelor legale si bugetare initiale,
insofite dl:'-emurii. justificative.

8.2 Lighidarea cheltuielilor
Edve faza in procesul de executie bugetark in care s¢ verifici:

¥ Existenis argajamentelor;

¥ Realitatea simei datorate;

¥ Conditiile de exigibilitate ale angajamentului legal.
scarea existengei obligatiei de platd s face pe baza documentelor justificative care
hunurile au fost livrate, lucririle executate si serviciile prestate (factura fiscald, alte
cau documente cu regim special) sau, duph caz, existenta unui titlu care s justifice plata:
i, acord de imprumut, acord de grant eic.
file si indemnizajiile vor f lichidate in baza statelor de platd colective, intocmite de
desemnata din cadrul SFCPA. cu exceptia cazurilor in care esle necesara lichidarea

sumei datorate se face pe baza datelor inscrise in factura si in documentele
de comisia de receptie constituita potrivit legii { Proces-verbal de receptie, in cazul
mijl or fixe, Nota de regeptie si constatare de diferente, in cazul bunurilor materiale, altele
decit mijloacele fixe).

ichidarea chelielilor se va efectua de catre persoand desemnata din cadrul SFCPA care
are in atfibutii urmarirea derularii angajamentelor legale.
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aan alfy persoana imputernicita sa efectueze lichidarea cheltielilor pe documentul justificativ, se

confi

nErm e b 5 & mentiunll “Ban de plata” de catre ordonatorul de eredite (1)

ca:
- bunurile farnizate 2u fost receptionate, cu specificarea datei si a locului primirii;
- lucrarile au fost executate si serviciile prestate;
- bunurile furnizate au fost inregistrate in gestiune si contabilitate, cu specificarea nolel

contable de inregistrare;

- conditiile cu privire |a legalitatea efectuarii rambursarilor de rate sau a platilor de dobanzi

de credite, ori impromuturilpr contractate / garantate sunt indeplinite;

- alte conditii prevazute de lege sunt indeplinite.
Persoana desemnatd va atesta prin semnatura sintagma “Certificat in privinta realitatii,

regulatitatii si legalitatii™ aplicata pe documentul justificativ.

Conditiile de exigibilitate a obligatiei se verifica pe baza datelor cuprinse in angajamentele

legale {care trebuie sa cuprifda si date cu privire la termenele de plata a obligatici.

inregi

oblig

Documentele care |atesta parcurgerca fazei de lichidare 2 cheltuielilor stau la baza
carii in contabilitatea patrimoniala a ICIA pentru reflectarea serviciului efectuat si a
iei de plata fata de tertii creditori.

5.3 Ordonantarea cheltuielilor

Ordonantarea cheltuielilor este faza in care se confirma ca livrarile de bunuri au fost

efectulite, sau alte creante au fost verificate si sunt exigibile precum si ca plata poate fi realizata.

Ordonantarea de plata este documentul intern intocmit dupa modelul din anexa nr.3, prin

care ﬂnnamml de eredite sau persoana delegata, dispune persoanei desemnate din cadrul SFCPA

sa int

instrumentele de plataa cheltuielilor.
Ordonantarea de plata este datata si semnata de ordonatorul de credite sau persoana delegata

cu acdste atributii,

perso

Ordonantarea de plata va fi insotita de documentele justificative in original si va purta viza
elor autorizate din compartimentele de specialitate, care sa confirme corectitudinea sumelor

de pldta, livrarea si receptionarea bunurilor, executarea lucrarilor si prestarca serviciilor, existenta
umii Blt tithy care sa justifice plata, precum si, dupa caz, inregistrarea bunurilor in gestiunea
institgtiei si in contabilitatéa acesteia.

Cirdonantarea de plata se prezinta spre aprobare ordonatorului de credite dupa ce persoana

impufernicita sa exercite controlul financiar preventiv propriu a acordat viza.
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Duba aprobare, ordonantarca de plata mpreuna & Saie docamentele justificative in

ol inainteaza SFCPA pentru plata.
Rakpunderen pentru angajarea, lichidares sau ordonantarea cheltuielilor revine ordonatorului
de credite Bau persoanelor impaternicite s exerrite aceasta calitate prin delegare, potrivit legii.

2 cheltuielilor este faza finala a executiei bugetare prin care institutia publica este
eliberata e obligatiile fata de tertii-creditori.
Plhta este asigurata de Contabilul Sef, in limita creditelor bugetare deschise si neutilizate sau
titatilor aflate in commuri, dupa caz.
o chelielilor se efectueaza in limita creditelor bugetare si destinatiilor aprobate in
conditiild dispozitillor legale, prin unitatile de trezorerie si contabilitate publica la care isi au
conturile] deschise, cu exceptia platilor in vafuta, care 58 electueaza prin banci, sau a altor plat
prevazutg de lege sa se efectueze prin banci.
stramentele de plaia utilizate de institutiile publice sunt cecul de numerar si ordinul de
serftru trezoreria statului.
u s¢ poate efectua plata in urmatoarele conditii:
- in cazul in| care nu exista credite bugetare deschise si/sau repartizate, orl
litatile sunt insuficiente;
- nu exista confirmarca exercitiului  efectuat st documentele nu sunt vizate
Bun de plata”™
_heneficiarul nu este cel fata de care institutia are obligatii;
- nu exista viza de control financiar preventiv propriu pe ordonantarea de plata si nici
3 prevazuta de lege.
o cazul constataril|unor eror, plata s suspenda, cu obligatia informarii in seris a
lui de credite. In aceasta situatie, ordonatorul de credite poate solicita in scris si pe
aspundere clectuare platilor.

Organizarea, evidenta sl raportarea angajamentelor bugetare si legale

Institutiile publice, indifcrent de subordonare si de modul de finantare & chelwiclilor, au
obligatja sa organizeze evidenta angajamentclor bugetare si legale.

11




ACADEMIA ROMANA
SECTIA DE STIINTA 51 TEHNOLOGIA INFORMATIE!

fstitastad e Cereetord peatrn Intetigenta Artificiala “Mihai Draganescu™(FCLA}

| PROCEDURA OPERATIONALA Edifia: 2
ICIA privind angajarea, lichidarea, :r.d_:_u.: 3
de e i evizin: -
i Sectorul Financlar Contabil, nrdﬂnant.ﬁ?uﬂ E!’:tl.ﬁ cheltuielilor Mrode o, ;-
II Personal i Administrativ ot Pag, 12 din 15
|
| Exemplar mr.: 1

Rvidenta angajamentelor bugetare si legale este tinuta de persoana desemnata din cadrul
SFCPA(peonomist),

Scopul organizarii evidentei angajamentelor bugetare este de a furniza informatii in orice
moment|si pentru fiecare subdiviziune a bugetului aprobat pentru exercitiul bugetar curent cu
privire 1§ creditele bugetare consumate prin angajare si prin comparatie sa se determine creditele
disponibile care pot fi angajate in viitor.

| organizarii evidentei angajamentelor legale este de a furniza informatil in orice
moment|si pentru fiecare subdiviziune a bugetului aprobat pentru exercitiul bugetar curent cu
privire |4 angajamentele legale anuale sau multianuale aprobate de ordenatorul de credite.
ajamentele bugetare si Iegale se evidentiaza in contabilitate in conturi in afara bilantului,
¢ metoda de nr:gm’r.am m pumd.a snmpta, Functionarea acestor mntm-i este pfecizam in

um §i organizarea, mden‘;‘a si raportarea angajamentelor bugetare si legale aprobate
nul ministrului fi fnar_telur publice nr. 1792/2002 cu modificarile si completarile ulterioare.
a rnl.‘.]_l: Eccarm tnrrpasml ennnnmiml dEEEI'I'L'I:IBT sa tina mdenta mgajamcnlttnr hugcl&n:

exercitifui bugetar.
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spacialiiate

Varificarsa:
-existentel

~conditiiles de
paigiiilicate
Verificarea

SFCPA (econcmist)
penin;
Inregistrare in avidania
angajamentelor
si craditeior legale bugetars

angajamentelor
-reafitath surmelor

sumei datorste

[pe baza datelor

diry [acturs, proces -verbal de
receptin, nota de receptie

lgale

b

CRADOMATOR OE
CREDITE

~fiun de plek
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8, RESPONSABILITATI

Ordoratorul de credite si persoancle imputernicite sa semneze documentele in parcurgerea fazelor
executfei bugetare

Laproba comenzile, ¢ontractele de achizitie, colaborare, finantare, inchiriere, concesionare,
imprughut, conventii, acte de control sau oriee alte documente prin care se angajeaza legal obligatii
de plata din bugetul ICIA, in limitele superioare ale cheltuielilor prevarute.

-aproba referatele de necesitate insotite de note de fundamentare , Propunerile de angajare a
unor cheltuicli, Angajamentele bugetare si Ordonantarile corespunzatoare.

Contapbil Sef

Lverifica si semneaza documentele de plata rezultate din activitatile desfasurate in cadrul

pchluj presupunand Angajamente legale ale fondurilor bugetare in speta comenzi, contracte de
|

achizifie, colaborare, finantare, inchiriere, concesionare, imprumut, conventii, acte de control sau
orice dlte documente prin care sc angajeaza legal obligatii de plata din bugetul 1CLA, in vigoare.
 verifica si semneazn Propunerile insotite de Angajamentele bugetare si Ordonantarile de
plata
verifica si semneaza OF —urile si celelalte documente rezultate in urma acestei proceduri
verifica si semneazs Angajamentele bugetare i Ordonantarile sau Referatele de necesitate
insotife de Notele de Fundamantare corespunzatoare pentru efectuarea platilor/cheltuiclilor de care
sunt ifteresate in domeniul lot de activitate

coordoneaza activitatile de urmarire a realitatii conforme cu clauzele contractuale si
legalifatii facturilor si platilor/cheltuielilor efectuate de compartimentele din subordine

Econpmist

Lexcouta procedura pe baza documentelor de plata corespunzatoare comengzilor, contractelor
de au:tlizitie~ colahorare, finantare, inchiriere, concesionare, imprumut, conventii, acte de control sau
arice hlte documente prin gare se angajeaza legal Obligatii de plata din bugetul ICIA

Lintocmeste  Angajamentele bugetare si Ordonantarile | verifica Referatele de necesitate
insotite de Notele de Fundamantare corespunzatoare pentru efectuarea platilor/cheltuielilor de
care sunt interesate in domeniul lor de activitate

- inregistreaza si tine evidenta angajamentelor legale ai creditelor legale bugetare
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_verifita existenta angajamentelor, a realitatii sumelor si conditiilor de exigibilitate
_verilicarea sumei datorate(pe baza datelor din factura, proces -verbal de receptie, nota de
recenie

. umbareste realitatea, conformares cu clauzele contractuale si legalitatea facturilor de la
furnizori in vederca efectuarii platilor.

hhoreaza OP corespunzatoare platilor

iveara documentele rezultate

- intodmeste Angajamentul bugetar (individual sau global), dupd caz, si il inregistreazd in
contahbilitate {cont S066), dupd care s& supune vizel CFPP.Dupéd obiinerea acesteia se aprobl de
Director (¢rdonatorul de credite). apoi toate documentele intocmite pénd in acest moment se
irarsmmit Résponsabilului pentru Achizitii Publice.

initinzh procedura prin intgemirea propunerilor de angajare a unor cheltuieli sau a Referatelor
de necesifte insotite de Motele de fundamentare corespunzatoare pentru efectuarea platilor
Icheltuielilpr de care sunt interasate in domeniul lor de activitate.
ardsc realitatea, conformarea cu clauzele contractuale si legalitatea facturilor de la furnizori

amentare si/sau Referatul de Necesitate se intoemeste de clire solicitant 5i se semneazl
atit de cdlre acesta cdt si de citre persoana tmputernicitd si exercite viza de compartiment, de
reguli: copductorul entitdfii achizitoarc ( DirectorulDirectorul Adjunet al ICIA, Contabil Sef al
ICIA,) sa alte persoane legal Autorizate in mod expres gi se inregistreazi la Registratura [C1A.

In functie|de natura achizitiei §i sursa de finanjare a acesteia Nota de fundamentare si/sau Referatul
de Necesifat pmrasamnﬁnﬂai alte vize, astfel:

- directordl/responsabilul contractului care are prevazutd investitia si din care se face plata.

rea prealabild a vizelor, mentionate mai sus, Nota de fundamentare sifsuu Referatul de
. Propunerea de angajarea a unet cheltuisli insofite i de alte documente dupd caz, S€
esponsabiul pentru Achizitii Publice, in vederea demarrii procedurii de achizitie.
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Respondabil Achizitii Publice

-verifica|Nota de fundamentare si/sau Referatul de Necesitate impreund cu documentatia insofitoare
si va acdrda viza CPV, prin care se certific faptul ci bunurile, serviciile sau lucrtirile sunt cuprinse
in Planu| anual privind achizijiile publice si selecteazd procedura de achizitie.

- depund Nota de fundamentare gi/sau Referatul de Necesitate i celelalte documente insotitoare la
SFCPA bentru acordarea vizei CFPP, pentru avizarea de citre compartimentul contabilitate, si la
Director| pentru aprobare.

In urma japrobérii Propunerii de angajare & unei cheltuieli si Angajamentului bugetar, Responsabilul
pentru Achizijii Publice aplict procedura de achizitie publicd, selectata conform prevederilor legale,
in urmalchireia intocmeste Contractul (Angajamentul legal) pe care-l supune aprobarii directorului
rul de credite). _

hilul Achizitii Publice depune contractul, astfel semnat, la SFCPA{economist), in vederca
ii in contabilitate a contractului in contul 8067 "Angajamente legale™.

nicit CFP{Contabil Sef)
vizeaza Proiectele fe angajamente legale, insotite de o propunere de angajare a unel
cheltuieli potrivit modelului prezentat in anexa nr. I

-vizeara Angajameritul bugetar individual/global odata cu propunersa de angajare a unei
chelwieli intocmita dupa modelul din anexa nr. 2 si cu proiectul angajamentului legal ( confract,
, comanda, ete.).
Lverifica evidenta Angajamentelor legale si bugetare
vizeara Ordonantarile de plata intocmite conform modelului din anexa nr. 3
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10, ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
ANEXA La)
|NETECTUTRR. OE MITMJMM'IWAWEIM&'HUI“WHW
T T | pee—UET
Compartimentul de specialitate
HE, s
PROPUNERE DE ANGA ARE A UNEl
CHELTUIELL IN LIMITA CREDITELOR DE ANGAJAMENT |
Tt ol e IR
Beneflchag oo
Calculul Ispunihihﬂuide-mdi‘tﬂhlgmﬂ
] =lei-
Subsdiviziunea Credite Credite | Disponibil de Suma angajatl | Disponibl de
cuticge | |06 e e et
hm:mluim_:ﬁl wg! ﬂ““i,f:“m ca mai poate valuta curs lei Fmas de
cap. ... subcap. f. . angdjuie fi P wvalutar t
il an._alin. | | Det8072) | (et angamt [ Eal | suma angaj
ROTE)
0 I [ 2 3=col.1-2 4 5 & 7 B
| | -
TOTAL cinsaiarnes
[~ Compartifnentul de Compartimentul de Control finangiar preventiv
specinlitate contabilitaie®)
CFEP CFPLy
111 S Datd 4-cooeres Datdl e [ 1 R
| T 11191 [ R Semniura oo Vi Wiza
| | SemnBIUrE o Semniiura . |
Drdonator de credite,
Dala:
Semmnitura:

*) = rspiinde

CFFP
CFFD

de datele inscrise in cal. 1.2 53
L control financiar prevartiv propriv
L control financiar preventiv delegat
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. ANEXA 1b)
FETITUTUI DE CERCETARI MERTIL! IHI'ELH}E'!T-'. ARTIFICTALA “MiHAd DRADAMEECLT BLICIEESTI
[T T |
Compartimentul de specialitate :
L, | S
| " PROPUNERE DE ANGAJARE A UNEI
| CHELTUIELI IN LIMITA CREDITELOR BUGETARE
CEOPNE. .. .o amiaiams .
Benefi ::u' ................
Calculgl dlspcu:nl:lﬂu]ul de credife bugetare .
- II
Subdiviziugea Credite Credite Disponibil de Suma angajati Dispanibil
bugetare credite ce mal de credie
angujale poete fi valuta curs bei ramas de
(c1. 8066) angajat valutar angajat |
1 felul suma
0 I 2 3=eol.1-2 4 3 i} T B
gL . P —
| Compagimentul de Compartimeniu] & | fin ¥
| ialitate contabilitate*}
CFPP CFPD
DUBER: i e Datag...omee
Dt i Dats i
Semnitere .., Bemmiile e
Viza Viza
SemnBra o ama: SemniI .o
Ordonator de credite,
Data:
Semndture:
*}= ikpunde de datele |r|st.:rm=='rrl col 1,283
EFP& cantrol financiar pm-mh- propeiu
CFPD{= control financiar preventiv delegat
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AT T ERCETAlLL FENTRL INTELBCIENTA LETEICIALA KA DEATANESDL IUCURESTL
[ R [t @MEETH o rraare e

Compartimentul de specialitate -
¢ | P

ANGAJAMENT BUGETAR INDIVIDUAL / GLOBAL

Berefictal: .o
bel -
Suma 1
Cumamtali 0 ceeseanee

Dhista:
Sermnfifura

i, [ S— I - R
[ata:
Semmnhiurs:

Mr N 5,1 : O

Ordonator de croedite,
Datn:
Semndtura:
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PSTTTUTULIDE CERCET A PENTRL T TELHGENTA ARTIFICEALAMIFIA| DRAGARESCU OLELAEST] ARILEA 1
Data embErii ..o i
Compartimentul de specialitate -
N v I
Ind A P
telar justificative
el Yol = e
plad (virmenliwemernry | UF
P | e LEl
Suma. a3 beneficinului
foordate 31 refims beneFciralul B
ath (Jei) |
pl!-l_-lh'lll'-ll'l
SO : _;
Chlculul disponibliului din contul de angajamente bugetars
| - bai =
Sudiviziunea clasificatiei | | Dispanibil inaintea Suma de Disponibil
hugetare efiectufirii plath dupa efectuaren piLll
Capsife- SUDEAP. e ththa .. | plagi (ce. 3066)
art. ..o, folin ..
i I 2 I=eol 1-2 3
Mumarul de
£On !
- Trezoreris
Compartimentul de Control financiar prevently
contabllitate®) CERP CFPD
;1 R I E— D8t e
Qemniiur e 5 Vizn Vira
T NI VAT o SO repese
*) = [rispunde de dateke fnscrise in col 1
Ordonator de eredite,

Data:

Semnfitura:
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Anexa 4

INSHT% DE CERCETARI PENTRU INTELIGENTA ARTIFICIAM“MIHM
DRAGAN BUCURESTI

DECIZIE nr.../datf....

Difectorul Institutului | de Cercetari pentru Inteligentd Artificiald “Mihai Driginescu”
(ICIAY, ofirmmmansasssns pumit prin Decizia AL i avind in vedere Hotarirea Biroului
Prezidiulf Academiel ROMARE AF oerrmmnie s din sedinfa SUSHNUIEE N corcinnre gi in baza
Diecizied fE .ocomsereeneness si in temeiul art. 16 alin. (5) din Legea nr. 752/2001 privind organizarea si
functio Academici Roméne,
inlbaza art. 17 din Regulamentul de Ordine si Functioare al IC1A aprobat de ciitre Prezidiul
-l Roméne in edinga din 18.1 1.2020,
and scama de prevederile alin, {2) art. 17 din Legea contabilitagi nr. 8271991, republicatd, cu
e si completdrile ultgrioare;

il temeiul prevederilon art. 22 alin. 2 din Legea nr. S00/2002 privind finanjele publice. cu
le 5 completdrile ulterioare;

ivit prevederilor OMLF.P. nr. 1.792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
. lichidarea, ordonantarea i plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizared,
evidenta i rportarca angajamentelor bugetars 5i legale;

i& conformitate cu prevederile 0.G. nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial §i controlul
financiar preventiv, republicath, cu modificirile si completarile ulterioare §i ale O.M.F.P. nr. 92302014
pentru gprobarea Normelor metodulogice generale referitopare la excrcitarea gontrolului financiar
preventiy §i a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfigoard activitaea de

control fnanciar preventiy prapriu;

angaja

DECIDE:
rt. 1 — Se aprobd Procedura privind angajarea, lichidarea, ordonaniard 5i plata chelwielilor.
care ca obiect stabilired persoanelor implicate §i a documentelor privind executia cheltuielilor
bugetarf care ¢ efectueaza din bugetul de stal
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r:z.rt. T — Incepénd cu data 0 ......... ~Zaliiatea de ordonator tertar de credite o au urmdtoarele
persoand:

" e, Directon- pe toatd structura bugetului §i fird limitd de sumi;

se deleaga atributia de ordonator tertiar de credite d-nei= . sresnannsy DirECtOr Adjunct

tpatd structura bugetului §i fard limita de sumd, in perioady delegatiilor in fari/strilinitate sau
iului de odihnd/incapacititii temporare de munc;

ecimenul de semniturd al persoanelor desemnate cu atribufii de ordonator credite sunt

in Anexa 1 la prezenta decizie.

rt. 3 — Angajarea |cheltielilor pe durata exercitiului bugetar se face numai in limita
ilor si destinatiilor aprobate §i se exercitd de ordonatorul de credite, potrivit dispozitiilor art. 2,
punerilor serviciilor, propuneri ce vor fi avizate geful serviciului.

eferatele de necesitate vor i avizate de clitre sefii de compartiment dupd care vor fi supuse
Contabilului Sef, uherior fiind inaintat spre aprobare ordonatorului  de credite, pofrivit

4 — Lichidares ¢heltuielilor va fi realizath de catre ordonatorul de credite, prin aplicarea
i stampilei ,,Bun de plata” §i a semndturii, pe documentele justificative (facturd fiscald etc.).
cimenul de semndtard al persoanelor imputernicite si acorde viza de ,Bun de plai”™ este
in Anexa 2 la prezentul/prezents ordin/decizic/dispozitie/instructiune.

wrt. 5 — Ordonantarea de platd a chelielilor va fi aprobetd de ardonatorul de credite stabilit,
mnhrsmwderiinr art. 2., numai dacli a fost avizati de:

¥ [BFCPA, in privina existeniei creditelor bugetare;
» kompartimentul de $pecialitate, prin aplicarea amprentei stampilei ,Centificat in privinia

alititii, regularitatii si legalitd{ii” §i a semndturii, de chtre conduciitorii compartimentelor de

Fpecia]itat: care au salicitat angajarea chelwielilor;
# |persoana desemnatd s acorde viza de ,,Bun de platd” in etapa de lichidare a cheltuielii;
% |viza de control financiar preventiv propriu, prin aplicares sigiliului i a semn@turii persoanei
imputernicite in acest sens.
Spdeimenul de semnéturd al persoanelor imputernicite cu acordarea vizei de <LCertificat in privinia
mli% regularithiii ?1 legalitifii® sunt in Anexa 3 a prezentul/prezenta
ordin/decizie/dispozijie/instréciiune.
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| PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 2
privind angajaren, lichidarea, ?;::l;_‘.'id 3 J
' . fl; =
ordonantarea i plata cheltuielilor | oo, .
| Cod: PO, 18 i
Pag, 23 din 15
Exemplar or.: 1

ATt b = Plinile electuate prin trezoreria siatului sau prin banci, dupé caz, precum i plapile §i
incasirile efpctuate prin casieria [nstitujiei se semncazd de catre ardonatorul de credite si  perscane
desemnate d{n cadrul SFCPA, dupé cum urmeazi:

| semnituri:

= vevaafusrerns Director — prima semndturd;

e ikiiinn, Director Adjunst — inlocuitor prima semndturd;

A dgua semnituri:

il et , Contabil Sef — a dous semnfiturd;

Specjmenul de semniturd al persoanelor imputern icite cu cfectuarea plitilor sunt in Anexa 4 la
prezenta degizie.,

Art.|7 - Anexele | - 4 fac parte integranti din prezenta decizie.

Art.|8 —Prezenta decizie este valabild pe pericada mandatului conductorului institugiel publice

gi va fi ;::-mlcm sub semnaturd, la SFCPA, persoanclor responsabile cu exercitarea controlului

financiar

Art.

ventiv propriu §i persoanelor imputernicite cu angajare, lichidarea, ordonantarea §i plata.

9 — SFCPA, persoanéle responsabile cu exercitarea controlului financiar preventiv propriu

si persoanele imputernicite cu Angajare, lichidarea. ordonantarea si plata vor duce la indeplinire

dispozitiile

hrezentului/prezentei ordin/decizie/dispozifie/instructiune.

Director,

Prenume Mume
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ACADEMIA ROMANA

SE{EILE DE STIINTA 51 TEHNOLOGLA INFORMATIE]
Institutil de Cercetar] peniru Intellgente Artificiala “Mihai Dragonescs “(ICI4)

PROCEDURA OPERATIONALA Edifin: 2
ICIA privind angajarea, lichidarea, _.'il_r.ﬂlt_u..' 3
Sectorul Hinanciar Contabil ordonantarea si plata cheltuielilor | ::E’:! \
Personal 8 Administrativ . i Cod: PO 18 =
Pag. 14 din 15
Exemplar mr.s |
jir, SFCAP/Departamen] 1 T 111 v
rt. tul {postul)/actiunea
(operatiunea)
1 2 3 4 5 6
2 Contabil Sef E
Director/Director v |
adj
H Director A
Departamentele | Ap.
ICIA
b {Secretariat CSICM




ACADEMIA ROMANA
SECTEA DE STHNTA 51 TEHNOLOGIA INFORMATIEI
Frssiutsal de Cerptari pentrn Tnsetigenta Arsificlals “Mikei Draganeseu™(1CIA)
PROCEDURA OPERATIONALA Edifia: 1
A privind angajarea, lichidarea, ::.::f 3
Sectarul Finhneinr Contabi, | Ordonangarea siplata cheltuielilor | n; ge o ;.
Personal si Administrativ 2ol '_'I-"au. ==
Exemplar ar.: 1
11.CUPRINS
Numdirul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
compgnentel
in cgdrul
procedurii
operajionale
Coperia
Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarca edifiel sau, 1.
dupdi,caz, a reviziei In cadrul edigiei procedurii operagionale
y Situatia editillor si a reviziilor in cadrul edifiilor procedurii i
upera{innnrll:
Lista cuprinziind persoancle la care se difuzeazi edifia sau, dupé, caz, 2
revizia din cadrul edifiei procedurii operafionale
4. Scopul procedurii operationale 2-3.
: Domeniul de aplicare a procedurii operajionale 3.
& Documentele de referinia aplicabile activititii procedurale 34,
1. Definifii gi abrevieri ale termenilor utilizayi in procedura operagionala -5,
§. Descrierea procedurii operationale, diagrama de proces =12,
9. Responsabilititi si rispunderi in derularea activititii 14-16.
10, Anexe, Integistriri, arhiva - 17-24.
1. Cuprins | 25,
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