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Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Nr. |[Editia/ Componenta revizuita Modalita-  |Data de la care se
Crt. . tea reviziei . .
revizia aplica prevederile
in cadrul editiei sau reviziei
editiei editiei
1 2 3 4
1. [Editia Schimbarea procedurii specifice 23.05.2018
1 “PROCEDURA OPERATIONALA
privind planificarea achizitiilor publice” cu
denumirea: “Procedura operationala privind
\Programul anual al achizitiilor publice i
Strategia anuala”
2. Revizi Modificarea codificarii din PO-07
al in PO-07-BAP
3. aRiV'Z' Introducere formulare utilizate
Lista de difuzare
Nr. | Elemente privind
Crt. . ) i Semnatura
responsabilii/ Numele si Functia Data
operatiunea prenumele
1 2 3 4 5
1 Elaborat Gabi Sarbu Birou Achizitii Publice
2. Verificat Ec. Elena Papadatu Contabil Sef.
3. Aprobat Acad. loan DanTufis | Director
4.
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Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale

Nr Scopul Exem- | Compar- |Functia Nume si Data Semnatura
Crt | difuzarii | plar nr. timent prenume primirii
1 2 3 4 5 6 7
1. Aplicare/ 1 Secretariat |Secretara 27.05.2018
difuzare
2. Informare

[aplicare
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1. SCOP

Scopul prezentei proceduri este de a descrie activitatile desfasurate Tn mod obligatoriu in procesul
de elaborare si actualizare a Programului anual al achizitiilor publice, precum si a Strategiei anuale
a achizitiilor publice pentru Institutul de Cercetari pentru Inteligentd Artificiala “Mihai
Draganescu”

2. DOMENIU DE APLICARE

Procedura este aplicata pentru planificarea/pregatirea proceselor de achizifie publica ce urmeaza a fi
inifiate in anul urmator.

Procesul de planificare/pregatire a proceselor de achizitie publica este gestionat de personalul BAP,
cu implicarea structurilor organizatorice din cadrul Institutului de Cercetiri pentru Inteligenta
Artificiala “Mihai Draganescu” si a serviciului ce desfasoara activitati financiar-contabile.

2.1. Descrierea activitatii la care se refera procedura

Strategia anuald de achizifie publica reprezinta totalitatea proceselor de achizitie publica planificate
a fi lansate pe parcursul unui an calendaristic la nivelul autoritatii contractante.

In cadrul Strategiei anuale se elaboreaza programul anual al achizitiilor publice ca instrument
managerial utilizat pentru planificarea si monitorizarea portofoliului de procese de achizitie pentru
planificarea resurselor necesare derularii proceslor si pentru verificarea modului de indeplinire a
obiectivelor din strategia de dezvoltare.

Programul anual al achizitiilor ~ publice este  documentul care cuprinde
totalitatea contractelor/acordurilor cadru pe care ICIA intentioneaza sa le atribuie/incheie in
decursul anului urmator si se intocmeste in conformitate cu Ordinul nr.281/2016 - formular cod F-

06-PO-07 BAP)

Prin exceptie, in cazul in care, la nivelul institutiei se implementeaza proiecte finantate din fonduri
nerambursabile si/sau proiecte de cercetare-dezvoltare se va elabora distinct pentru fiecare proiect
in parte un program al achizitiilor publice aferent proiectului respectiv.

Ca parte a strategiei anuale pentru achizitiile directe de produse, servicii si lucrdri se va tine
evidenta in Anexd la Programul Anual al achizitiilor publice conform Ordinului nr.281/2016.
Programului anual al achizitiilor publice se elaboreaza de catre persoana desemnata din cadru BAP.

2.2 Delimitarea explicitd a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activititi desfasurate
de entitatea publicd

1. verificarea existentei referatului de necesitate anual;
2. verificarea informatiilor in vederea elaborarii planificarii achizitilor publice;
3. verificarea si aprobarea internd a planului anual de achizitii publice;

4. verificarea informatiilor in vederea elaborarii strategiei anuale;
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5. aprobarea finala a planului anual de achizitii publice si a strategiei anuale.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
- Lege nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

- Hotararea nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice;

- Ordinul nr.281/2016 privind stabilirea formularelor standard ale Programului anual al achizitiilor
publice si a Programului anual al achizitiilor sectoriale.

- Ordine ale directorului ICIA ce vizeaza activitatea procedurala
- www.anap.gov.ro — Ghidul online al achizitiilor publice

4. DEFINITII SI ABREVIERI
4.1 Definitii

Prezenta procedura utilizeaza termenii definiti de documentele de referintd indicate si in legislatia
aplicabilda domeniului de activitate a ICIA, In intelesul prezentei proceduri pot fi definiti/subliniati
urmatorii termeni specifici:

a) caiet de sarcini — contine, in mod obligatoriu, specificatiile tehnice care reprezinta cerinte
prescriptii, caracteristici de natura tehnica ce permit fiecarui produs, serviciu sau lucrare sa fie
descris, in mod obiectiv, astfel incat sa corespunda necesitatii contractante (Hotararea de Guvern
nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publica/acordului cadru din Legea nr.98/2016 privind
achizitiile publice),

b) contract de achizitie publica — contractul cu titlu oneros, asimilat, potrivit legii, actului
administrativ, Tncheiat in scris intre unul sau mai multi operatori economici si una ori mai multe
autoritafi contractante, care are ca obiect executia de lucrari, furnizarea de produse sau prestarea
de servicii (Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice);

C) contractant - orice operator economic care este parte la un contract de achizitie publica (Legea
nr.98/2016 privind achizitiile publice),

d) document al achizitiei - anuntul de participare, documentatia de atribuire, precum si orice
document suplimentar emis de autoritatea contractanta sau la care aceasta face trimitere pentru a
descrie ori stabili elemente ale achizitiei sau ale procedurii de atribuire (Legea nr.98/2016
privind achizitiile publice);

e) oferta- actul juridic prin care operatorul economic isi manifesta vointa de a se angaja din punct
de vedere juridic intr-un contract de achizitie publica; oferta cuprinde propunerea financiara si
propunerea tehnica (Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice),
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f) operator economic — orice persoana fizica sau juridica, de drept public ori de drept privat, sau
grup ori asociere de astfel de persoane, care ofera in mod licit pe piata executarea de lucrari
si/sau a unei constructii, furnizarea de produse ori prestarea de servicii, inclusiv orice asociere
temporara formata intre doud ori mai multe dintre aceste entitati (Legea nr.98/2016 privind
achizitiile publice);

g) persoand desemnata — responsabil desemnat din cadrul BAP;

h) propunere financiara - parte a ofertei ce cuprinde informatiile cu privire la pret, tarif, alte
conditii financiare si comerciale corespunzatoare satisfacerii cerintelor solicitate prin referatul de
necesitate si/sau caietul de sarcini;

1) propunere tehnicd - parte a ofertei elaborata pe baza cerintelor din referatul de necesitate si/sau
caietul de sarcini;

j) programul anual al achizitiilor publice (P.A.A.P)- reprezintd instrumentul managerial utilizat
pentru planificarea si monitorizarea portofoliului de procese de achizitie la nivel de autoritate
contractantd, pentru planificarea resurselor necesare deruldrii proceselor si pentru verificarea
modului de indeplinire a obiectivelor din strategia locala/regionald/nationala de dezvoltare, acolo
unde este aplicabil (Hotardrea de Guvern nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice
de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului
cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice),

k) referat de necesitate — reprezinta un document intern emis de fiecare compartiment din cadrul
autoritatii contractante in ultimult trimestru al anului in curs pentru anul viitor, care cuprinde
necesitatile de produse, servicii si lucrarii identificate, precum si pretul unitar/total al
necesitatilor (Hotardarea de Guvern nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului
cadru din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice);

I) sistemul electronic de achizitii publice (SEAP) - sistemul electronic de achizitii publice este
sistemul informatic de utilitate publica, accesibil prin internet la adresa www.e-licitatie.ro,
utiliyat n scopul efectuarii de achizitii publice prin mijloace electronice;

m)“scris” sau “in scris” — orice ansamblu de cuvinte si cifre care pot fi citite, reproduse si apor
communicate. Acest ansamblu poate include si informatii transmise si stocate prin mijloace
electronice;

N) structura organizatorica — compartiment/birou/serviciu din cadrul ICIA.

0) strategia anuald a achizitiilor publice — reprezintd totalitatea proceselor de achizitie publica a fi
lansate de o autoritate contractantd pe parcursul unui an bugetar (Hotdrdrea de Guvern
nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului de achizitie publica/acordului cadru din Legea nr.98/2016 privind
achizitiile publice);
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p) strategia de contractare — este document al fiecarei achizitii cu o valoare estimata egald sau mai
mare decat pragurile valorice stabilite la art.7 alin.(5) din Lege, initiata de autoritatea
contractantd si este obiect de evaluare a ANAP, in conditiile stabilite la art.23, odatd cu
documentatia de atribuire, referitor la aspectele prevazute la alin.(3) lit.b) si si f). (Hotararea de
Guvern nr.395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului cadru din Legea nr.98/2016
privind achizitiile publice),

q) vocabularul comun al achizitiilor publice (CPV) — desemneaza nomenclatorul de referinta
aplicabil contractelor de achizitie publica;

r) zile — zile calendaristice, cu exceptia cazurilor in care se prevede expres ca sunt zile lucratoare
(Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice);

4.2. Abrevieri ale termenilor

ch: Abrevierea Termenul abreviat

1. [ ICIA Institutului de Cercetari pentru Inteligenta Artificiala “Mihai Draganescu”
2. | BAP Biroul Achizitii Publice

3.1SC Serviciul Contabilitate

4. | PAAP Programul Anual al Achizitiilor Publice

5. | SAAP Strategia Anuala a Achizitiilor Publice

5. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1. Principii generale

Procedura stabileste modalitatea de planificare a achizitiilor publice ce urmeaza a fi realizate in anul
urmator. Aceasta planificare {ine seama de necesitatile si obiectivele propuse, precum si de nivelul
de prioritate a necesitatilor, de anticiparile cu privire la fondurile ce urmeaza a fi alocate prin
bugetul anual, contractele de achizitie publica aflate in derulare.

5.2. Documente utilizate

5.2.1. Identificarea documentelor si provenienta lor

Nr.
crt.

Documente

Provenienta documentelor

1 | Calendarul elaborarii strategiei anuale de achizitie publica,
formular cod: F-01-PO-07-BAP

BAP
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2 | Solicitare de informatii in vederea realizarii Programului | BAP
Anual al Achizitiilor Publice si Strategiei anuale a
achizitiilor publice pentru anul urmator, formular cod: F-

02-PO-07-BAP

3 | Referat de necesitate, formular cod: Solicitant/structura organizatorica din
F-03-PO-07- BAP; F-04-PO-07-BAP; cadrul ICIA beneficiara a
F-05-PO-07-BAP produselor/serviciilor sau lucrarilor

4 | Planul anual a achizitiilor publice si Anexa achizitiilor| BAP
directe, formular cod:F-06-PO-07-BAP

5 | Situatie privind revizuire PAAP-ul aferent achizitiilor| BAP
publice formular cod: F-06-PO-07-BAP

6 | Strategia anuala a achizitiilor publice, formular cod: F-07- | BAP

PO-07-BAP
7 | Caiet de sarcini, dupa caz, formular cod: F-02-PS-01-BAP-| Solicitant/structura organizatorica din
privind achizitia directa cadrul ICIA beneficiara a

produselor/serviciilor sau lucrarilor

5.2.2. Rolul documentelor

Utilizarea documentelor mentionate asigura consemnarea tuturor datelor necesare justificarii
necesitatii, derularea procedurii si atribuirea contractului/comenzii de achizitie a produselor,
serviciilor si lucrarilor in cazul identificarii situatiei necesitafii derularii unui proces de achizitie
publica.

Completarea formularelor in vederea intocmirii documentelor mentionate in prezenta procedura,
semnarea, aprobarea acestora se realizeaza folosind pix/cerneala de culoare albastra.

5.2.3. Intocmirea documentelor si circuitul acestora

Structurile organizatorice din cadrul ICIA beneficiare, elaboreaza si supun aprobarii documentele
enumerate mai jos, respectiv:

A. Etapa | — Solicitare informatii in vederea realizarii Programului Anual al Achizitiilor
Publice si a Strategiei anuale a achizitiilor publice pentru anul urmitor (F-02-P0-07- BAP)
Solicitarea de informatii structurilor organizatorice din cadrul ICIA beneficiare a achizitiilor, n
vederea realizarii Programului Anual al Achizitiilor Publice si a Strategiei anuale a achizitiilor
publice pentru anul urmator, se Intocmeste si se transmite la In prima zi a trimestrului IV de catre
persoana desemnatd din cadrul BAP si se supune aprobdrii conducerii. Dupa aprobarea acesteia se
comunica tuturor structurilor organizatorice din cadrul ICIA in vederea elaborarii referatului de
necesitate si a caietului de sarcini, dupa caz.
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Circuitul elaborarii si aprobarii SAAP si PAAP:
BAP transmite solicitarea de informatii cu privire la calendarul procesului de planificare a
proceselor de achizitie publica si a referatelor de necesitate catre structurile organizatorice

v

Structurile organizatorice din cadrul ICIA transmit catre DIRECTOR referatele de necesitate spre
aprobare, iar informatiile cu privire la calendarul procesului de planificare a proceselor de
achizitie publica si a referatelor de necesitate aprobate sunt comunicate BAP.

'

BAP centralizeaza si analizeaza continutului referatelor de necesitate si realizeaza incadrarea pe
coduri CPV 1in Programul anual de achizitii publice si propune spre aprobare

] SC avizeaza si propune spre aprobare \

DIRECTOR aproba

B. Etapa Il — Tntocmire referat de necesitate ( F-03-PO-07- BAP; F-04-PO-07-BAP; F-05-
PO-07-BAP)

Referatul de necesitate este completat si emis de fiecare solicitant/structura organizatorica a ICIA
care a identificat nevoia achizitionarii bunurilor/serviciilor/lucrarilor si este beneficiar al rezultatului
achizitiilor care urmeaza sa fie atribuite intr-un an. Acesta este supus aprobarii conducerii, conform
diagramei de mai jos.

Aceasta etapd reprezintd baza inceperii procesului de achizitii publice specifice si furnizeaza
justificari cu privire la deciziile adoptate inainte de inceperea unei achizitii.

Completarea Referatului de necesitate, consta in furnizarea tuturor informatiilor necesare
planificarii achizitiei publice.

Aceasta etapa trebuie sa furnizeze asigurarea cd nu se lanseaza un proces de achizitie publica fard ca
justificarile pentru alegerile specifice facute si/sau pentru deciziile luate sa fi fost documentate.

Referatul de necesitate trebuie sa cuprinda necesitatile de produse/servicii/lucrari, valoarea estimata
a acestora, informatiile necesare elaborarii strategiei de contractare privind respectivul contract,
specificatiile tehnice stabilite in conditiile art. 155-157 din Legea nr. 98/2016, precum si
informatiile referitoare la pretul unitar/total actualizat al acestor produse/servicii/lucrari, in urma
unei cercetari a pietei sau pe baza istorica.

Important!!! In cazul in care referatul de necesitate nu va contine toate informatiile solicitate
acesta va fi restituit pentru completarea corespunzdtoare a acestuia structurii organizatorice
beneficiare a achizitiei.



ACADEMIA ROMANA
SECTIA DE STIINTA SI TEHNOLOGIA INFORMATIEIL
Institutul de Cercetari pentru Inteligenta Artificiala "Mihai Dragdnescu”
(ICI1A)
. Editia: 1
PROCEDURA OPERATIONALA Nr.de ex.:
ICIA ELABORAREA PROGRAMULUI ANUAL AL Revizia: -
ACHIZITIILOR PUBLICE SI A STRATEGIEI Nr.de ex. : -
. . ANUALE :
Biroul Achizitii

Ayt COD: PO-07-BAP Pag. 11din 33
Exemplar nr.: 1

Referatul de necesitate se intocmeste pentru necesitatiile ce urmeaza a fi achizitionate in anul
urmator in functie de prioritatile acestora. Fiecare structura organizatorica beneficiard a achizitiei va
intocmi referatul de necesitate anual individual pentru:

-produse: aparatura/echipamente, materiale consumabile (cartuse, tonere, drum unit, etc.),
papetarie, rechizite, materiale de curatenie, precum si orice alte produse necesare
desfasurarii in bune conditii a activitatilor, conform cod formular F-03-PO7- BAP;

-servicii: mentenanta aparatura (IT, aer conditionat, supraveghere video etc.), servicii de
reparatie si intrefinere auto, servicii de transport aerian, servicii de cazare, servicii de
formare profesionald etc., precum si alte servicii (exemplu legislative etc.) necesare
desfasurarii si deruldrii in bune conditii a activitatii conform cod formular F-04-PO-07-

BAP;
-lucrari: reparatii curente/capitale, dupa caz, constructii, etc., conform cod formular F-05-
PO-05-BAP
. Elaborat: Structura Organizatorica
Referat de necesitate alte — uca L rganizatored
anexe (dupi caz) Avizat: Serviciul Contabilitate
P caz Aprobat: Director
v
Rezervare bugetarade |\ ., o Director/Ordonator de credit
angajare a unei cheltuieli
Clarificari:
1) Pentru situatiile in care se achizitioneaza produse sau servicii, fie pentru activitatea curenta

(ex: produse biroticda), fie pentru interesul general al institutiei, informatiile din referatele de
necesitate emise de catre structurile organizatorice din cadrul ICIA, se vor centraliza/cumula de
catre persoana desemnata din cadrul BAP, pentru stabilirea procedurii de atribuire.

2) In cazul in care pe parcursul unui an calendaristic se identificd o necesitate noud privind
achizitionarea de produse/servicii/lucrari, intocmirea referatului de necesitate este condifionata de
existenta fondurilor bugetare alocate in anul respectiv.

3) Referatele de necesitate pot fi revizuite/modificate corespunzator pe parcursul unui an
numai inainte de initierea achizitiei publice cu luarea in considerare, daca este cazul a timpului
necesar modificarii programului anual al achizitiilor publice.

Structura organizatorica din cadrul ICIA care este beneficiara rezultatului achizitiilor poate realiza o
consultare a pietei prin intermediul SEAP, Tnainte de initierea achizitiei.

Pentru aceasta transmite catre BAP o astfel de solicitare, precum si toate informatiile necesare
realizarii consultarii prin intermediul SEAP.

Important!!! Consultarea pietei se realizeazd inainte de elaborarea referatului de necesitate si
supunerea acestuia spre aprobare conducerii.
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C. Etapa Il — Tntocmirea Caietului de sarcini (F-02-PS-01-BAP-privind achizitia directa),

dupa caz

Caietul de sarcini este documentul care insoteste referatul de necesitate in procesul de achizitie si
care influenteaza calitatea generald si competitivitatea acestuia.

Elaborarea Caietului de sarcini este 0 activitate esentiald pentru succesul procesului de achizitii.
In practica, in realizarea acestei activitati la nivelul autoritatii contractante trebuie avute in vedere
cel putin prevederile art. 2, alin. (5), lit. b) din H.G. nr. 395/ 2016 si art. 2, alin. (3), lit. ¢) din H.G.
nr. 395/ 2016, precum si procedurile interne existente, daca e cazul.

Intocmirea Caietului de sarcini (furnizarea informatiilor necesare) este realizati de:

1. Solicitant/Structura organizatorica beneficiara a achizitiei, odata cu intocmirea Referatului de
necesitate, sau ulterior transmiterii acestuia, cu scopul planificarii portofoliului de achizitii
publice;

2. Solicitant/Structura organizatorica beneficiara a achizitiei, in functic de complexitatea
obiectului achizitiei, in baza unui Referat de necesitate care sa cuprinda informatiile privind
cerintele tehnice caracteristice produselor/serviciilor/lucrarilor necesar a fi incluse in Caietul de
sarcini, ori de cdtre BAP, in baza unui referat de necesitate care sd continda in mod obligatoriu
toate informatiile necesare demararii achizitiei;

3. Prin exceptie, de catre BAP, ca urmare a centralizarii/cumularii datelor din Referatele de
necesitate emise de structurile organizatorice beneficiare ale achizitiilor (in planificarea
portofoliului), cat si a cerintelor tehnice caracteristice produselor/serviciilor/lucrarilor.

Caietul de sarcini trebuie sa reflecte rezultatele solicitate (produse, servicii, lucrari) la calitatea si in
cantitatea doritd, disponibile la momentul potrivit si In limitele bugetului disponibil la nivelul
autoritatii contractante, pentru obtinerea beneficiilor anticipate.

Emltere’, Structura organizatorica ICIA care emite caietul de sarcini
Semnare:
Caietul de sarcini I
Aproba: | Director |

Dupa aprobarea si transmiterea referatului de necesitate si a caietului de sarcini, dupa caz, la BAP
si/sau dupa aprobarea centralizdrii/cumuldrii necesitdtilor din documentele de la punctele B si C,
persoana desemnata din cadrul BAP parcurge suplimentar urmétoarele etape:
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D. Etapa IV - Intocmirea Programului anual al achizitiilor publice (PAAP) — cod formular
F06-PO-07- BAP

Persoana desemnata din cadrul BAP centralizeaza informatiile transmise de céatre structurile

organizatorice si Tntocmeste in trimestrul IV, Programul anual al achizitiilor publice care trebuie sa

cuprinda cel putin informatii referitoare la:

a) obiectul contractului de achizitie publicd/acordului-cadru;

b) codul vocabularului comun al achizitiilor publice (CPV);

C) valoarea estimata a contractului/acordului-cadru ce urmeaza a fi atribuit ca rezultat al derularii
unui proces de achizitie, exprimata in lei, farda TVA;

d) sursa de finantare;

e) procedura stabilitd pentru derularea procesului de achizitie;

f) data estimata pentru initierea procedurii;

g) data estimata pentru atribuirea contractului,

h) modalitatea de derulare a procedurii de atribuire, respectiv online sau offline.

Persoana desemnata din cadrul BAP, are obligatia de a tine evidenta achizitiilor directe de produse,

servicii si lucrari, ca parte a strategiei anuale de achizitii publice.

Circuitul elaborarii si aprobarii PAAP:
BPA - Intocmeste Programul Anual al Achizitiilor Publice (PAAP) si Anexa
v

Serviciul Contabilitate - Avizeaza

v
DIRECTOR - Aproba

*PAAP-ul poate fi avizat de una sau mai multe structuri din cadrul ICIA.
IMPORTANT!!!Structurile organizatorice beneficiare a achizitiilor trebuie sa identifice in timp
util necesititile de produse, servicii sau lucrari, astfel incat modificarile asupra PAAP-ul sa
intervind doar in cazuri exceptionale (modificari legislative, organizatorice, etc.).

E. Etapa V - Intocmirea Strategiei anuale a achizitiilor Publice (SAAP) - cod formular F-08-
PO-07- BAP

Strategia anuala a achizitiilor publice se intocmeste pand la finele anului in curs pentru anul
urmator, pe baza informatiilor incluse in referatele de necesitate ntocmite de structurile
organizatorice beneficiare a achizitiilor din cadrul ICIA. Activitatea se refera la solicitarea de la
structurile organizatorice beneficiare ale achizitiilor, de catre BAP., a informatiilor necesare pentru
elaborarea S.A.A.P sia P.A.A.P-ului.

Pentru transmiterea acestor informatii, sunt necesare cel putin urmatoarele informatii:
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a) nevoile identificate la nivel de institutie ca fiind necesar a fi satisfacute ca rezultat al unui proces
de achizifie, asa cum rezultd acestea din solicitdrile transmise de toate compartimentele din
cadrul institutiei;

b) valoarea estimata a achizitiei corespunzatoare fiecarei nevoi;

C) capacitatea profesionald existentd la nivel de institufie pentru derularea unui proces care sa
asigure beneficiile anticipate;

d) resursele existente la nivel de autoritate contractanta si, dupa caz, necesarul de resurse
suplimentare externe, care pot fi alocate derularii proceselor de achizitii publice.

Circuitul elaboririi si aprobarii SAAP:
BPA — Intocmeste- Strategia Anuala al Achizitiilor Publice (PAAP) si Anexa
v

Serviciul Contabilitate - Avizeaza

v
DIRECTOR - Aproba

5.3 Modul de lucru

5.3.2. Desfasurarea proceselor de achizitie publica

Pentru fiecare proces de achizifie publica autoritatea are obligatia de a parcurge trei etape distincte,
respectiv:

a) etapa de planificare/pregitire, inclusiv_consultarea pietei, care se initiaza prin
identificarea necesitatilor si elaborarea referatelor de necesitate si se incheie cu aprobarea de catre
conducatorul ICIA a documentatiei de atribuire, inclusiv a documentelor suport, precum si a
strategiei de contractare pentru procedura respectiva;

b) etapa de organizare a procedurii si atribuirea contractului/acordului cadru, care incepe
prin transmiterea documentatiei de atribuire in SEAP si se finalizeaza odata cu intrarea in vigoare a
contractului de achizitie publica/acordului-cadru;

C) etapa postatribuire contract/acord-cadru, respectiv executarea §i monitorizarea
implementarii contractului/acordului-cadru;

Totalitatea proceselor de achizitie publica planificate a fi lansate de ICIA pe parcursul unui
an bugetar reprezinta strategia anuala de achizitie publica la nivelul autoritatii contractante.

5.3.3 Etapa de planificare/pregatire, inclusiv consultarea pietei

(@8] Tn prima zi a trimestrul 1V, responsabilul desemnat din cadrul BAP, solicita informatiile in
vederea realizarii Programului Anual al Achizitiilor Publice aferent anului (se va mentiona anul
urmadtor), structurilor organizatorice beneficiare din cadrul ICIA.
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Solicitarea de informatii in vederea realizarii Programului al Achizitiilor Publice, va fi insotita de
modelul de referat de necesitate.

Dupa aprobarea si transmitereca la BAP a referatului de necesitate emis individual pe
produse/servicii/lucrarii, persoana desemnata din cadru BAP centralizeaza si verifica informatiile
necesare pentru elaborarea strategiei de contractare si stabileste procedura de achizitie publica.

@) Strategia de contractare este un document al fiecdrei achizitii cu o valoare estimata egala sau
mai mare decat pragurile valorice la art.7 alin.5) (>135.060 /ei, fara TVA) din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, initiata de autoritatea contractantd si este obiect de evaluare a ANAP,
odatda cu documentatia de atribuire. Prin intermediul strategiei de contractare se documenteaza
deciziile din etapa de planificare/pregatire a achizitiei in legatura cu:

a) relatia dintre obiectul, constrangerile associate si complexitatea contractului, pe de o parte si
resursele disponibile la nivel de ICIA pentru derularea activitagilor din etapele procesului de
achizitie publica, pe de alta parte;

b) procedura de atribuire aleasa, precum si modalitatile speciale de atribuire contractului de
achizitie publica asociate, daca este cazul;

c) tipul de contract propus si modalitatea de implementare a acestuia;

d) mecanismele de plata in cadrul contractului, alocarea rsicurilor in cadrul acestuia, masuri de
agestionare a acestora, stabilirea penalitatilor pentru indeplinirea sau indeplinirea defectuoasa
a obligatiilor contractuale;

e) justificarile privind determinarea valorii estimate a contractului/acordului-cadru, precum si
orice elemente legate de obfinerea de beneficii pentru ICIA si/sau indeplinirea obiectivelor
communicate la nivelul sectorului administratiei publice in care activeaza autoritatea
contractanta;

f) justificarile privind alegerea procedurii de atribuire in situatiile prevazute la art.69 alin.(2)-
(5) din Legea nr.98/20016 privind achizitiile publice si dupa caz decizia de a reduce
termenele n conditiile legii, decizia de anu utiliza Tmparairea pe loturi, criteriile de calificare
privind capacitatea si, dupa caz, criteriile de selectie, criteriul de atribuire si factorii de
evaluare utilizati;

g) obiectivul din startegia locala/regionala/nationala de dezvoltare la a carui realizare contribuie
contractul/acordul-cadru respectiv, daca este cazul;

Pentru a se asigura ca S.A.A.P este realizatd pana la finalul trimestrului IV al anului, conform art.
11, alin. (3) din H.G. nr. 395/ 2016, BAP, trebuie sa planifice derularea activitatilor care conduc la
obtinerea S.A.A.P.

Pentru aceasta, persoana desemnata din cadrul BAP va intocmi calendarul elaborarii Strategiei
anuale de achizitie publica, conform formular cod—F-01-PO-07-BAP unde se vor introduce durata
fiecarei activitati si data de inceput a procesului de planificare si va transmite catre toate structurile
organizatorice din cadrul ICIA modelul referatului de necesitate.
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Dupa centralizarea informatiilor transmise de catre structurile organizatorice din cadrul ICIA, de
catre persoana desemnata din cadrul BAP, acesta, elaboreaza strategia anuala a achizitiilor publice
s1 0 supune aprobarii conducatorului institutiei.

3 In cadrul Strategiei anuale de achizitie publicd institutia are dreptul de a opera modificari
sau completdri ulterioare in cadrul strategiei anuale de achizitie publicd, modificari/completari care
se aproba de citre conducitorul institutiei. In cazul in care modificirile au ca scop acoperirea unor
necesitdti ce nu au fost cuprinse initial in strategia anuala de achizitii publice, introducerea acestora
n strategie este conditionata de identificarea surselor de finantare.

4) In cadrul strategiei anuale de achizitie publicd, persoana desemnati din cadrul BAP
elaboreaza programul annual al achizigiilor publice, ca instrument managerial utilizat pentru
planificarea si monitorizarea portofoliului de procese de achizitie la nivel de institutie, pentru
planificarea resurselor necesare deruldrii proceselor si pentru verificarea modului de indeplinire a
obiectivelor din strategia locala/regionald/nationala de dezvoltare, acolo unde este aplicabil.

Atunci cand stabileste programul anual al achizitiilor publice BAP are obligatia de a tine cont de :
a) necesitatile obiective de produse, servicii i lucrari;
b) gradul de prioritate a necesitatilor prevazute la lit.a);
C) anticiparile cu privire la sursele de finantare ce urmeaza a fi identificate.

5) Pana la data de 10 decembric a fiecarui an, proiectul de PAAP si SAAP este verificat si
avizat de catre SC.

(6)  Tn urma primirii avizului SC, proiectul de PAAP si SAAP se inainteazd de citre
responsabilul de desemnat spre aprobare conducerii institutiei.

@) Dupa aprobarea PAAP acesta se inregistreaza, se multiplica si se transmite un exemplar de
catre responsabilul desemnat din cadrul BAP, persoanelor care sunt direct implicati,

(8) Dupa aprobarea bugetului propriu de la SC, responsabilul de desemnat din cadrul BAP.,
actualizeaza PAAP-ul, in functie de fondurile bugetare aprobate.

9 Dupa definitivarea PAAP-ul, responsabilul desemnat are obligatia de a publica semestrial,
in S.E.A.P, extrase din acesta, precum si orice modificari asupra acestora, In_termen de 5 zile
lucritoare, extrase care se refera la:

a) contractele/acordurile-cadru de produse si/sau servicii a caror valoare estimata este mai
mare sau egald cu pragurile prevazute la art.7 alin.(1) din Legea nr.98/2016 privind achizitiile
publice;

b) contractele/acordurile-cadru de lucrari a caror valoare estimata este mai mare sau egald cu
pragurile prevazute la art.7 alin.(5) din Legea nr.98/2016 privind achizitiile publice;

(10)  Persoana desemnata din cadrul BAP are obligatia de tine evidenta achizitiilor directe de
produse, servicii si lucrari, ca parte a strategiei anuale de achizitii publice.
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(11) Persoana desemnata din cadrul BAP are obligatia de a tine evidenta revizuirii PAAP-ului,
conform formular cod F-07-PO-07-BAP.

5.3.4 Etapa de organizare a procedurii si atribuirea contractului/acordului cadru

Etapa de organizare a procedurii i atribuire a contractului/acordului-cadru incepe prin transmiterea
documentatiei de atribuire in SEAP si se finalizeazd odatd cu intrarea in vigoare a contractului de
achizitie publica si a acordului — cadru.

Tipurile de proceduri de atribuire a contractelor/acordurilor cadru sunt prezentate in tabelul de mai
jos:

ch: Tipuri de proceduri de atribuire Previ)drixj Jefciﬁfziﬁlg:;:;i?i/mm
1 Achizitia directa art.7 alin.(5)

2 Procedura simplificata art.113

3 Licitatia deschisa art.69 alin.(1), art.71-art.75

4 Licitatia restransa art.69 alin.(1), art.76-art.79

5 Negocierea competitiva art.69 alin.(3), art.70, art.80 - art.85

6 Dialogul competitiv art.69 alin.(3), art.70, art.86 - art.94

7 Parteneriatul pentru inovare art.69 alin.(2), art.95 — art.103

8 Negocierea fara publicarea prealabila art.69 alin.(4), art.104

9 Concursul de solutii art.69 alin.(5), art.105- art.110

5.3.5 Etapa postatribuire contract/acord-cadru

Etapa postatribuire a contractului/acordului-cadru, respectiv executarea si monitorizarea
implementarii contractului/acordului-cadru implica realizarea de activitafi cu caracter tehnic,
economic si financiar de catre personalul de specialitate din cadrul institutiei din momentul

incheierii contractului de achizitie publicd/acord — cadru pana la momentul finalizarii acestuia.

6. RESPONSABILITATI

6.1 Solicitant/Structura organizatorica care a solicitat achizitia

- Conducatorul structuri organizatorice semneaza referatul de necesitate pentru anul
urmator;

- Intocmeste si semneaza referatul de necesitate pentru anul urmator;

- Intocmeste si semneaza caietul de sarcini, dupa caz.
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6.2 Persoana desemnata din cadrul BAP

- Intocmeste solicitarea de informatii in vederea realizdrii Programului Anual al Achizitiilor
Publice aferent anul urmator, emisa de ciatre BAP;

- Centralizeazd toate informatiile din cadrul referatului de necesitate de produse/servici/lucrari
primit de la structurile organizatorice beneficiare;

- Introduce Codul CPV pentru fiecare produs/serviciu/lucrare;
- Intocmeste P.A.A.P si S.A.A.P si actualizirile/modificarile la acestea;
- Inainteaza P.A.A.P si S.A.A.P in vederea verificirii, avizarii si aprobirii acestuia;

- Transmite un exemplar al P.A.A.P structurilor organizatorice care sunt direct implicati, precum si
controlorului delegat.

6.3 Contabil Sef.
- Propune spre aprobare P.A.A.P/S.A.A.P, precum si actualizarile/modificarile acestora;

- Propune spre aprobare referatul de necesitate de produse/servicii/lucrarii pentru anul urmator;

- Propune spre aprobare solicitarea de informatii in vederea realizarii Programului Anual al
Achizitiilor Publice aferent anul urmator, emisa de catre BAP.

6.4 Directorul ICIA
- Aproba P.A.A.P/S.A.A.P, precum si actualizarile/modificarile acestora;
- Aproba referatul de necesitate de produse/servicii/lucrarii pentru anul urmator;

- Aproba solicitarea de informatii in vederea realizarii Programului Anual al Achizitiilor Publice
aferent anul urmator, emisa de catre BAP

7. ANEXE SI INREGISTRARI
7.1. Anexe

Anexanr. 1 Calendarul elaborarii Strategiei anuale de achizitie publica — F-01-PO-07-BAP

Anexa nr. 2 Solicitare informatii realizare PAAP si SAAP — F-02-PO-07-BAP
Anexa nr. 3 Referat de necesitate — F-03-PO-07-BAP/ F-04-P0-07-BAP/ F-05-PO-07-BAP

Anexanr. 4 | Planul anual al achizitiilor publice — F-06-PO-07-BAP
Anexanr. 5 Situatie privind revizuirea PAAP — F-07-PO-07-BAP

Anexa nr. 6 Strategie anuala a achizitiilor publice — F-08-PO-07-BAP




ACADEMIA ROMANA
SECTIA DE STIINTA SI TEHNOLOGIA INFORMATIEIL
Institutul de Cercetari pentru Inteligenta Artificiala "Mihai Dragdnescu”
(ICI1A)

cod F-01-PO-07-BAP

N e . e P . T
Calendarul elaborarii Strategiei anuale de achizitie publica !
Compartimente interne/ reprezentantul
autoritatii contracte de la care trebuie
5 P Durata obtinute avize, aprobari sau deci; nform
Grupe majore de activitati ivi i arsit f
P Il 4t Activitatea (zile) Data inceput Stare Data sfarsit procedurilor internelale autoritatilor Comentarii
contractante in legdtura cu activitatile incluse
in coloana €
1 |Solicitarea informatiilor necesare pentru elaborarea SAAP 1d 15-Jan-17 Selectati 16-Jan-17
sia
2 |Completarea Referatului de necesitate 1d 17-Jan-17 Selectati 18-Jan-17
3 |Centralizarea si analiza continutului referatelor de necesitate primite 1d 19-Jan-17 Selectati 20-Jan-17
4 |Analiza angajamentelor deja existente 1d 21-Jan-17 Selectati 22-Jan-17
5 [Nominalizarea/stabilirea unui grup de lucru 1d 23-Jan-17 Selectati 24-Jan-17
6 |\ dentificarea factorilor interesati (stakeholderi) 1d 25-Jan-17 Selectati 26-jan-17
Stabilirea abordarilor pentru | 7 |Evaluarea capacitatii si a resurselor necesare 1d 27-Jan-17 Selectati 28-Jan-17
realizarea proceselor de 8 |Realizarea cercetarii de piata si a analizei pietei 1d 29-Jan-17 Selectati 30-Jan-17
achizitie publica . . .
9 |Evaluarea riscurilor 1d 31-Jan-17 Selectati 1-Feb-17
10 [Stabilirea modalitatilor de atribuire 2.d 2-Feb-17 Selectati 4-Feb-17
- . 11|Finalizarea Strategiei anuale de achizitie publica 1d 5-Feb-17 Selectati 6-Feb-17
Fln:l!z'aljea st;?t?g!el anuale de 12 |Obtinerea aprobarilor pentru SAAP 1d 7-Feb-17 Selectati 8-Feb-17
achicijia pf‘ _lca 5P N 13 [Informarea factorilor interesati 1d 9-Feb-17 Selectati 10-Feb-17
extras-ului din PAAP in SEAP - — —

14 [Publicarea extrasului din PAAP in SEAP 1d 11-Feb-17 Selectati 12-Feb-17

Elaborat
Referent Achizitii Publice
Gabriel Sarbu.




ACADEMIA ROMANA
SECTIA DE STIINTA SI TEHNOLOGIA INFORMATIEI

Institutul de Cercetari pentru Inteligenta Artificiala "Mihai Dragdnescu”
(ICI1A)

Cod F-02-PO-07-BAP
Se aproba Director,
Acad. loan Dan Tufis
Propun a se aproba,
Contabil Sef
Ec. Elena Papadatu
Consilier Juridic

Citre: (Structurile organizatorice din cadrul ICIA)

in atentia: ...ccovvvniirniiiniiinnnnnen (persoana din cadrul structuri organizatorice)

Subiect: Demararea procesului de planificare a proceselor de achizitie publica si solicitarea
informatiilor privind necesitatile de produse, servicii §i lucrari identificate in cadrul
compartimentului

Solicitare de informatii pentru elaborarea Strategiei anuale de achizitii publice (SAAP) si a
Programului Anual al Achizitiilor Publice (PAAP)

Compartimentul specializat in domeniul achizitiilor a demarat procesul de elaborare a
Strategiei anuale de achizitii publice in baza prevederilor art. 11 si art. 12 din HG 395/2016.

In acest sens, va solicitim prezentarea informatiilor privind necesititile de produse, servicii
si lucrari identificate in cadrul compartimentului, pentru anul [introduceti].

Informatiile vor fi prezentate individual, utilizand formularul cadru pentru:

Referatul de necesitate de produse-cod formular F-03-P0-XX- BAP

Referatul de necesitate de servicii-cod formular F-04-P0-XX- BAP.

Referatul de necesitate de lucrarii-cod formular F-05-P0-XX- BAP.,
anexat prezentei solicitari.

Conform Calendarului procesului de planificare a proceselor de achizitie publica, anexat
prezentei solicitari, raspunsul dumneavoastra privind necesitatile de produse, servicii si lucrarii
identificate in cadrul structuri organizatorice trebuie transmis pana la data de [introduceti].

Cu multumiri,

Solicitant structura organizatorica

SEMNALUIA: oo
Data:zz/ll/aa




ACADEMIA ROMANA

SECTIA DE STIINTA SI TEHNOLOGIA INFORMATIEI

Institutul de Cercetari pentru Inteligenta Artificiala "Mihai Dragdanescu” (ICIA)

Propun a se aproba,
Contabil Sef
Ec. Elena Papadatu

Consilier Juridic

Cod F-06-PO-07-BAP
Se aproba Director,
Acad. loan Dan Tufis

Programul Anual al Achizitiilor Publice (PAAP) pentru anul

[introduceti anul]
Procedura stabilitd/ Valoare estimata Data (luna) estimata | Persoana ) .
instrumente (RON féré TVA) PreA{Lare) pentru atribuirea AEEHEER responsabila cu D e
Obiectul acordului cadru/contractului . . ) . Rezultatul . estimata pentru R . derulare a N procedurii in
Nr. crt. L . Cod CPV si descrierea codului CPV specifice pentru . Sursa de finantare . contractului de achizitie . aplicarea
de achizitie publica . procedurii initierea R procedurii de " Programul anual al
derularea procesului Min Max = p . procedurii de - )
L p ) atribuire . achizitiilor publice
de achizitie acordului-cadru atribuire
[Pentru Contracte [Pentru Contracte [Licitatia deschisd,
. [Precizati dacd procedura | introduceti valoarea introduceti valoarea L — licitatia restrdnsd si | [Precizati numele si | [Precizati data la care
Introd Codul CPV Precizati data estimatd pentr
[Introduceti o scurtd descriere a obiectului [r:"nci ",ceﬂa m:' este [Introduceti descrierea Codului CPV et se va finaliza cu estimata a contractului] | estimata a optiunilor] Mt [Precizati data L ni’r::u’irea ‘::;tr’::u::f:z m procedura functia persoanei contractul/acordul-
achizitiei, asa cum este inclusd in documentatia P de:;ificn‘:‘;l; :Z ulamentul CE principal, asa cum este identificat in sh;b:l,i 1] atribuirea unui contract [Pentru Acord-cadru [Pentru Acord-cadru fin(;n - estimatd pentru achiziie publici/semnarea simplificatd pot fi responsabile cu cadru a fost inclus in
de atribuire] 2 3;2 008] Regulamentul CE nr. 213/2008] sau prin semnarea unui introduceti valoarea introduceti valoarea " initierea procedurii] I o‘r’: k) derulate doar online | aplicarea procedurii de |  Programul anual al
r acord-cadru] minima estimata a maxima estimata a R prin intermediul atribuire] achizitiilor publice]
Acordului-cadru] Acordului-cadru] SEAP]
1
n

In cazul implementdrii de proiecte finantate din fonduri nerambursabile si/sau proiecte de cercetare-dezvoltare, elaborarea programului achizitiilor publice se va face distinct pentru fiecare proiect in parte.

Elaborat,
Referent Aachizitii Publice
Gabriel Sarbu

Cod F-06-P0-08-BAP



ACADEMIA ROMANA
SECTIA DE STIINTA SI TEHNOLOGIA INFORMATIEIL
Institutul de Cercetari pentru Inteligenta Artificiala "Mihai Dragdanescu” (ICIA)

Propun a se aproba,
Contabil Sef
Ec. Elena Papadatu

Consilier Juridic

Se aproba Director,
Acad. loan Dan Tufis

Anexa la Programul Anual al Achizitiilor Publice pentru anul

Cod F-06-PO-07-BAP

(Achizitii directe)

Valoare s
Obiectul achizitie - - - estimata Sursa de l?ata Sluna) Data (lun_a) estimata Persoana responsabili | Data inregistrarii
Nr. Crt . Cod CPV si descrierea codului CPV < . estimati pentru pentru finalizarea R i
directe (RON fara finantare | . .. o o cu derularea achizitiei nevoii
initierea achizitiei achizitiei
TVA)
c [Lmlrociu\je'ﬂ [Introduceti descrierea
odu »asa i i o . . Precizati numele si
[Introduceti o scurta cum este Codului [Introduceti [Precizati [Introduceti data [Introduceti data [ - ? [Introduceti data
- . . . L CPV, asa cum este valoarea L. L. functia persoanei R .
descriere a obiectului identificat Tn . e n estimatd sursa de estimatd pentru estimatd pentru . cand nevoia a fost
achizitiei directe] Regulamentul CE identificat n It @ finantare] | initierea achizitiei] | finalizarea achizitiei] responsabile cu inregistratil
’ g o Regulamentul CE nr. achizitiei] ’ ’ ’ ’ derularea achizitiei]
213 /2608] 213/2008]
1
n
Elaborat,

Referent Aachizitii Publice
Gabriel Sarbu




ACADEMIA ROMANA
SECTIA DE STIINTA SI TEHNOLOGIA INFORMATIEI
Institutul de Cercetari pentru Inteligenta Artificiala "Mihai Dragdanescu” (ICIA)

Cod F-07-PO-07-BAP
Se aproba Director,
Acad. loan Dan Tufis

Propun a se aproba,
Contabil Sef
Ec. Elena Papadatu

Consilier Juridic
DENUMIREA STRUCTURI ORGANIZATORICE
SITUATIE PRIVIND REVIZUIRE PAAP —UL AFERENT ACHIZITIILOR PUBLICE
............................... (introduceti anual)
Persoana
o Tipul Data Capitolul/sectiune | Motivul Persoanacare | care Data
Nr. revizuirii revizuirii realizarii . ‘t" revizuirii realizeaza aprobi aprobarii
revizuirii revizuita revizuirea revizuirea revizuirii
[PI’?CiZ?};'dupti [Introduceti [Introducefi
[introduceti nr. caz: nlo ticare, [introduceti zz- . . L numele si [introduceti
S adaugare, " [Introduceti] [Introduceti] numele si functia functi m
versiunii] eliminare, aaaa] persoanei] unc,la_ zz-1l-aaaa]
completare, s.a.] persoanei]
Elaborat,

Referent Aachizitii Publice

Gabriel Sarbu




ACADEMIA ROMANA
SECTIA DE STIINTA SI TEHNOLOGIA INFORMATIEI

Institutul de Cercetari pentru Inteligenta Artificiala "Mihai Dragdnescu”
(ICI1A)

Cod F-08-PO-07-BAP
Se aproba Director,
Acad. loan Dan Tufis

Propun a se aproba,
Contabil Sef
Ec. Elena Papadatu

Consilier Juridic
Strategia anuala de achizitii publice pentru
anul [introduceti]

Forma documentului:
[Marcati cu X, dupa caz, si adaugati numarul revizuirii, acolo unde este cazul]

Initiali

Revizuita

Numarul revizuirii

Elemente privind operatiunea de revizuire a Strategiei anuale de achizitie publica - modificare, adaugare, suprimare
sau altele asemenea:

Nr Data Persoana Persoana Data
rev. realizirii Capitolul Motivul care care aprobi aprobdrii
Tipul revizuirii revizuirii revizuit revizuirii realizeazi revizuirea revizuirii
revizuirea
[Nr [Precizati, dupa caz: [Introduceti
. modificare, adaugare, y numele, N
revi- eliminare, completare, [Introduceti: compartiment [Introduceti:
sal zz-1l-aaaa] ul, functia] 2z-11-aaaa]
zuiri] [Introduceti] | [Introduceti]
[Introduceti
numele
si
functia]
1. Obiective de realizat prin implementarea Strategiei anuale de achizitii publice(SAAP)

Ca rezultat al planificarii portofoliului de achizitii publice, realizatd cu luarea in considerare a respectiv a
modalitatilor de achizitie (proceduri de achizitie si cumparari directe) pentru procesele incluse in portofoliul de
achizitii - pe baza informatiilor obtinute prin intermediul analizei si cercetarii de piatd, a analizei riscurilor si a
analizei factorilor interesati, au fost stabilite urmatoarele obiective pentru gestionarea procedurilor de achiziii pentru
anul [introduceti obiectivele].

[Detaliati obiectivele pentru managementul/gestionarea portofoliului de procese de achizitii. Obiectivele trebuie
stabilite de forma— specifice, masurabile, abordabile, relevante, cu termen de realizare, evaluate §i responsabile.



Obiectivele pentru managementul/gestionarea portofoliului trebuie stabilite cu luarea Tn considerare a obiectivelor
specifice stabilite pentru compartimentul intern specializat in domeniul

achizitiilor publice si a obiectivelor generale stabilite la nivel de autoritate contractanta prin intermediul
sistemului managerial intern.]

2. Indicatori cantitativi si calitativi pentru managementul/gestionarea portofoliului de procese de achizitii

[Aceastd sectiune se completeazd de catre autoritatile contractante care au stabiliti indicatori de
performanta pentru activitatea, ce derivd fie din activitatea curentd a acestora, fie din strategii de dezvoltare
nationale si pentru care existd, prin intermediul sistemului de control intern managerial, mecanisme pentru
controlul performantei pentru activitatea de achizitii publice.In conformitate cu Cap. 111 Ordinul 400/2015,
indicatorul reprezintd o expresie numericd ce caracterizeazd din punct de vedere cantitativ un fenomen sau
un proces economic, social, financiar etc. sau ii defineste evolutia in functie de conditiile concrete de loc si
timp si legdtura reciproca cu alte fenomene. Indicatorii se pot exprima in marime absolutd, medie sau
relativa. Exemple de astfel de indicatori pot fi: numdr de proceduri de atribuire derulate conform
planificarii, % de achizitii on-line din achizitiile totale derulate, atat in termeni de valoare, cat si de volum

etc.].

3. Date de intrare utilizate Tn elaborarea Strategiei anuale de achizitie publica
Cu luarea n considerare a prevederilor art.11 alin.(6) din HG 395/2016, datele de intrare utilizate Tn elaborarea
strategiei anuale de achizitii publice sunt detaliate in continuare:

a. Continutul referatelor de necesitate transmise de toate compartimentele din cadrul autoritatii contractante.
b. Resurse existente si necesare pentru implementarea Strategiei anuale de achizitie publica
c. Informatiile obtinute din cercetarea si analiza pietei.

4. Capacitatea profesionali a autoritatii contractante de a realiza atit fiecare achizitie in parte, cat si toate
achizitiile incluse Tn PAAP

4.1. Evaluarea capacitatii profesionale existente

[In aceasti subsectiune trebuie precizate resursele necesare indeplinirii indicatorilor de performantd pentru

gestionarea/managementul portofoliului de procese de achizitie. Aceastd subsectiune trebuie sa contind referiri la

urmatoarele subiecte:

a. Nivelul capacitatilor existente, astfel cum a fost stabilit de cdtre autoritatea contractantd in cadrul documentului
Capacitatea autoritatii contractante — Anexa 1, care are la baza documentul Capacitatea autoritdtii contractante -
lista de verificare si decizia la nivelul autoritatii contractante in legdaturd cu nivelul existent al capacitatii

a. Capacitatea de a planifica achizitiile, de a derula procese de achizitie (experienta anterioara, disponibilitatea
resurselor), de a evalua ofertele, de a realiza managementul contractelor,

b. Lectiile invatate din implementarea PAAP in anii anteriori,

C. O concluzie cu privire la posibilitatea/imposibilitatea realizarii,cu capacitatea existentd, a achizitiilor incluse in
SAAP.]

4.2. Evaluarea necesarului de resurse suplimentare externe

[In aceasti subsectiune precizati existenta/inexistenta unei nevoi pentru implicarea de furnizori de servicii
auxiliare achizitiei, care sa ofere sprijin in planificarea si derularea anumitor procese de achizitie sau in
managementul/gestionarea contractului. Mai mult, precizati gradul de dependenta fata de nevoia de
activitati auxiliare achizitiilor si cum contribuie aceste servicii la cresterea capacitatii autoritatii
contractante de management/gestionare a portofoliului de

procese.]

4.3. Masurile stabilite pentru asigurarea unei capacitati corespunzatoare de satisfacere a necesitatilor cu
resurse interne sau externe



[In aceasti subsectiune precizafi referinta in PAAP dacd este aplicabil — pentru serviciile auxiliare
achizitiei (pentru procesul de achizitii si in legdturd cu obiectul contractului) sau daca se recurge la o

unitate de achizitie centralizatd sau dacd se decide realizarea de achizitii comune ocazionale.]

5. Fundamentarea informatiilor incluse in SAAP

[Pentru aceasta sectiune formularul cadru include doud optiuni de completare. Regula este Utilizarea
optiunii 1. Atunci cand autoritatea contractantd decide sd utilizeze optiunea 2, aceasta trebuie insotitd de

documentarea unei Justificari
pertinente]

5.1. Surse de informatii utilizate pentru elaborarea PAAP

[Optiunea 1]

Deciziile privind valoarea estimata pentru fiecare achizitie de produse, lucrari si servicii incluse in PAAP au fost

realizate cu utilizarea urmatoarelor informatii consultate in cadrul analizei si cercetarii de piata realizate:

a. Informatii primare: [introduceti informatiile, sursa acestora si detalii despre modul de obtinere a acestora]

b. Informatii secundare: [introduceti informatii, sursa acestora si detalii despre modul de obtinere a acestora]

¢." Informatii din lectiile invatate si din bunele practici existente la nivelul autoritatii contractante /introduceti
informatii §i detalii despre modul de obtinere a acestora]

[Optiunea 2]
La fundamentarea deciziilor privind valoarea estimatd nu au fost realizate analiza si cercetarea pietei, Tntrucat:
[Explicati motivele pentru care nu s-au consultat surse de informatii primare ori secundare sau nu au fost

luate in considerare lectiile invagate din experienta anterioard a autoritdtii contractante.]

5.2. Informatii utilizate in elaborarca PAAP extrase din analiza portofoliului de achizitii si a pietei careia se
adreseaza

[Optiunea 1]

[In aceastd subsectiune trebuie si precizati cum functioneaza pietele de profil pentru toate contractele care
urmeaza sa fie atribuite, asa cum au fost aceste segmente de piaga identificate si caracterizate cu luarea in
considerare a informatiilor obtinute ca urmare a aplicarii intrumentelor si tehnicilor recomandate pentru

realizarea analizei si cercetarii pietei

Informatiile incluse aici trebuie sa reflecte atdt perspectiva autoritatii contractante cdt §i a potentialilor
ofertanti cu scopul de a determina inclusiv gradul de interes al acestora de a participa la achizitiile publice
planificat a fi derulate de autoritatea contractantd. Informatii incluse aici sunt cele ce au rezultat din
activitatea Realizarea analizei si cercetarii de piata si reprezintda argumente pentru informatiile incluse in

PAAP cu privire la modalitatea de achizitie]

Deciziile ce stau la baza continutului PAAP au fost realizate cu luarea in considerare a urmatoarelor elemente:
[Enumerati aici elementele avute in vedere, ca de exemplu, dar fara a se limita la:]
a. Pozitionarea obiectului unui contract, a unei retele de contracte constituitd pe criterii functionale sau temporale in
Matricea de pozitionare a obiectului contractului
b. Caracteristicile pietei de profil adresate:din punct de vedere geografic, al specializarii si al gradului de diferentiere,
etc
c. Dinamica pietei céreia i se adreseaza obiectul contractului, respectiv:
i. Natura si amploarea concurentei
il. Capacitatea pietei de a realiza obiectul contractului



iii. Tendintele pietei céreia i se adreseaza obiectul contractului iv. Tranzactii similare realizate pe piata
[adaugati alte elemente relevante pentru contextul strategiei elaborate]

[Optiunea 2]

Informatiile incluse iIn PAAP nu sunt bazate pe o analiza a portofoliului de achizitii si a pietei carora se adreseaza
contractele, Tntrucat:

[Explicati motivele pentru care nu a fost realizatd analiza portofoliului de achizitii §i a pietei carora se
adreseaza contractele care urmeazad sd fie atribuite si precizati care au fost informatiile utilizate n

elaborarea PAAP, ca de exemplu pe ce analize se bazeaza stabilirea modalitatilor de atribuire.]
5.3. Riscuri asociate portofoliului si stabilirea de masuri pentru gestionarea acestora

[Optiunea 1]
In elaborarea Strategiei anuale de achizitie publici au fost identificate riscurile incluse in Registrul riscurilor, anexat
acestui document.

Pentru riscurile evidentiate in registru, au fost stabilite masuri de gestionarea acestora, documentate in Registrul

riscurilorsi:

a. Sunt reflectate ca atare,in PAAP [evidentiati aceste aspecte — de exemplu: data de incepere a procedurii, data de
finalizare a procedurii, modalitatea de atribuire aleasa — facand referire la pozitia din PAAP]

b. Sunt planificate a fi reflectatein alte documente asociate achizitiilor [stergeti daca nu este cazul sau introduceti
informatia corespunzatoare - de exemplu strategie de contractare pentru anumite contracte]

[Optiunea 2]

Planificarea portofoliului de procese de achizitii si elaborarea strategiei anuale de achizitii nu au inclus o analiza a
riscurilor, intrucat:

[Explicati motivele pentru care nu s-a realizat analiza riscurilor Tn procesul de planificare a portofoliului

proceselor de achizitii §i de ce strategia anuald de achizitii nu include o analiza a riscurilor.]

5.4. Factori interesati si analiza implicarii si influentei acestora in gestionarea portofoliului de achizitii
[Optiunea 1]
Urmatorii factori interesati au fost identificatica fiind relevanti pentru implementarea Strategiei anuale de achizitii
publice:
[Introduceti un sumar al informatiilor incluse in anexa 4 la Strategia anuald de achizitii cu privire la

identificarea factorilor
interesati]

Masurile stabilite in relatia cu acestia sunt reglectate ca atare in continutul PAAP:
[Introduceti un sumar al informatiilor incluse in anexa 4 la Strategia anuald de achizitii]

[Optiunea 2]
In elaborarea Strategiei anuale de achizitie publica, activitatea de identificare a factorilor interesati nu a fost realizata
intrucét: [justificati]

6. Modalitati de atribuire asociate portofoliului de procese de achizitie publicasi justificarea alegerii acestora

[Detaliati aici modalitatile de atribuire incluse in PAAP si justificati alegerea realizatatinand cont de informatiile
obtinute in cadrul activitatilor planificarii portofoliului de procese de achizitii, in special, dar fara a se limita la,
informatiile din analiza si cercetarea pietei si prevederile Legii 98/2016 si HG 394/2016.

Folositi tabelul de mai jos pentru a structura informatiile pentru fiecare dintre contractele incluse in PAAP]



Atribut Optiunea selectati Justificare

Tipul contractului [produse, lucrdari,servicii] [Explicati]
Procedura de atribuire [precizati procedura de atribuire —sau | [mentionati pe scurt datele de
/cumpiirare directi specificati cumpdrare directd | intrare specifice pentru stabilirea

procedurii- valoare estimatd,
prevederi legislative, informatii
din analiza si cercetarea pietei,
cadranul din matricea
pozitiondrii obiectului

contractuluil
Instrumente si tehnici [precizati] [mentionati pe scurt datele de
asociate intrare specifice pentru stabilirea

instrumentului §i tehnicii -
prevederi legislative, informatii
din analiza si cercetarea pietei,
cadranul din matricea
pozitiondrii obiectului

contractuluil
7. Programul anual al achizitiilor publice
Programul anual al achizitiilor publice pentru anul [introduceti]se constituie ca anexa la Strategia anuala de
achizitii publice, facand parte integranta din aceasta.
8. Lista anexelor la Strategia anuala de achizitie publica

Anexal  Programul anual al achizitiilor publice (PAAP) [elaborati aceasta anexa pornind de la instrumentul de
lucru Programul anual al achizitiilor publice.xIxs furnizatatasat]
[Adaugati, dupad caz]
Anexa 2 = Referatele de necesitate intocmite de catre structurile beneficiare a achizitiei
Anexa 3  Calendarul elabordrii strategiei anuale de achizitie publicd

Cu multumiri,
Elaborat,
Referent Aachizitii Publice
Gabriel Sarbu



