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1. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

operatiunilor de casa din cadrul Institutului de Cercetari pentru Inteligenta Artificiala “Mihai
Draganescu”

1.2. Stabilirea responsabilitatilor privind intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor
aferente acestei activitati.

1.3. Prin Procedura se urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al
documentelor.

2. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

2.1. Procedura se aplica in cadrul Departamentului Financiar Contabil Personal si Administrativ,
conform cu atributiile care le revin in primirea sau emiterea de documente.

2.2. Procedura operationala cuprinde etapele ce trebuie urmate, metodele de lucru stabilite si
regulile de aplicat in vederea cunoasterii de catre personalul din DFCPA a prevederilor

legale care reglementeaza activitatea specifica procedurii operationale.

2.3. Prin procedura este documentat si modul cum sunt tratate documentele care implica plati din
bugetul ICIA.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURALE

3.1. ROI al ICIA aprobat de catre Prezidiul Academiei Romane in sedinta din 18 noiembrie 2020;
3.2. ROF al ICIA aprobat de catre Prezidiul Academiei Romane Tn sedinta din 18 noiembrie 2020;
3.3.Regulamente ale Academiei Romane;

3.4. Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

3.5 Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii i raspunderea in
legdtura cu gestionarea bunurilor, cu modificarile si completarile ulterioare;

3.6 O.M.F.P. nr. 1.917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea i
instructiunile de aplicare a acestuia, modificat si completat prin O.M.F.P. nr. 845/2014;

3.7 Decretul nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiunilor de casa;

3.8 Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, modificatd si completatd prin Legea nr.
270/2013.

3.9 OMFP nr. 2634/2015 privind documentele financiar — contabile cu modificarile si
completarile ulterioare;

3.10 ORDIN nr. 1.235 din 19 septembrie 2003 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 146/2002 privind formarea si
utilizarea resurselor derulate prin trezoreria statului, aprobata cu modificari prin Legea nr.
201/2003
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Legea 70/2015 pentru intarirea disciplinei financiare privind operatiunile de incasari si plati in
numerar si pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 193/2002
privind introducerea sistemelor moderne de plata

4. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA OPERATIONALA

4.1. Definitii

In intelesul prezentei proceduri pot fi definiti/subliniati urmatorii termeni specifici:

Denumirea ,,Compartimentul financiar-contabil” face referire la persoanele cu atributii
economico-financiare din cadrul Departamentului Financiar Contabil, Personal si Administrativ.

4.2. Abrevieri ale termenilor

ch: Abrevierea Termenul abreviat

0 1 2

1. | ICIA Institutul de Cercetdri pentru Inteligentd Artificiala ,,Mihai
Draganescu”

2. | CSCIM Comisia pentru implementarea Standardelor de
Control Intern Managerial

3. |D Director

4. | DA Director Adjunct

5. | DFCPA Departamentul Financiar Contabil, Personal si Administrativ

6. | DIA Departamentul Inteligentd Artificiala

7. | DTLN Departamentul Tehnologia Limbajului Natural

8. | DNAH Departamentul Noi Arhitecturi Hardware

9. | GNI Gestiunea Nodului Internet

10. | CNCC Centrul National de Cercetare a Creierului

11. | PO Procedura operationala

12. | PS Procedura de sistem

13. |A Aproba

14. | Ap Aplica

15. | Av Avizeaza

16. | Ah. Arhivare

17. | E Elaborare

18 | | Informare

19. |V Verificare
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5. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

procesul deruldrii operatiunilor de casa.

ICIA, efectucaza operatiunile de incasari si plati prin Trezoreria Sector 5 in a carei raza
este Tnregistrata fiscal.
caz, deschise la Trezorerie, numai pentru cheltuieli de personal sau pentru alte drepturi cuvenite
unor persoane fizice (drepturi cu caracter social, burse si alte ajutoare sau indemnizatii etc.) care
nu au conturi deschise in banca.

In situatii deosebite pot fi efectuate plati in numerar, cu aprobarea ordonatorului de credite,
pentru cheltuieli de volum redus, aferente bunurilor achizitionate, serviciilor prestate sau
lucrarilor executate de persoane fizice, cu care institutul au relatii contractuale si care nu au
conturi deschise Tn banca.

Aceste plati pot fi efectuate numai pe baza de facturi, chitante fiscale sau alte documente
justificative prevazute de lege.

In situatii deosebite, ICIA poate efectua plati in numerar cu aprobarea ordonatorului de
credite pentru cheltuieli urgente aferente bunurilor achizitionate, serviciilor prestate sau
lucrarilor executate, cu respectarea prevederilor legale in vigoare privind disciplina financiar-
valutara si achizitiile publice. Aceste plati pot fi efectuate numai pe baza de facturi, chitante
fiscale sau alte documente justificative prevazute de lege.

Dreptul de administrare si dispozitie asupra conturilor de cheltuieli bugetare sau de
disponibil, deschise la Trezorerie si banci, se va exercita in mod exclusiv de catre institut pe
seama caruia au fost deschise, prin persoanele special imputernicite in acest sens, dupa
comunicarea catre trezorerie sau banca a imputernicirilor i a fiselor cu specimenele de
semnaturi ale persoanelor abilitate sa efectueze plata, impreund cu amprenta stampilei.

Ordinele de platd se emit pe numele fiecarui creditor. Acestea vor fi datate si vor avea
inscrise, in spatiul rezervat, obiectul platii si subdiviziunea bugetului aprobat de la care se face
plata.

Ordinele de plata se pot emite letric sau in format electronic si se transmit in sistemul
national de raportare Forexebug.

Ordinele de plata se emit pe baza documentelor justificative din care sa reiasa ca urmeaza
sa se achite integral sau partial o datorie contractata si justificata.

Se excepteaza de la aceasta reguld ordinele de plata ce se emit pentru plata de avansuri.

Sumele reprezentand plati in avans nejustificate prin bunuri livrate, lucrari executate si
servicii prestate pana la sfarsitul anului se recupereaza de catre institut si se vor restitui bugetului
din care au fost acordate, cu perceperea dobanzilor si penalitatilor de intarziere aferente, potrivit
legii.
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baza documente pentru ridicare de numerar, numerarul pentru efectuarea platilor de salarii,
premii, deplasari, precum si pentru alte cheltuieli care nu se pot efectua prin virament, cum ar fi:
drepturi cu caracter social, burse pentru doctoranzi etc.

Tn document se mentioneaza si natura cheltuielilor care urmeazi si se efectueze din
numerarul ridicat.

ICIA va lua toate masurile necesare pentru reducerea la maximum a platilor in numerar,
efectuand prin casieria proprie numai acele cheltuieli de volum redus care nu se justifica a fi
efectuate prin virament.

Sumele ridicate in numerar se pastreaza in casieria institutului in conditii de siguranta.

In vederea efectudrii de pliti in numerar pentru deplasiri sau achizitionarea de bunuri,
executarea de lucrari sau prestarea de servicii se pot acorda avansuri Tn numerar persoanelor
desemnate pe baza ,,Dispozitiei de plata/incasare catre casierie” (cod 14-4-4), semnate de
conducatorul compartimentului financiar-contabil si de persoanele cu atributii in efectuarea
platilor in numerar.

Justificarea avansurilor in numerar se efectueazd In baza documentelor justificative
eliberate de agentii economici sau de persoane fizice autorizate, respectiv facturi fiscale (cod 14-
4-10/A), facturi (cod 14-4-10/aA), chitante (cod 14-4-1), bon de comanda-chitanta (cod 14-4-11)
sau alte formulare ori documente privind activitatea financiara si contabild cu regim special,
aprobate potrivit legii.

Operatiile de Incasari si plati Tn numerar se efectueaza de catre casieri. Casierul nu are
dreptul sa incredinteze exercitarea atributiilor sale altor persoane.

Cand casierul lipseste, din orice cauza, iar operatiile de casa nu pot fi intrerupte, acestea se
vor face de persoana desemnata de casier, cu acordul conducatorului ICIA.

Cand casierul nu desemneazad o persoand ori aceasta nu se prezintd sau cand conducerea
unitatii nu este de acord cu persoana desemnatd de casier, operatiile de casa vor fi facute de o
persoana delegatd de conducétorul ICIA.

Conducatorul institutului raspunde de buna organizare si desfasurare a activitatii de
casierie.

Numerarul si alte valori, precum si documentele de casa ale ICIA se pastreaza in case de
valori sau dulapuri metalice, care se incuie ori de cate ori casierul paraseste incaperea, iar la
sfarsitul zilei de lucru se incuie si se sigileaza.

Incasarile n numerar se fac pe baza de chitanta sau dispozitie de incasare.
Ridicarea sumelor in numerar de la banci sau de la celelalte institutii de credit se face pe

baza de ordine/dispozitii emise de compartimentul financiar-contabil si semnate de persoanele
autorizate.
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Platile in numerar se fac pe baza de documente vizate pentru controlul financiar preventiv
propriu si aprobate de persoanele competente.

Documentele de plata, vizate si aprobate, se predau casierului de catre compartimentul
financiar-contabil.

La primirea documentelor de plata, casierul trebuie sa verifice:

e cxistenta, valabilitatea si autenticitatea semnaturilor prin care se dispune plata, prin
confruntarea acestora cu specimenele de semnaturi, comunicate in prealabil casierului;

e cxistenta anexelor la documentul de plata.

In cazul nerespectarii uneia dintre aceste conditii, casierul inapoiaza documentele pentru
completare si efectueaza plata numai dupa ce acestea sunt completate.

Platile in numerar se fac persoanelor indicate in documente sau celor imputernicite de
acestea pe baza de procura autentificata, speciald sau generala.

Casierul intocmeste registrul de casa in doua exemplare.Exemplarul al doilea se detaseaza
si se predd compartimentului financiar-contabil, in aceeasi zi, sau cel mai tarziu a doua zi,
impreund cu documentele justificative, sub semnatura.

Trezoreria Sector 5, la care este arondat institutul are obligatia sa stabileasca si sa aprobe,
la propunerea ICIA , plafonul de casa la finele zilei, cu incadrarea in plafonul maxim aprobat
de prevederile legale Tn vigoare privind disciplina financiar-valutara.

Plafonul de casa propus pentru aprobare se stabileste ca medie zilnica, calculat pentru 3
luni consecutive din an, a cheltuielilor de deplasare in tara, a cheltuielilor materiale sau a altor
cheltuieli de volum redus care nu pot fi efectuate prin virament.

Tn cazuri justificate, la solicitarea ICIA, Trezoreria poate aproba modificarea plafonului
de casa al institututlui.

Peste limita plafonului de casa pot fi pdstrate, pe o perioada de maximum 3 zile
lucrdtoare de la ridicare, sumele ridicate din conturile corespunzatoare de cheltuieli sau
indemnizatii i sumele in numerar ridicate pentru restituirea de venituri bugetare Incasate in
plus, precum si veniturile bugetare incasate prin casierie, care se depun n conturile deschise
la unitatile trezoreriei statului la termenele de 0 zi sau doua, dupa caz.

Veniturile bugetare pot fi incasate In numerar prin institutii de credit, pe baza de
convenfii incheiate in acest scop , cu condifia asigurarii fondurilor necesare achitarii
comisioanelor stabilite pentru efectuarea acestor operatiuni in bugetele de venituri si cheltuieli
ale acestora.

ICIA poate ridica sume Tn numerar din conturile de venituri ale bugetelor pe care le
gestioneaza potrivit legii, pe baza de dispozitii/ordine (formulare specific fiecarei institutii de
credit), pentru restituirea catre contribuabilii persoane fizice, prin casierie, a impozitelor,
taxelor sau a altor venituri achitate in plus sau necuvenit.
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Sumele ridicate in numerar pentru restituirea de venituri Incasate in plus, ramase
neutilizate, se depun de catre institut in conturile corespunzatoare de venituri bugetare sau de
termen de cel mult 3 zile lucrdtoare de la ridicare. Aceste sume nu pot fi utilizate pentru
efectuarea de cheltuieli bugetare.

Se pot efectua operatiuni de incasari si plati in numerar, in urmatoarele conditii:

e incasari de la persoanele prevazute la in limita unui plafon zilnic de 5.000 lei de la o
persoana fizica sau juridica;

e plati catre persoanele fizice sau juridice, in limita unui plafon zilnic de 5.000
lei/persoand, dar nu mai mult de un plafon total de 10.000 lei/zi;

e plati catre magazinele de tipul cash and carry, care sunt organizate si functioneaza in
baza legislatiei in vigoare, 1n limita unui plafon zilnic total de 10.000 lei;

e plati din avansuri spre decontare, in limita unui plafon zilnic de 5.000 lei, stabilit pentru
fiecare persoana care a primit avansuri spre decontare.

Sunt interzise incasdrile fragmentate in numerar de la beneficiari pentru facturile a céror
valoare este mai mare de 5.000 lei si, respectiv, de 10.000 lei, In cazul magazinelor de tipul
cash and carry, precum si fragmentarea facturilor pentru o livrare de bunuri sau o prestare de
servicii a caror valoare este mai mare de 5.000 lei, respectiv de 10.000 lei.

Sunt interzise platile fragmentate in numerar catre furnizorii de bunuri §i servicii pentru
facturile a caror valoare este mai mare de 5.000 lei si, respectiv, de 10.000 lei, catre
magazinele de tipul cash and carry. Se pot achita facturile cu valori care depasesc plafonul de
5.000 lei, catre furnizorii de bunuri si servicii, respectiv de 10.000 lei, catre magazinele de
tipul cash and carry, astfel: 5.000 le1/10.000 lei in numerar, suma care depdseste acest plafon
putand fi achitata numai prin instrumente de platd fara numerar.

La data acordarii avansurilor spre decontare, sumele aferente intra in calculul plafonului
zilnic.

Plafoanele-limita prevazute de prezentul capitol nu se aplica de catre persoanele juridice
pentru urmatoarele operatiuni:

e plata cheltuielilor de deplasare in interes de serviciu, in limita sumelor cuvenite pentru
plata transportului, a diurnei, a indemnizatiei si a cazarii pe timpul deplasarii, precum
st a cheltuielilor neprevazute efectuate in acest sens;

e plata in numerar a impozitelor, taxelor, contributiilor, amenzilor si a altor obligatii
datorate bugetului general consolidat al statului;
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5.1 Documente specifice utilizate la operatiunile de casa
FORMULARE care se intocmesc

e Registrul de casa
e Dispozitii de platd/incasare catre casierie

e Chitante

Registrul de casd(Cod 14-4-7A si Cod 14-4-7bA) si Registrul de casa in valuta — (Cod 14-4-
7/aA si Cod 14-4-7/cA)

Registrul de casa serveste ca:

- document de inregistrare operativa a incasarilor si platilor in numerar (lei sau valutd), efectuate
prin casieria entitatii;

- document de stabilire, la sfarsitul fiecarei zile, a soldului de casa;

- document de inregistrare in contabilitate a operatiunilor de casa.

Registrul de casa se Intocmeste zilnic, pe baza documentelor justificative de incasari si plati.
Dispozitie de plata/incasare citre casierie (Cod 14-4-4)

Dispozitia de plata/incasare catre casierie serveste ca:

- dispozitie pentru casierie, in vederea achitdrii Tn numerar a unor sume, potrivit dispozitiilor
legale, inclusiv a avansurilor aprobate pentru cheltuieli de deplasare, precum si a diferentei de
incasat de catre titularul de avans in cazul justificarii unor sume mai mari decat avansul primit,
pentru procurare de materiale etc.;

- dispozitie pentru casierie, in vederea incasdrii in numerar a unor sume care nu reprezinta
venituri din activitatea de exploatare, potrivit dispozitiilor legale;

- document justificativ de inregistrare in Registrul de casa si in contabilitate, in cazul platilor in
numerar efectuate fara alt document justificativ.

Dispozitia de plata/incasare catre casierie se intocmeste:

- in cazul utilizdrii ca dispozitie de platd, cand nu existd alte documente prin care se dispune
plata (ex.: stat de salarii sau lista de avans chenzinal etc.);

- in cazul utilizérii ca dispozitie de plata a avansurilor pentru cheltuielile de deplasare, procurare
de materiale etc.;

- in cazul utilizarii ca dispozitie de incasare, cand nu exista alte documente prin care se dispune
incasarea (avize de plata, somatii de plata etc.).
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Tn cazul documentelor financiar-contabile, cum sunt cele pe baza cirora se primeste, se
elibereaza sau se justifica numerarul, ori al altor documente pentru care normele de utilizare
prevad asemenea restrictii la care nu se admit corecturi, documentul intocmit gresit se anuleaza
si se pastreaza sau ramane in carnetul respectiv.

Chitanta(cod 14-4-1)
Chitanta pentru operatiuni in valuta(cod 14-4-1/a)

Chitanta si chitanta pentru operatiuni in valutd sunt documente justificative de inregistrare in

registrul de casd/registrul de casa in valuta si in contabilitate a incasarilor si platilor efectuate in

numerar (lei/valutd), precum si a depunerilor de sume la casieria entitatii.

In conditiile in care sumele inscrise in chitantd sunt aferente livrarilor de bunuri sau prestarilor
de servicii scutite fard drept de deducere conform prevederilor din Codul fiscal, formularul de
chitanta este documentul justificativ care sta la baza Inregistrarii veniturilor in contabilitate.

Se intocmeste pentru fiecare suma Incasata, de catre casierul entitatii si se semneaza de acesta
pentru primirea sumei.

5.2. Responsabil de proces: casier, conform fisei postului.

5.3 Resurse necesare

5.3.1. Resurse materiale
Resursele materiale ale DFCPA din ICIA (birouri, rechizite, materiale informatice,
a informatiilor etc.).

5.3.2. Resurse umane
Casierul si personalul desemnat in vederea introducerii datelor n softul de contabilitate
si efectuarea verificarilor,listarilor si salvarilor .

5.3.3.. Resurse financiare
Prevederea in buget a sumelor necesare cheltuielilor de functionare (materiale
consumabile, servicii de Intretinere a logisticii, plata cheltuielilor cu personalul direct
implicat in activitatea respectiva, etc), dar si a sumelor necesare altor tipuri de cheltuieli
proprii a activitdtilor DFCPA din ICIA (activitatea de achizitie/mentenanta soft
contabilitat
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6. RESPONSABILITATI

6.1 Directorul

Numeste prin act administrativ persoana in functia de casier,
Asigurd buna functionare a casieriei in spatii adecvate, dotate cu case de valori si

alarme.

6.2. Contabil Sef

Efectueaza controlul inopinat al casieriei o data pe luna.
Verifica soldul scriptic cu cel faptic
Verifica inregistrarile contabile pe baza Registrului de casd si a documentelor

justificative.

6.3. Persoana desemnata cu inregistrarea documentelor

Efectueaza inregistrarile contabile pe baza Registrului de casd si a documentelor

justificative.

6.4 Casierul

Elibereaza numerar din casierie pe baza dispozitiei de plata semnata de Contabil sef,

Director

Asigurd relatia cu trezoreria §i cu banca.

Ridicd numerarul necesar operatiunilor autorizate.
Depune in cont numerarul care depaseste plafonul de casa stabilit.

Tine evidenta incasarilor si platilor in numerar, cu ajutorul Registrului de casa, care
se intocmeste pe baza documentelor justificative.
Zilnic, casierul totalizeaza operatiile din fiecare zi si stabileste soldul casei, care se
reporteaza pe fila urmatoare.
Exemplarul al doilea se detaseaza si se preda compartimentului financiar-contabil,
in aceeasi zi, sau cel mai tarziu a doua zi, impreund cu documentele justificative,
sub semnaturd, In Registrul de casa.

Nr. | Departamentul I I I v \% VI
crt. | (postul)/actiunea
(operatiunea)
1 2 3 4 5 6 7
2 Contabil Sef E
3 Consilier juridic Vv
4 Presedinte CSCIM Av.
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5 Director A
6 Departamentele Ap.
ICIA
7 [Secretariat CSCIM Ah.
7. FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI
. Nr. Semnatura
Nr. | Editia | Data editiei R(?VIZ D‘f"tf" . pag Descriere modificare conducatorului
ia reviziei : .
crt. . compartimentului
1 | 2010 14 PO -09 din 2010_ pr|V|r_1d
completarea registrului de casa
2 I 2025 16 Modificare PO -09 din 2010 cu

actualizarile legislative

8. FORMULAR ANALIZA PROCEDURA

NECE Aviz favorabil Aviz nefavorabil
NF prenume | Tnlocuitor
crt. Compart. conducat de drept ob
: or sau delegat | Semnitura Data i?,r Semnitura | Data
compart. vatil
1 Presedinte Mititelu 13.03.2025
CSCIM Verginica
2 Compartiment Franti 13.03.2025
Cercetare Eduard
3 Compartiment Verbier 13.03.2025
economic- Geanina
Financiar-
juridic/personal

12
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9. LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII

Data Data_ intrarii in
Nr. Nume si Data « vigoare a Semnaitura
Compart. L Semnatura | retrage -
ex. prenume primirii ri procedurii
1 Director Paun Paul- | 14.03.2025 14.03.2025
Andrei
2 Compartimente Mititelu | 14.03.2025 14.03.2025
Cercetare Verginica
3 Compartiment Barbu 14.03.2025 14.03.2025
economico- Cecilia
financiar

13
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10.ANEXE

e Anexal Dispozitie de plata/incasare casierie (cod 14-4-4)
e Anexa?2 Registrude casa lei (cod 14-4-7A)
e Anexa 3 Registru de casa valuta (cod 14-4-7aA)

e Anexa 4 Chitanta in lei/valuta

Anexa 1
Entitatea . .. ............ ... ... .. ...
DISPOZITIE DE¥) . .ottt e e e e CATRE CASIERIE
1] PR din..........
Numele §i prenumele . . . ... ..ot
Functia (Calitatea) . . . ..ottt e e e
SUMa ... -
(in cifre) (in litere)
Scopul INCASATTI/PLALIT . . . . oottt et e e e e
Semndtura Conducitorul entitatii Compartiment
financiar-contabil
*) Se va inscrie "INCASARE" sau "PLATA", dupi caz. 14-4-4
Se completeaza numai DATE SUPLIMENTARE PRIVIND BENEFICIARUL SUMEL:
pentru pli Actul de identitate . . ............ Seria........... T
Amoprimitsumade........ ... lei
(in cifre)
Data...................
Semndtura . .............
CASIER
Platit/incasatsumade .. ......................... lei
(in cifre)
Data ....................
Semndtura ...............
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Anexa 2
Registru de casa in lei
Entitatea ............ Data Contul casa
5 Ziua Luna Anul
REGISTRUL DE CASA
Nr. Nr. act Nr. Explicatii Incasari Plati
crt. casa anexe
Report/Sold ziua precedenta
De reportat pagina/ TOTAL
Casier, Compartiment financiar - contabil,
14-4-7TA
Anexa 3
Registru de casa in valuta
Entitatea . ........ DATA Contul
casa
REGISTRUL DE CASA (in valuti) Ziua | Luna | Anul
Nr. | Nr. Nr. Explicatii INCASARI PLATI Contravaloarea
crt. actv anexe Felul in lei
casa valutei
Cursul X

Report/Sold

ziua

precedenta

De reportat

pag./Total
Casier, Compartiment financiar - contabil,

15

14-4-7/aA
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Anexa 4

Chitanta in lei

ENtitatea . ... o e e e
Codul deidentificare fiscala . . ......... ... ... . ..
Nr. de inregistrare in registrul comerfului . ..........................
Sediul (localitatea, str., nr.)

Judetul . . ..o

Data.....
Amoprimitdela. ... ...
AAIESa . ..o

CUI/CNP
Sumade......................... adica........ ... ... L

Casier,

14-4-1
Chitanta in valuta

Entitatea . . . ...
Cod de identificare fiscala . . ......... ... ... .. .. ...
Nr. de Inregistrare 1n registrul comertului . . .......... ... ... ... .....
Sediul (localitatea, str., nUMAr) . . ......... .ot
Judetul . . ..o

Data..........

Felul valutei Suma in valutd Cursul

n cifre n litere

C/hval in lei

Total X X X

Casier,

16
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