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OBS. Se mentioneaza de la inceput urmatoarele aspecte:

1. ICIA functioneaza in conformitatea cu HG de infiintare cu un efectiv care
nu poate sa depaseasca 30 angajati insa nu a avut niciodata schema
functionala completataa cu un numar de angajati corespunzator. Ca
urmare, pe de o parte nu exista angajati ai ICIA care sa aiba calificarea
ceruta de prevederile legale in domeniu iar pe de alta parte, sarcinile si
atributiunie oricaruia dintre salariati exced Fisa Postului, acestia
nemaiputand fi incarcati cu sarcini si atributiuni suplimentare in dauna
prestarii activitatii de baza care sa corespunda criteriilor de calitate
impuse si pastrarii prestigiului institutiei.

2. ICIA functioneaza in cladirea Casei Oamenilor de Stiinta prin repartitie
primita de la BP al Academiei Roamane si intreaga procedura trebuie sa se
desfiasoare in stransa colaborare cu Administratia Casei Oamenilor de
Stiinta si sub coordonarea acesteia deoarece majoritatea entitatilor si
obiectivelor sunt in administrarea Casei Oamenilor de Stiinta (surse de
administrare cu energie electrica, apa, incilzire etc.) si doar partial in
administrarea ICIA (camere pt birouri si servere etc.).

Toate documentele mentionate in aceasta procedura trebuie semnate de catre

Imputernicitul legal al institutiei adici de citre DIRECTOR.

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a reviziei in cadrul editiei
rocedurii operationale

Elemente privind Semnatura

responsabilii/ Numele si Functia Data

operatiunea prenumele

1 2 3 4 5
1.1. | Elaborat Sarbu Gabriel Ref. Achiz. Pub 28.07.2020
1.2. | Verificat Reprezentant
firma/COS

1.3 | Aprobat loan Dan Tufis Director
1.4 | Modificat
1.5 | Aprobat
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Componenta revizuita . s Data de la care ¢
Editia/ revizia in Modalitatea reviziei | aplica prevederile
cadrul editiei editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia 1
2.2. | Revizial
2.3 | Revizia?2

3. Lista cuprizand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii

operationale
Exem- | Compar-
Nr. | Scopul plar timent Functia Nume si prenume
Crt | difuzarii | nr.
1 2 3 4 5
3.1. | Aplicare 1 Toate compart.
3.2. | Aplicare 2
3.3. | Evidenta |1 Cft. Deciziei
Directorului
3.6. | Arhivare |1 Administratorul
de arhiva
3.7. | Alte - - - -
scopuri

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

4.1 Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate.

Activitatea proceduratd are drept scop stabilirea activitatilor caracteristice in vederea prevenirii si stingerii
incendiilor precum si cele referitoare la protectia civila si situatii de urgentd, in sensul asigurarii unei activitati
optime. Persoanele implicate In aceasta activitate proceduratd sunt nominalizate de catre conducatorul institutiei,
precum si activitatea si responsabilitatile personale ale acestora.

4.2. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii;
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Initierea activitatii procedurate conform Legii nr. 307/2006 — privind Apdrarea impotriva incendiilor, Ordinului
Ministrului de Interne nr. 163/2007 — Norme generale de prevenire a incendiilor presupune existenta unei
documentatii adecvate privind desfasurarea activitatii si fondurile necesare aprobate prin buget.

4.3 Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

4.4 Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager, in luare
deciziei;

4.5 Stabileste circuitul documentelor necesare acestei activitati;

4.6 Stabileste reguli privind defasurarea activitatilor specifice;

Intreaga documentatie realizata pentru protectia impotriva incendiilor constituie baza legala pentru a se evita orice
inceput de incendiu sau situatie dificild. In cazul cd aceasta totusi se intampla, sunt stabilite regulile dupa care se va
actiona.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

5.1 Precizarea (definirea) activitatii la care se refera procedura operationala;

- conform Legii nr. 307/2006 — privind Apararea impotriva incendiilor, Ordinului Ministrului de Interne nr.
163/2007 — Norme generale de prevenire a incendiilor, Ordinului Ministrului Educatiei si Cercatarii nr. 3946/2001
— Norme de prevenire §i stingere a incendiilor specifice unitatilor cu profil invatamant si educatie, activitatea face
trimitere la resursa umana din cadrul ICIA.

5.2 Delimitarea explicitd a activitatii procedurate in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de entitatea
publica:

- activitatea procedurata este inifiatd de conducerea institutiei si are la bazd necesitatea protejarii personalului si a
bunurilor materiale ale institutiei impotriva actiunii distructive ale unui incendiu sau ale unor situatii de urgenta
(calamitati, catastrofe, dezastre, etc.).

5.3 Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurata;
- activitatea din toate locatiile ICIA.



ACADEMIA ROMANA
SECTIA DE STIINTA SI TEHNOLOGIA INFORMATIEI
Institutul de Cercetari pentru Inteligenta Artificiala

PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
ICIA privind Nr.deex.: 3
METODOLOGIA DE INSTRUIRE Revizia: -
TN DOMENIUL SITUATIILOR DE URGENTA Nr.de ex. : -
Cod: P.O. 36a Pag. 4 din 59
Exemplar nr.: 1

5.4 Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitatii procedurate si listarea
compartimentelor implicate n procesul activitatii.
- compartimentele furnizoare de date sunt compartimentele administrativ, resurse umane si contabilitate;
- beneficiarii rezultatelor acestei activitati procedurate este personalul salariat al institutiei, iar compartimentele
implicate sunt compartimentul administrativ i compartimentul contabilitate.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURATE

6.1  Legislatia primara:
- Legea nr. 307 din 2006 privind Apdrarea impotriva incendiilor
- Ordinului Ministrului de Interne nr. 163/2007 privind Norme generale de prevenire a incendiilor.
6.2  Legislatia secundara:
- Ordin nr. 712/2005 Dispozitii generale privind instruirea salariatilor in domeniul situatiilor de urgenta,
- Ordin nr. 786/2005 privind modificarea si completarea Ordinului ministrului administratiei i internelor nr.
712/2005 pentru aprobarea Dispozitiilor generale privind instruirea salariatilor in domeniul situatiilor de
urgenta,

6.3  Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii publice:
- Legea nr. 481/2004 privind Protectia civila.
- Legea nr. 349/2002 - pentru Prevenirea si combaterea efectelor consumului produselor din tutun.
7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA OPERATIONALA

7.1 Definitii ale termenilor

Nr. [Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
crt

Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
1  |Procedura operationala jurmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat]
in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul
procesual
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Nr. [Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

crt

2  |Editie a unei proceduri  [Forma inifiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale operationale, aprobata si difuzata

/Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
3  |Revizia Tn cadrul uneiasemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale|
editii unei ediii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si dufuzate

7.2 Abrevieri ale termenilor

Nr. |Abrevierea [Termenul abreviat

crt

1 P.O. Procedura operationala
2 E Elaborare

3 Vv Verificare

4 A Aprobare

5  |Ap. Aplicare

6 |Ah. Arhivare

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8.1 Generalitati

Procedura operationala privind activitatea de prevenire si stingere a incendiilor este cea prin care se stabilesc etapele
ce trebuie parcurse succesiv si obligatoriu de catre ntreg personalul institutiei.

Procedura operationala prezinta, in scris, toti pasii ce trebuie urmati, metodele de lucru stabilite si regulile de aplicat
in vederea realizarii activitatii.

Procedura este insofita de o serie de formulare aditionale, prin care se transmit si se receptioneaza informatiile si
datele necesare.

8.2 Documente utilizate

8.2.1 Lista si provenienta documentelor
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Documentele utilizate sunt:

1.

ar~wbd

o

10.

11.

12.
13.
14.
15.

16.
17.
18.

Decizia conducatorului institutiei privind stabilirea modului de organizare si a responsabilitatilor
privind apararea impotriva incendiilor;
Instructiuni de aparare Impotriva incendiilor si atributii ale salariatilor la locurile de munca;
Decizia conducatorului institutiei privind lucrul cu foc deschis si a fumatului;
Decizia conducatorului institutiei privind instruirea personalului;
Decizia conducatorului institutiei de numire a cadrului tehnic sau a personalului de specialitate
cu atributii in domeniul apérarii impotriva incendiilor;
Masuri speciale de aparare impotriva incendiilor pentru perioade caniculare sau secetoase;
Fisa obiectivului, conform modelului din anexa nr. 5, din Regulamentul de planificare,
organizare, pregatire si desfasurare a activitatii de prevenire a situatiilor de urgenta, aprobat de
Ordinul Ministrului Administratiilor si Internelor nr. 1474/2006;
Avizele/autorizatiile de securitate la incendiu, insotite de documentatia vizatd spre neschimbare
care a stat la baza emiterii acestora;
Registrul pentru evidenta permiselor de foc;
Certificate EC, certificate de conformitate, agremente tehnice pentru mijloacele tehnice de
protectie Tmpotriva incendiilor si echipamentele specifice utilizate;
Planurile de protectie impotriva incendiilor:

e Planul de evacuare a persoanelor;

e Planul de depozitare si evacuare a materialelor clasificate drept periculoase;

e Planul de interventie.
Evidenta exercitiilor de evacuare a personalului propriu;
Fisele de instruire, conform reglementarilor specifice;
Lista substantelor periculoase existente pe raza institutiei, clasificate conform legii;
Graficele de intretinere, verificare si reparatii, conform  instructiunilor
producatorului/furnizorului, pentru diferite categorii de aparate, utilaje, sisteme sau instalatii care
pot genera incendii ori care se folosesc in caz de incendiu;
Rapoarte intocmite in urma controalelor preventive proprii sau ale autoritatii de stat competente;
Organizarea apardrii Impotriva incendiilor la locul de munca.
Scenariul de siguranta la foc.

8.2.2 Continutul si rolul documentelor:
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1. Decizia conducatorului institutiei privind stabilirea modului de organizare §i a responsabilitatilor
privind apararea impotriva incendiilor cuprinde date cu privire la componenta nominala si pe fiecare
schimb de lucru a echipei de prima interventie in caz de incendiu, sarcinile individuale ale fiecarui
membru al echipei pentru stingerea unui inceput de incendiu, pana la sosirea pompierilor profesionisti.

In anexa nr. 1 este prezentat modelul de tabel ce trebuie adaptat situatiei reale din cadrul institutiei.

2. Instructiuni de apdrare impotriva incendiilor §i atributii ale salariatilor la locurile de munca, cuprind:

e Prevederi specifice de prevenire si stingere a incendiilor;

e Obligatiile generale ale salariatilor

e Reguli si masuri de prevenire si stingere a incendiilor pentru efectuarea operatiilor de lucru cu foc
deschis (sudura, etc.)

e Elemente care determina riscul de incendiu.

e Pericole care pot aparea in cazul incendiilor $i masuri minimale de prim ajutor.

In anexa nr. 2 este prezentatd structura cadru a documentului ce reprezintad instructiuni de aparare impotriva
incendiilor si atributii ale salariatilor la locurile de munca.

3. Decizia conducatorului institutiei privind lucrul cu foc deschis §i a fumatului pe teritoriul institutiei,

care cuprinde informatii referitoare la:
e Trimitere catre art. 3, alin.1 din Legea nr. 349/2002, cu modificarile si completarile ulterioare, privind
e Interzicerea fumatului n unitate, cu exceptia locurilor special amenajate;
e Mentionarea cu exactitate a locurilor special amenajate pentru fumat;
e Date referitoare la amenajarea si exploatarea locurilor pentru fumat, dotarea acestora conform
legislatiei in vigoare privind prevenirea incendiilor;
o Nominalizarea persoanelor responsabile cu ducerea la indeplinire a acestei decizii;
e Sanctiuni ce se vor aplica pentru nerespectarea deciziei.
In anexa nr. 3 este prezentat un model de Decizie a conducatorului institutiei privind lucrul cu foc deschis si a
fumatului. La decizia privind lucrul cu foc deschis si fumatul pe teritoriul institutiei sunt atasate si instructiunile
specifice de prevenire a incendiilor ce trebuie respectate la pregétirea locului si pe timpul
executarii lucrarilor cu foc deschis.
4. Decizia conducatorului institutiei privind instruirea personalului.
Instruirea personalului pe probleme de aparare impotriva incendiilor se efectueaza conform Ordinului Ministrului
Administratiei si Internelor nr. 712/2005, modificat si completat prin Ordinului Ministrului Administratiei si
Internelor nr. 786/2005.
Decizia privind aceasta activitate trebuie sa cuprinda precizari referitoare la:

e Necesitatea instruirii permanente a tuturor salariatilor, indiferent de pozitia acestuia in cadrul institutiei,
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e Categoriile de instruire ce se aplica, cu obiectivele fiecarei categorii si periodicitatea acestora,;
e Organizarea activitati de instruire la nivelul institutiei;
e Responsabilitatile privind instruirea intregului personal din institutie;
o Inregistrarea si conformarea instruirilor efectuate;
e Cerinte privind materialele bibliografice necesare pentru realizarea sarcinii privind instruirea
personalului.
In anexa nr. 4 este prezentat un model de decizie a conducatorului institutiei privind instruirea personalului
5. Decizia conducatorului institutiei de numire a cadrului tehnic sau a personalului de specialitate cu
atributii in domeniul apararii impotriva incendiilor cuprinde nominalizarea persoanei care, prin cumul
de sarcini, va avea responsabilititi In domeniul prevenirii §i stingerii incendiilor dar i pentru situatii
de urgenta si protectie civila..
In anexa nr. 5 este prezentat un model de decizie a conducatorului institutiei privind numirea cadrului tehnic sau
a personalului de specialitate cu atributii in domeniul apararii impotriva incendiilor, precum si atributiile acestuia.
Responsabilitatile cadrului tehnic sau a personalului de specialitate cu atributii in domeniul apararii impotriva
incendiilor nu sunt limitative, acestea pot fi completate cu altele ce decurg din specificul activitdtii permanente a
institutiei si pot fi completate ori de cate ori aceasta se impune.
6. Masuri speciale de aparare impotriva incendiilor pentru perioade caniculare sau secetoase.
Pentru prevenirea unor evenimente nedorite din punct de vedere al conditiilor propice de izbucnire a incendiilor
atunci cand temperaturile din mediul exterior sunt foarte ridicate si este declarata situatie de temperaturi caniculare
sau sunt si conditii de seceta prelungita, conducatorul institutiei este obligat sd adopte masuri specifice pe care
fiecare salariat trebuie sa le respecte cu strictete.Un model de astfel de document care sa cuprinda reglementari
privind actiunile ce trebuie intreprinse pentru perioadele de canicula si seceta, dar si pentru modul de respectare a
destinatiei cailor de acces inspre si dinspre institutie este prezentat in anexa nr. 6.
7. Fisa obiectivului, conform modelului prevazut in anexa nr. 5, din Regulamentul de
planificare, organizare, pregatire si desfasurare a activitatii de prevenire a situatiilor de urgentd, aprobat de
Ordinul Ministrului Administratiilor si Internelor nr. 1474/2006.
Un model de astfel de document care sa cuprinda elementele constitutive ale unei fige complete a obiectivului, cu
toate locatiile sale, este prezentat in anexa nr. 7. Fiecare locatie unde isi desfasoara activitatea personal didactic sau
nedidactic din institutie trebuie sd fie cuprins in fisa obiectivului.
8. Avizele/autorizatiile de securitate la incendiu, insotite de documentatia vizata spre neschimbare care
a stat la baza emiterii acestora. Avizele si autorizatiile de aparare impotriva incendiilor pentru cladiri
sau corpuri de cladire ale institutiei sunt elemente componente ale ale documentatiei de securitate.
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Orice aviz ISCIR pentru recipientii sub presiune (exemplu centralele termice proprii) sau instalatii
proprii de ridicat, trebuie s faca parte de asemenea din documentatie.

9. Registrul pentru evidenta permiselor de foc este un document de control al lucrarilor cu foc deschis
efectuate in institutie.

10. Certificate EC, certificate de conformitate, agremente tehnice pentru mijloacele tehnice de protectie
impotriva incendiilor si echipamentele specifice utilizate;

11. Planurile de protectie impotriva incendiilor:

e Planul de evacuare a persoanelor, este un document cumulativ, format hartie A2 594x420 mm, care se
afiseaza in locuri vizibile, pentru fiecare nivel al unitatii. Formularele tipizate se vor achizitiona contra
cost de la unitatile specializate In prevenirea si stingerea incendiilor. Planurile de evacuare contin date
referitoare la:

- denumirea institutiei;

- adresa institutiei;

- telefon/fax;

- obiectul de activitate;

- sisteme de alarmare proprii(detectoare, butoane de alarmare, dispozitive acustice, telefoane,
interfoane, etc.);

- numarul de nivele al cladirii;

- numarul maxim de persoane din cladire;

- componenta echipelor de salvare persoane si evacuare bunuri;

- ordinea de evacuare;

- materialele necesare evacuarii;

- prezenta la locul de adunare;

- masuri de siguranta speciale;

- tipuri de bunuri existente in cladire;

- substantele periculoase existente in cladire;

- schita cladirii cu indicarea directiei de evacuare;

- numele persoanei responsabil PSI.

e Planul de depozitare si evacuare a materialelor clasificate drept periculoase sunt specificate ca si locatie
si modalitate de a se ajunge acolo, Tn planurile de evacuare a persoanelor. Locurile de adunare se afla
obligatoriu in zone unde posibilitatea izbucnirii unui incendiu sau altor situatii de urgenta sunt excluse.;
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e Planurile de interventie se intocmesc pentru asigurarea desfasurdrii in conditii de operativitate si
eficienta a operatiunilor de interventie in situatii de urgentd, potrivit legii.Planul de interventie se
avizeaza de Inspectoratul pentru Situatii de Urgenta Judetean Bacau.

Structura cadru a unui plan de interventie se afla in anexa nr. 8.

12. Evidenta exercitiilor de evacuare a personalului propriu, este un document sub forma unui tabel, cu

antetul institutiei si care cuprinde urmatoarele rubrici:

nr. crt.

data si ora executdrii aplicatiei/locul;

felul aplicatiei;

sectorul de activitate;

cine a organizat aplicatia: Numele si prenumele, semnatura;
observatii.

13. Lista substantelor periculoase existente pe raza institutiei, clasificate conform legii,

cuprinde tabelul cu nominalizarea substantelor cu un grad ridicat de periculozitate existente permanent sau pentru

0 perioada scurta de timp pe raza institutiei.

14. Graficele de intretinere, verificare si reparatii, conform instructiunilor producatorului/furnizorului,
pentru diferite categorii de aparate, utilaje, sisteme sau instalatii care pot genera incendii ori care se
folosesc in caz de incendiu. Documentul reprezintd garantia incadrarii in termenele de verificare si
revizie a tuturor instalatiilor utilizate in prevenirea si stingerea incendiilor.

Rapoarte Tntocmite Tn urma controalelor preventive proprii sau ale autoritatii de stat competente,
reprezintd inscrisuri prin care se raspunde solicitarii organelor de control specializate de la nivel
judetean sau national care solicitd detalii privind problematica privind apararea impotriva incendiilor,
a situatiilor de urgenta si protectie civila semnalate in urma unor controale efectuate la nivelul
institutiei. Toate rapoartele intocmite de responsabilul pentru activitati in domeniul PSI si aprobate de
conducatorul institutiei vor fi directionate catre organele de control care le-au solicitat.

16. Organizarea apararii impotriva incendiilor la locul de munca.

Prin intocmirea documentatiei prevazute in decizia conducerii institutiei privind modul de organizare si a

responsabilitatilor in domeniul apararii impotriva incendiilor se realizeaza organizarea intregii activitati la nivelul

institutiei. Nominalizarea persoanelor responsabile pentru activitatile specifice si intocmirea planurilor de evacuare

a persoanelor si a bunurilor materiale in cazul aparitiei unui incendiu sau a unei situatii de urgenta care implica acest

lucru reprezinta indeplinirea fazei de organizare a activitatii. Intocmirea documentatiei complete cu inscrisurile

solicitate de legislatia in vigoare inseamna in speta realizarea celei de-a doua faze privind organizarea completa a

apararii Impotriva incendiilor.

15.
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17. Scenariul de siguranta la foc se intocmeste de catre persoane autorizate (proiectanti,
arhitecti, tehnicieni special instruiti in domeniu) la solicitarea utilizatorilor de cladiri noi sau pentru cele care
urmeaza a fi supuse unor lucrari de reparatii capitale, reconditionare sau extindere si care trebuie sa indeplineasca
conditiile de rezistenta la incendiu cerute de normativele in vigoare. Numai pe baza acestor documente complete se
pot demara actiunile de autorizare din punct de vedere al prevenirii indendiilor a constructiilor.

8.3 Resurse necesare

8.3.1 Resurse materiale

Resursele materiale constau in asigurarea finantdrii activitatii de prevenire si stingere a incendiilor pentru
achizitionarea elementelor care alcatuiesc baza materiald necesara pentru indeplinirea sarcinilor unitatilor privind
apdrarea impotriva incendiilor si de protectie civila in limitele prevederilor legale.

Dotarea cu echipamentele si materialele necesare pentru apararea impotriva incendiilor se face in conformitate cu
prevederile OMEC nr. 3946/2001 si anexelor acestui ordin.

Baza materiald se realizeaza prin includerea in programul anual de achizitii a institutiei a tuturor reperelor de care
este nevoie Tn atingerea obiectivelor legale, absolut necesare, pentru prevenirea si stingerea incendiilor precum si a
situatiilor de urgenta ce pot aparea in desfagurarea activitatii specifice institutiei.

8.3.2 Resurse umane

Resursele umane pentru ducerea la indeplinire a sarcinilor legale privind apararea impotriva incendiilor se va realiza
n conformitate statelor de functii ale unitatii, actualizat in permanenta functie de miscarea de cadre, si a tabelului
din capitolul 9. Prin decizia conducatorului institutiei se nominalizeaza persoanele care au responsabilitati in acest
domeniu.

8.3.3 Resurse financiare
Baza financiara se asigura prin includerea obligatorie in bugetul anual a fondurilor necesare, responsabilitatea
acesteie actiuni fiind in sarcina conducatorului institutiei.

8.4 Modul de lucru

8.4.1 Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii este prezentata in Tabelul 1.

oooooo
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o Imbunititirea cunoasterii legislatiei din activitatea de aparare impotriva incendiilor, a situatiilor de urgenta
si de protectie civila.

¢ Cunoasterea modului de derulare a pasilor privind activitaatea de aparare impotriva incendiilor.

o Constientizarea lucratorilor asupra necesitatii si utilitatii respectarii normelor de aparare impotriva incendilor

9.RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA ACTIVITATII

Nr. |Compartimentul

crt. |(postul)/ actiunea (operatiunea) I I Il v | V | VI
0 1|2 3 4 5
cadru tehnic cu atributii in domeniul domeniul

1  |prevenirii si stingerii incendiilor E

2 conducatorul unitatii A
cadru tehnic cu atributii in domeniul domeniul

3 |prevenirii $i stingerii Ap.
incendiilor

4 [contabilitate Ap.

5  jadministrativ Ap.
cadru tehnic cu atributii in domeniul domeniul

6  |prevenirii $i stingerii Ah
incendiilor

10.ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI
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Tabelul 1: Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii
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Etapa Operatiunea
Nr. Denumirea Nr. Denumirea
1 Intocmirea programului de activitati
. 5 Identificarea necesititii achizitionirii de echipamente specifice,
Intocnlu‘ea- - estimarea wvalorii si modalititi de obtinere
pl‘Og‘,l‘Ell‘llllh-.ll ; Identificarca necesititii achizitionari de servieii privind
1 |anual de actiuni 3 N N N o
pentru situatii intretinerea ec-hlpalnenhlll_u dm- c?ctzfre
de urgent’ 4 Elaborare unui calendar de activitiati
5 Definitivare si analizarea programului de activitati
6 Aprobarea programului de activititi
- Stabilirea necesititi reactualizari decizilor privind destasurarea
activititii la nivelul institutiei
3 Stabilirea necesititii revizuirii reglementarilor si instructiunilor
privind apérarea impotriva incendilor
) Stabilirea programului de instruire periodicd a lucritorilor
10 Stabirea tematicii lunare de instruire a lueratorilor
5 Elaborarea 11 Stabilirea bibliografici privind temele ce se vor aborda in cadrul
- documentatiei mstruirii lucratorilor
12 Revizuirea fisei obiectivului prin includerea tuturor modificarilor
- apirute pe parcursul unor perioade de tump.
13 Stabilirea programului privind exercitiile de stingere si evacuarc
ce se vor efectua la nivelul institutiei pentru anul ce urmeaza.
14 Stabilirea necesitatii instruirii responsabilului privind activitatea
de apérare impotriva incendiilor.
1s Reactualizarea si definitivarea organizérii echipei de primai
interventie la nivelui mstitutiei.
16 Instruirea personalului care face parte din echipele de prima
interventic la nivelul fiecdrui obicctiv in parte.
17 Werificarea starii tehnice a echipamentului privind apararea
Derularea impotriva incendiilor.
activitatii de Intocmirea de referate privind inlocuirea echipamentelor
3 prevenire si 18 n?coresp.n_:n.z.:._aroare §1 I€pararca sau VErircarca rennica a ceior aie
stingere a 19 Instruirea periodicd a lucritorilor conform graficului de instruire.
incendiilor 20 Efectuarea de exercitii proprii de stingere si evacuare. conform
- programdrii acestora.
21 WVerificarea permanenti a respectirii de intreg personalul a
regulamentelor si instructiunilor elaborate de conducerea institutiei.
~n Luarea de maéasuri privind inlaturarea oricaror abateri de la regulile
o privind apérarca impotriva incendiilor si a situatilor de urgenta.
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Tabelul 2: Valorificarea rezultatelor activitatatii

Etapa Operati

Denumirea Denumiren tigi desfagurate

Intocmirea referatului de necesitate
privind claborarea deciziilor interne
pentru activitatea de aparare
impotriva

ntocmirea referatului de nececsitate|
2 domeniul aparas

claborarea gi
de ciitre persoana eu
impotriva incendiilor

arcin

Aprobarea referatului de aprobarea de catre conducitorul

[

necesitate mstitutiei a referatului
Conducatorul institutiei elaboreaza deciziile

interne privind apérarea impotriva incendiilos
1 Decizia conducitorului  institutici  pr
stabilirea  modului  de  organizare s a
responsabilitatilor  privind  apérarea Impotriva
incendiilor:

Elaborarea deciziilor interne pentru (2. Decizia  conduciitorului  institutiei  privined
3 activitatea de apfrare impotr
incendiilor 3 Decizia a i
instiuirea personalului:

luerul cu foe deschis gi a fumatulu

4. Decizia conducatorului institutici de numi
cadrului tehnic sau a personalului de specialitate
cu atributii in domeniul aparar

e a

impotriva incendiilor:

Persoana cu  sarcini in  domeniul | aparar
impotriva incendiilor elaboreazid Regulamentele si

instructiunilor  privind  apararea  impotriva

incendilor
i Tristrrcf s de apdrare Trprarriver
fncendiilor gi amiburii ale salariagilor la
locurile de muncd:

2. Masuri speciale de aparare imporrivea
incendiilor penmu perioade caniculare sai

secetcase;
1 i gi instructiunil 3. Imstructiuni  spec
d apararea impotri

de  prevenire a
a incendilor | frcendiiior ce frebuie respectate la pregativec

locului i pe timpul execurarii luerarilor cn foc
deschis
4. Ariburiunile responsabilului

de urgent}

ituatii

e tinie de prevenirea si stingerea incendiilor,
5. Reglementni privind asigurarea cdilor de
circulatie, colecrarea si evacuarea deseurilor si
ambalajelor combustibile, cdr si pennu sezonil
rece sau cantcule

6. Intocmirea Planului de evacuare pentro
toate locurile dir_institugie.

aprol

juni pentru s

i

anal de ac

. K ren de catre conducatorul
Aprobarea reglementarilor i :

instructiunilor privind aparar
impotriva incendilor

ui

tici a real ilor gi
instructiunilor privind apararea impotriva

incendilor

granml

perscana cu sarcini in domeniul
impotriva incendiilor claboreaza Figa
ctivului, cu

Ciirea pro

S Figa obiectivului

precizari pentru toate loca

Into

. . . . . conducitorul instituti
7 Avizarea figei obiectivuly +

Intocmire program de instruire a
8 lucratorilor pe linic de prevenire si
stinger acendiilor

mul de instruire
periodica a lucratorilo
perscana  cu  sarcin
inpotriva incendiilor claboreaza tematica
diferentiath pe categorii de personal privind

in  domeniul

instruirea personalului instruirea
periadica a personaluh
conducatorul institutici  verifich  §i

Aprobarea programului de instruire gi|avizeaza pentru  conformitate  programul  de
10 a temati instruire instruire i tematica anuald de instruire
periodici a salariatilor institugiei periodici  a

salarviatilor institutiei

persoana  cu  sar Wl ap#car
Elaborare ealendar propriu privined fmpotriv incendiilor elaboreaza calendarul
exercitiile de stingere gi evacuare. propriu privind

exerciliile de stingere gi evacuare
Aprobarea calendarului propriu conduciitorul institutiei verific s
12 exercitiile de stingere gi evacuar aproba calendarul propriu privind
exercitiile de stingere si evacuare.

anuale de i

in  domen

perscana cu sar in domeniul
Elaborare documentatie de apdirir ilor
13 specialitate privi
impotriva incendiilor specificate la paragraful 8.2 altele
decit cele prezentate in acest tabel.
n domeniul

d apararea claboreaza toate documentele

perscana cu sarcini

Afigare regulamente §i instructi apérarii impotriva incendiilor afigeaza
privind protectia impotriva documentele aprobate de conducitorul
incendiilor. a planurilor de evacuare |institutici pr

pla

ind apararea impotriva incend;

or de evacuare
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CUPRINS
Pg.

1. | Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei 1.
sau dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

2. | Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1.
operationale

3. | Listacuprizand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, 2.
revizia din cadrul editiei procedurii operationale

4. | SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE 2.

5. | DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII 3.
OPERATIONALE

6. | DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) 3.
APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURATE

7. | DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN 4,
PROCEDURA OPERATIONALA

8. | DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE 5.

9. | RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI IN DERULAREA 12.
ACTIVITATII

10. | ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI 12.

11. | ANEXANTr. 1 16.

12. | ANEXA Nr. 2 17.

13. | ANEXA Nr. 3 22.

14. | ANEXA Nr. 4 25.

15. | ANEXANr. 5 42,

16. | ANEXA Nr. 6 46.

17. | ANEXA Nr. 7 48.
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ANEXAnr. 1
Modelul de tabel ce trebuie adaptat situatiei reale din cadrul institutiei

Instructiuni de aparare impotriva incendiilor si atributii ale salariatilor la locurile de munca,
cuprind:

e Prevederi specifice de prevenire si stingere a incendiilor;

e Obligatiile generale ale salariatilor

e Reguli s masuri de prevenire si stingere a incendiilor pentru efectuarea operatiilor

de lucru cu foc deschis (sudura, etc.)
e Elemente care determina riscul de incendiu.
e Pericole care pot apdrea in cazul incendiilor §i masuri minimale de prim ajutor.

Tntocmit, CADRU TEHNIC/SERVICIU EXTERN
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ANEXA Nr. 2

INSTRUCTIUNI DE APARARE IMPOTRIVA INCENDIILOR

1) Prevederi specifice de prevenire si stingere a incendiilor:

a) Cladire administrativa, birouri
Se interzice, amplasarea usilor false, a draperiilor sau a oglinzilor, precum si a obiectelor de
orice naturd, a covoarelor si presurilor pe cdile de evacuare, deoarece pot deruta si impiedica
persoanele care se evacueaza, in caz de incendiu;
Instalatiile electrice de iluminat normal si de sigurantd, precum si cele de incalzire vor fi
exploatate conform normelor tehnice de utilizare si intretinute in perfecta stare;
Este interzisa iluminarea cu flacara deschisd (lumanari, chibrituri, festile) a locurilor care
prezinta pericol de incendiu:
In cladirile administrative, lichidele combustibile pentru curdtenie vor fi pastrate in bidoane
metalice ermetic inchise si etichetate, in locuri ferite de posibilitatea izbucnirii unui incendiu si
numai Tn cantitate de maximum 25 [;
Nu se admite depozitarea materialelor necesare curateniei pe culoare, in casele scarilor sau pe
alte trasee de evacuare ale cladirii;
Pardoseala nu se va curata cu benzina sau neofalind, ci cu parchetin, numai la lumina zilei,
respectandu- se urmatoarele reguli:

- scoaterea de sub tensiune a tuturor aparatelor electrice;

- stingerea tuturor corpurilor de iluminare electrice, a lampilor si felinarelor, precum si a

focului din sobe, masini si aparate de gatit;
- asigurarea ventilatiei incaperilor respective, prin deschiderea ferestrelor;
- este interzis folosirea ustensilelor din material plastic sau a carpelor din fibre sintetice care
se pot incdrca cu tensiune electrostatica si produce scantei;
- se interzice fumatul;
- este interzisa folosirea parchetinului in amestec cu benzind, neofalina etc.
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Este interzisa pastrarea 1n birouri a materialelor inflamabile si a carpelor de sters imbibate cu
ulei, lac, ceara de lustruit, etc.

Gunoaiele se vor arde in locuri special stabilite, fara pericol de incendiu, numai sub
supraveghere, pe timp fara vant. Dupa terminarea operatiei de ardere, cenusa si carbunii vor fi
stingi cu apa si acoperifi cu pamant sau nisip, verificandu-se cu mare atentie stingerea completa
a focului.

Materialele textile folosite la curitenie, imbibate cu substante combustibile si inflamabile se
vor colecta 1n cutii metalice prevazute cu capace si se vor evacua la sfarsitul zilei de lucru in
locuri special stabilite, fara pericol de incendiu.

Instalatiile de sesizare automata a prezentei gazelor in atmosfera si cele de oprire a functionarii
arzatoarelor de gaz in cazul pierderilor de gaze trebuiesc sa fie In perfecta stare de functionare.

c)_Magazii:

Materialele se vor depozita in functie de proprietati, grad de periculozitate, sensibilitate la
caldurd, fum sau umezeala, reactia fatd de alte materiale, conditii in care se pot aprinde,
substantele ce pot fi utilizate la stingerea eventualelor incendii,

Se interzice depozitarea materialelor inflamabile ale caror proprietati nu sunt cunoscute sau nu
pot fi asimilate cu alte substante similare;

Instalatiile electrice vor f1 verificate periodic si bine intretinute de personal autorizat in acest
scop; Corpurile de iluminat din depozitele de materiale combustibile vor fi prevazute cu globuri
de protectie, iar cele ce pot fi lovite, cu aparatori (gratare).

2) Obligatiile generale ale salariatilor privind prevenirea si stingerea incendiilor:

- sa respecte regulile si masurile de prevenire si stingere a incendiilor aduse la cunostiinta
prin prezentele instructiuni de aparare impotriva incendiilor §i cu ocazia executarii
instructajelor periodice;

- sa utilizeze, potrivit instructiunilor date, substantele periculoase, instalatiile, utilajele,
maginile, aparatura si echipamentele de lucru,

- sa nu efectueze manevre si modificari nepermise la mijloacele tehnice de protectie sau de
interventie pentru stingerea incendiilor;
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- sd comunice imediat conducerii institutiei, ori persoanelor imputernicite de acesta, orice
situatie care este indreptatit si o considere un pericol de incendiu, precum si orice
defectiune sesizata la sistemele de protectie sau de interventie pentru stingerea incendiilor;

-sd coopereze cu salariatii desemnati de inspectorul scolar general, atat cat 1i permit
cunostiintele si sarcinile sale, In vederea realizarii masurilor de aparare impotriva
incendiilor;

- sd acorde ajutor, atdt cat este rational posibil, oricarui alt salariat aflat intr-0 Stare de
pericol.

3) Reguli si masuri de prevenire si stingere a incendiilor pentru efectuarea operatiilor
de lucru cu foc deschis (sudura, etc.)

- verificarea zonei de sudurd sd nu prezinte deschideri sau crapaturi prin care sd duca la
caderi de brocuri de sudura incandescente in spatiile inferioare, care ar putea sd produca
incendii;

- curatirea suprafetei care se va suda in interior §i exterior, pentru eliminarea oricaror urme
de substante inflamabile;

- acoperirea materiarelor combustibile, din imediata vecinatate, cu prelate rezistente la
flacara;

- umezirea tubulaturii si a pardoselii in zona 1n care se executd sudura, cat si In apropiere,
pe o raza de 2 m de la locul sudurii;

- asigurarea mijloacelor de prima interventie;

- izolarea la partea superioard si inferioara fata de locul pentru sudare;

- EMITEREA PERMISULUI DE LUCRU CU FOC DESCHIS (daca este cazul).

4) Elemente care determind riscul de incendiu

> Surse de aprindere existente:
- surse de aprindere cu flacara;
- surse de aprindere de natura termica;
- surse de aprindere de natura electrica;
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- surse de aprindere naturale;
- surse de aprindere indirecte.
> Conditii (imprejurari) preliminare care pot determina si/sau favoriza

5)

initierea, dezvoltarea si/sau propagarea unui incendiu:
- instalatii si echipamente electrice defecte ori improvizate;
- receptori electrici lasati sub tensiune, nesupravegheati;
- sisteme si mijloace de incélzire defecte, improvizate sau nesupravegheate;

- contactul materialelor combustibile cu cenusa, jarul si scanteile provenite de la sistemele

de incalzire;
- filmatul Tn locuri cu pericol de incendiu;

- lucrari cu foc deschis, fara respectarea regulilor si masurilor specifice de prevenire si

stingere a incendiilor;
- trasnet si alte fenomene naturale;
- actiune intentionata ("arson");
- alte Tmprejurari.

Pericole care pot apdrea in cazul incendiilor si masuri minimale de prim ajutor;

- intoxicarea cu monoxid de carbon: personalul de interventie se va echipa cu mijloace de

protectie a cailor respiratorii (masti contra fumului si CO);

- electrocutari: pentru evitarea electrocutarilor pe timpul interventiei se va proceda, in

prealabil, la intreruperea curentului electric;

- arsuri: se va evita, pe timpul interventiilor, contactul cu suprafetele incandescente sau

fierbinti. Masuri minimale de prim ajutor:
- intoxicarea cu monoxid de carbon:
- scoaterea intoxicatului la aer curat;
- se va face respiratie artificiala si masaj cardiac extern;
- transportarea intoxicatului la spital.
- 1n caz de electrocutare:
- scoaterea victimei de sub tensiune;
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- asigurarea incalzirii accidentatului,
- transportarea victimei la spital.
- In caz de stop cardio-respirator
- se va face respiratie artificialda si masaj cardiac extern;
- transportarea victimei la spital,
- In caz de arsuri:

- arsuri de gradul I: reprezentate prin roseatd sau eritem, se va recurge la dezinfectarea
regiunii respective cu alcool, dar nu se efectueaza pansament.

- arsuri de gradul I1: reprezentata prin roseata, flictene (basici), se va aplica un pansament
steril, dupa care victima va fi indrumata catre o unitate sanitara.

- arsuri de gradul III si I'V: aldturi de roseti ale pielii, flictene (basici), apar si eroziuni ale
straturilor de sub piele, se va avea in vedere calmarea durerii accidentatului cu
antinevralgice; se va aplica asupra ranii un pansament steril, dupa care
bolnavul va fi transportat de urgenta la spital.

Tntocmit, CADRU TEHNIC/SERVICIU EXTERN
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ANEXA Nr. 3

INSTRUCTIUNI specifice de prevenire a incendiilor ce trebuie respectate la pregitirea
locului si pe timpul executarii lucrarilor cu foc deschis

Echipamentele si aparatele utilizate pentru executarea lucrarilor cu foc deschis trebuie sa fie in
buna stare de functionare. De indeplinirea acestei cerinte raspunde executantul.

Toate echipamentele si aparatele de sudurd se intretin si se verificd in conformitate cu
instructiunile furnizorului. Proprietarul acestora trebuie sd faca dovada efectuarii intretinerii si
verificarii lor la termen si de catre personal sau persoane fizice de specialitate.

La pregatirea locului unde urmeaza sa se execute operatiunea de sudare sau de taiere cu flacara
oxiacetilenica (specific zonei unde se executa aceste lucrari) se vor lua obligatoriu urmatoarele
masuri:

a) Tnconjurarea acestuia cu panouri necombustibile cu inaltimea de minimum 2 m si
bine ancorate de podea;

b) protectia pardoselii din material combustibil cu un strat de nisip cu grosimea de 2
cm, cu tabla, sau cu placi din materiale necombustibile;

c) indepartarea materialelor si substantelor combustibile transportabile la o distanta
de cel putin 10 m de locul sudarii sau taierii;

d) curatarea pieselor vopsite pe o portiune de cel putin 100 mm de o parte si de alta in
jurul punctului de lucru;

e) umezirea cu apa sau protejarea cu panouri necombustibile a materialelor si
elementelor de constructie combustibile fixe pentru a fi ferite de contactul cu
scanteile sau brocurile de sudurd, cu flacdra sau cu alte particule de materiale
incandescente.
intre in contact cu materialele combustibile care se afld in incaperile adiacente sau
la cota inferioard, prin acoperirea sau obturarea golurilor ori orificiilor din
pardoseala si pereti cu placi sau dopuri necombustibile;
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g) amplasarea la distante de sigurantd a generatorului de acetilena transportabil si a
buteliei de oxigen, astfel: cel putin 10 m Intre acestea si locul de sudura sau orice
sursa cu foc deschis si, respectiv, cel putin 5 m intre ele;

h) dotarea cu mijloace de prima interventie corespunzatoare;

i) asigurarea prezentei persoanei desemnate sa supravegheze executarea lucrarilor cu
foc deschis.

Generatoarele de acetilend transportabile se instaleaza, de regula, in aer liber, in afara incaperii
unde se sudeaza si ferite de razele solare ori de sursele cu foc deschis. In mod exceptional se
admite instalarea unui singur generator de acetilena transportabil numai in incaperi in care se
executd lucrari de reparatii, montaj sau de Intretinere cu caracter temporar, cu respectarea
urmatoarelor conditii:

a) debitul maxim de acetileni si nu depaseasci 3,2 m%/h;

b) generatorul sa fie verificat si sa posede placa de timbru;

¢) incarcatura de carbid sa nu fie mai mare de 4 kg;

d) inciperea si aiba un volum de minimum 350 m? si s fie bine ventilat;

e) sd existe posibilitatea asigurarii distantelor de siguranta;

f) sd se realizeze, pe toatd durata amplasarii generatorului in incadpere, oprirea
functionarii eventualelor utilaje care lucreaza cu flacara sau produc scantei.

Lucrarile de sudare la instalatii, rezervoare, recipiente si conducte prin care s-au vehiculat si in
care s-au depozitat substante combustibile sau vapori inflamabili se vor efectua numai dupa
golirea, aerisirea, spalarea, umplerea cu apa sau cu gaz inert, izolarea acestora prin flanse oarbe
de restul instalatiilor si dupa efectuarea analizelor de laborator. Piesele, instalatiile si materialele
la care se vor executa operatiuni de sudare sau de taiere se vor curata in prealabil de materiale
combustibile, cum sunt uleiurile, textilele etc.

In timpul executarii lucrarii se va asigura:

a) supravegherea permanentd si cu atentie a flacarii, a dispersiei (raspandirii) si a
traiectoriilor scanteilor sau particulelor de materiale incandescente si a intensitatii fluxului
de caldura;

b) strangerea si depozitarea resturilor de electrozi in vase speciale cu nisip sau cu apa;
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c) inchiderea robinetelor buteliei de oxigen si a generatorului de acetilend, daca durata

intreruperii executarii lucrarii depaseste 10 minute;

d) interzicerea agatarii arzatoarelor (chiar stinse) de buteliile de oxigen sau de generatoarele
de acetilena;

e) neefectuarea de deplasari cu arzatoarele aprinse in afara zonei de lucru sau de urcari pe
scari, schele etc.;

f) evacuarea carbidului din generator, in cazul intreruperii lucrului pe o perioadd mai
indelungata si depozitarea numai In locuri special amenajate sau containere.

Dupa terminarea lucrarii se vor asigura urmatoarele:

a) verificarea minutioasd a locului in care s-a executat lucrarea, precum si a spatiilor
adiacente si a celor situate la cotele inferioare sau superioare, pentru a constata dacd nu s-
au creat focare de incendiu (zone incandescente, miros de ars sau degajari de fum, etc.);

b) descoperirea tuturor zonelor protejate, verificAndu-se daca starea lor este intacta, si luarea
de masuri in consecinta,

c) verificarea, la anumite intervale, pe parcursul mai multor ore si in timpul noptii, a situatiei
existente la locul in care s-a efectuat lucrarea si in imediata apropiere a acestuia;

d) depozitarea in conditii de siguranta a echipamentelor folosite la lucrare;

e) reamplasarea pe pozitiile initiale a elementelor si materialelor combustibile la cel putin 6
ore de la terminarea lucrarii;

f) colectarea namolului (slamului) de carbid in containere destinate acestui scop si
depozitarea acestora intr-un loc special amenajat.

Intocmit, CADRU TEHNIC/SERVICIU EXTERN
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ANEXA Nr. 4
Model decizie privind instruirea personalului:

DECIZIANR. ............ Lo
privind instruirea personalului angajat in cadrul institutiei

...................................................................... , director la ICIA Avand in vedere prevederile
Legii nr. 307 din 2006 privind apararea impotriva incendiilor, sectiunea a
6-a, art. 19 — Obligatiile administratorului, conducatorului institutiei, utilizatorului si
salariatilor;

Avénd 1n vedere prevederile O.M.A.l. nr. 163 din 29.03.2007 — Norme generale de apdrare
Tmpotriva incendiilor;
Avéand n vedere prevederile O.M.A.l. nr. 712/2005 modificat si completat prin O.M.A.L nr.
786/2005 -
privind instruirea in domeniul situatiilor de urgenta,
DECIDE

Art. 1. — Instruirea salariatilor in domeniul situatiilor de urgenta este componenta a
pregatirii profesionale si are ca scop insusirea cunostintelor si formarea deprinderilor necesare
in vederea prevenirii §i reducerii efectelor negative ale situatiilor de urgenta sau ale dezastrelor
la locul de munca si in incinta institutiei.
Art. 2. — Instruirea salariatilor in domeniul situatiilor de urgenta se face la angajare si periodic
si se realizeaza prin urmatoarele categorii de instructaje :

a) - instructajul introductiv general,

b) - instructajul specific locului de munca;

c) - instructajul periodic;

d) - instructajul special pentru lucrari periculoase;

e) - instructajul la recalificarea profesionala;

f) - instructajul pentru personalul din afara institutiei;

a ) Instructajul introductiv general
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1. -(Art.1-alin.3-OMAI 786/2005) Instructajul introductiv general vizeaza dobandirea
de cunostinte cu privire

la:

- continutul actelor normative care reglementeaza managementul situatiilor de urgenta si
activitatea de

aparare impotriva incendiilor, precum si actele normative specifice profilului institutie;

- managementul situatiilor de urgentd si modul de organizare a activitatii de aparare
impotriva incendiilor la nivelul institutiei;

- mijloacele tehnice de prevenire si stingere a incendiilor cu care sunt echipate constructiile
si modul de utilizare a acestora, precum si mijloacele tehnice existente si planificarea
resurselor pentru realizarea masurilor de protectie civild;

- formele si metodele specifice de prevenire si stingere a incendiilor;

- modul de actiune 1n cazul producerii unei situatii de urgenta si In cazul observarii si
anuntarii unui incendiu;

- actiunile ce trebuie intreprinse pentru limitarea si inlaturarea urmarilor situatiilor de
urgenta.

2. — La instructajul introductiv general participd urmatoarele categorii de persoane :

- Nou-angajatii in munca, indiferent de durata sau de forma contractului de munca;

- salariatii transferati de la o unitate la alta sau detasati in unitatea respectiva,

- lucratorii sezonieri, temporari sau zilieri;

- studentii si elevii din scoli si licee aflati in practica de specialitate.

3.— (Art.l-alin.4-OMAI 786/2005) Durata instructajului introductiv general se
stabileste prin reglementari interne, in functie de specificul activitatii desfasurate,
complexitatea procesului tehnologic, riscul de incendiu si/sau de explozie, nivelul
de risc rezultat din clasificarea unitatilor din punct de vedere al protectiei civile,
precum si de nivelul de pregatire al participanttilor, dar nu poate fi mai mica de 8
ore.

4. — Persoanele care nu si-au insusit nivelul minim de cunostinte stabilit pentru
instructajul introductiv general nu vor fi admise la locurile de munca.

b) Instructajul specific locului de munca
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1. — Instructajul specific locului de munca se executa individual, dupa instructajul introductiv
general, de catre seful locului de munca respectiv sau cadrul tehnic cu atributii in domeniul
prevenirii si stingerii incendiilor.

2. — Durata instructajul specific locului de munca este stabilitd in functie de complexitatea
activitatii desfasurate ( constructii, instalatii si utilaje tehnologice ) si nu poate fi mai mica
de 8 ore.

3. — Problemele cu caracter teoretic prezentate pe timpul instructajului specific locului de
muncd sunt urmate Tn mod obligatoriu de demonstratii practice.

4. — Admiterea definitiva la lucru a persoanelor instruite se face numai dupa verificarea
acestora pe baza de teste cu privire la nivelul de insusire a cunostintelor necesare.

¢) Instructajul periodic

1. — Instructajul periodic se executa cu toate categoriile de salariati pe o durata de cel putin
doua ore si are ca scop improspatarea, completarea si detalierea cunostintelor dobandite
prin instructajul introductiv general si prin instructajul specific locului de munca.

2. — Instructajul periodic se executd pe baza tematicii anuale si a graficului de instruire,
aprobate de conducatorii institutiilor, manageri sau patroni. Tematica orientativa este cea
din OMEC nr. 3946/2001 privind Norme de prevenire si stingere a incendiilor specifice
unitatilor cu profil invatamant si educatie, tematica ce se adapteaza si se completeaza pe
parcursul anului;

d) Instructajul special pentru lucrari periculoase

1. — (Art.I-alin.12-OMAI 786/2005) Instructajul special pentru lucrari periculoase se executa
inainte de inceperea unor lucrari in timpul carora pot aparea situatii generatoare de
incendiu din cauza manifestarii unor surse specifice de aprindere sau a credrii unor
atmosfere potential explozive ori se poate favoriza producerea unor situatii de urgenta.

2. — Lucrarile care fac obiectul unui astfel de instructaj in cadrul institutiei se refera la :
lucrari de sudare , lucrari de tdiere sau lipire cu flacard, lucrari care pot provoca scantei
mecanice, lucrdri care pot provoca scantei, arcuri electrice sau scurtcircuite, lucrari de
topire a bitumului sau asfaltului, lucrari de curatire prin arderea unor utilaje, aparate,
conducte tehnologice sau conductoare electrice, aplicarea unor materiale de protectie din
care se pot degaja cu usurintd vapori si gaze inflamabile si/sau explozive ;
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e) Instructajul pentru persoanele din afara institutiei

1. — Instructajul pentru persoanele din afara (Art.l1-alin.10-OMAI 786/2005) institutiei se
desfasoara cu persoanele care executd temporar activitati in locurile din incinta institutiei
unde sunt prezenti factori de risc potential generatori de situatii de urgentd, dupa cum
urmeaza :

a)-personalul societatilor comerciale de constructii-montaj si instalatii;

b)-personalul societatilor comerciale de reparatii, revizii, intretinere si de service; c)-personalul
care efectueaza transport de materiale periculoase;

d)-personalul de paza apartinand altor societati comerciale sau firme specializate; e)-vizitatori
n grup de minim 5 persoane.

2. — (Art.I1-alin.15-OMAI 786/2005) Instructajul pentru personalul din afara instututiei, care
se afla pentru o duratd determinata in incinta acesteia in scopul Indeplinirii unor activitati
solicitate de conducerea institutiei, se efectueaza, dupa caz, de cadrul tehnic cu atributii in
domeniul prevenirii §i stingerii incendiilor in cadrul cédruia este prevazut un asemenea
instructaj.

3. — Comsemnarea efectudrii instructajului pentru personalul din afara operatorului
economic sau a institutiei se face intr-un proces-verbal Intocmit in acest scop, care congine
problematica prezentatd si tabelele cu numele, prenumele si semnatura persoanelor
instruite.

Art. 3. Inregistrarea si confirmarea instructajului

1. — Instruirea in domeniul situatiilor de urgenta se certifica prin inscrisuri realizate, dupa
caz, in fisa individuala de instructaj in domeniul situatiilor de urgenta sau in procesele-
verbale de instruire.

2. — Fisele individuale de instructaj se intocmesc pentru toate persoanele angajate, conform
modelului prevazut in anexa care face parte integranta din prezentele dispozitii generale.

3. — Dupa efectuarea instructajelor este obligatorie completarea fiselor individuale de
instructaj, Tnscrisul efectuandu-se cu pasta sau cu cerneala.
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4. — Dupa completare, fisa individuald de instructaj in domeniul situatiilor de urgenta se
semneazad de persoana instruitd si de citre persoanele care au efectuat si au verificat
instructajul.

5. — Prin semnatura persoana instruitd demonstreaza participarea la instructaj, iar persoana
care a verificat instructajul confirma, pe baza examinarii persoanei instruite, ca aceasta si-
a insusit cunostintele.

6. — Cadrul tehnic cu atributii in domeniul prevenirii si stingerii incendiilor raspunde de
pastrarea fiselor individuale de instructaj in domeniul situatiilor de urgentd pentru
personalul din institutiei.

Art. 4. Organizarea activititii de instruire

1. — (Art.l-alin.16-OMAI 786/2005) Organizarea activitatii de instruire a personalului

angajat in munca se va face avandu-se in vedere urmatoarele :

a)-responsabilitatea conducatorului institutiei privind informarea si instruirea salariatilor cu
privire la actele normative, normele, regulile si masurile specifice institutiei ori operatorului
economic respectiv, care reglementeaza managementul situatiilor de urgenta, precum si asupra
sarcinilor ce le sunt stabilite potrivit prevederilor art. 19 lit.a), e), si f) din Ordonanta Guvernului
nr. 60/1997, cu modificari si completari prin Legea nr. 212/1997, cu modificarile si completarile
ulterioare, si ale art. 5 alin.(1) din Legea nr.481/2004, cu modificarile si completarile ulterioare;
b)-respectarea principiului responsabilitatii conducatorului institutiei privind verificarea
insusirii de catre salariati a obligatiilor ce le revin Tn cazul producerii incendiilor, exploziilor si
situatiilor de urgenta;
C)-asigurarea masurilor tehnice si organizatorice necesare pentru instruirea eficientd a
salariatilor in domeniul incendiilor, exploziilor si situatiilor de urgenta.

Art. 5. Prevederile prezentei decizii vor fi aduse, in scris pe baza de semnatura, la cunostinta
persoanelor nominalizate si vor fi prelucrate cu tot personalul angajat in prima zi lucrdtoare din

luna MARTIE a anului 1n curs, de catre cadrul tehnic.

Director,
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ANEXA LA Decizia Nr. ........... din e,
Aprobat,
Director,

Tematica si graficele anuale de instruire:

1.

Instructaj lunar.

Nr  |Luna/ziua Domeniul [Tematica Bibliografie
crt.
a) Tematica generala Legea nr.
307/2006 , cele cinci decizii, cap I si 11 Legea nr. 307/2006
din Norme generale de aparare impotriva- O.M.A.l. 163/2007
P.S.IL incendiilor
b) Tematica specifica: obligatiile- Norme PSI specifice
generale si specifice ce revin catego-unitdfilor cu  specific
riilor de salariati instruiti invatamant si educatie
c) Tematica specificd : modul de utili-

1 IANUARIE zare a mijloacelor de prima intervene-tier Instructiunile de folosire
din dotarea locului de munca (hidranti,a tehnicii respective
stingatoare portabile si cand este cazul
instalatii speciale de P.S.1.).

a) Tematica generald : reguli generale deCulegere de lectii de
comportare  la calamitati protectie civila
P.C. naturale si catastrofe
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Nr  |Luna/ziua Domeniul [Tematica Bibliografie
crt.
b) Tematica specifica: masuri generaleCulegere de lectii de
de prevenire, protectie si interventie la |protectie civila
dezastre
a) Tematica generald: evacuare per--Plan de evacuare Plan de
soane, depozite materiale, interventii la | depozitare
P.S.I. incendii - Plan de interventie
b) Tematica specifica: evaluare riscu-lui-  Instructiuni  tehnice
de incendiu, cauze potentiale de incendiujinterne (ITI)
la locul de munca. Norme, reguli si Organizareaautoapararii
2. masuri de prevenire si inlatu-rare afimpotriva incendiilor
FEBRUARIE acestora.
a) Tematica generala: instiintarea,|Legea nr. 481/2004
alarmarea si adapostirea
P.C. b) Tematica specifica: evaluare ris-cului
de incendiu, cauze potentiale de incendiulCulegere de lectii de
la locul de munca. Norme, reguli siprotectie civila
masuri de prevenire si inla-turare a
acestora.
a) Tematica generala: evacuarea fumului
P.S.I. in caz de incendii. Pericole pentru - 0O.M.A.l. 163/2007
oameni.
b) Tematica specifica: reguli specifice de- Norme PSI departa-
3 MARTIE prevenire a incendiului pentru locul dementale specifice
munca utilizat.
a) Tematica generala: rolul, locul si Culegere de lectii de
P.C. misiunile protectiei civile protectie civila
b) Tematica specifica: masuri si reguliCulegere de lectii de
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Nr  |Luna/ziua Domeniul [Tematica Bibliografie
crt.

de comportare la receptarea semnalelorprotectie civila

de alarmare de protectie civila

a) Tematica generala: - Legea nr. 307/2006
stabilirea si
sanctionarea contraventiilor PSI

b) Tematicd specifica: cai de acces,
P.S.I. planul de evacuare a locului de mun
cd, interventic la locul de mun-ca (- O.M.A.l. 163/2007
cunoastere, protejare, masuri PSI

specifice)
4 APRILIE c) Activitate
practica: echiparea si

utilizarea unui hidrant de incen-
diu interior (
fiecare participant va executa minim o

echipare)
a) Tematica generala: protectia civila pe|Culegere de lectii de
plan international protectie civila
P.C. b) Tematica specifica: reguli generale deCulegere de lectii
comportare  si protectie n [protectie civila
cazul cutremurelor de pamant
a)Tematica generala: protectia go

lurilor la propagarea incendiilor (usi
rezistente la foc ,instalatii speci-ale, etc.)- P 118-99
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Nr

crt.

Luna/ziua

Domeniul

Tematica

Bibliografie

MAI

P.S.I.

b)Tematica specifica: instalatii elec-
trice de forta si iluminat specifice
locului de munca ( cunostinte tehni-ce

generale §i concrete )

c)Activitate

practica: echiparea si utilizarea unui
hidrant de incendiu exterior ( fiecare
participant va exe-cuta minim o
echipare ).

P.C.

a) Tematica generala: protectia nucle-
ard, radiologica, chimica si biologica

Legea n. 481/2004

b) Tematica specifica: protectia popu-
latiei, salariatilor si bunurilor materi-ale
prin adapostire

Culegere de
lectii de
protectie civila

IUNIE

P.S.I.

a) Tematica
PSI la
exploatarea constructiilor, instalatiile si
altor amenajari .

generala: norme de

- O.M.A.L
163/2007

b) Tematicd specifica: modul
con-
cret de alarmare in caz de incendiu (

sarcini pe functii sau persoane)

c) Exercitiu de evacuare a locului de
munca

P.C.

a) Tematica
organizarea

generala:

protectiei civile in Romania

Legea n. 481/2004
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b) Tematica specifica: adaposturile de |Culegere de
protectie civila lectii  de
protectie civila
a) Tematica generala: instructiuni pentruNormativ | 6
utilizarea gazelor naturale.
7 IULIE P.S.1. b) Activitatea practicd: instructaj pri-
vind
primul ajutor cu accent pe arsuri §i
intoxicatii cu fum
P.C. a) Tematica generala:
clasificarea
unitatilor administrativ. — teritoriale,H.G.R. nr. 642/2005
institutiilor publice si  operatorilor|
economici din punct de vedere al
protectiei civile, in functie de tipurile de
risc specifice
b) Tematica specifica: reguli de com-  [Culegere de
portare si de actiune in caz de accident lectii  de
nuclear si chimic protectie civila
a) Tematica generald: diminuarea
riscului de incendiu.(ex. control PSI,- Legea nr. 307/2006
masuri dupa control, responsa-bilitati,
termene,
P.S.I. rezolvare sau sancti-onare).
b) Tematica specifica:
8 AUGUST mijloace de
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protejare a oamenilor in caz de incen-diu-Norme
(a corpului, a capului, a cailor departamentale
respiratorii, maini si picioare). specifice
c) Activitate practica: mod de utilizare a
mijloacelor de protectic enumerate la]
litera b.
a) Tematica generala: Culegere de
P.C. substantele lectii de
periculoase si utilizarea lor protectie civila
b) Tematica specifica: Culegere de
mijloace de lectii de
protectie individuala si colectiva protectie civila
a) Tematica generala: tipuri de focare Tn-Instructiuni de folosi-reg
caz de incendiu si modul de com-baterestingatoarelor portabile
9 SEPTEMBRIE P.S.l. in faza incipienta cu stinga-toare -Manualul pompierului

portabile de incendiu

b) Tematica specifica: obligativitatea
instruirii PSI a personalului, raspun-derii
ce revin diverselor categorii de personal.

-O.M.A.l. nr. 718/2005

a) Tematica generala: principalele functii
de sprijin asigurate pentru prevenirea i

H.G.R. nr. 2288/2004

P.C. gestionarea situatiilor de urgenta
b) Tematica specifica:
asanarea Manual protectie civila
teritoriului de munitie neexplodata
a) Tematica generala: Normativul 1 -13
mijloace de Norma specifica
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Nr  |Luna/ziua Domeniul [Tematica Bibliografie
crt.

P.S.I. incalzire (locale si centrale)

b) Tematica specifica: concret modul de
10 |OCTOMBRIE incdlzire a spatiilor utilizate de
personalul instruit.

c) Activitate practica: enumerare, masuri
concrete la spatiul utilizat.

a) Tematica generala:
drepturile Si Legea nr. 481/2004
P.C. obligatiile cetatenilor privind protectia
civila
b) Tematica specifica: Manual protectie civila
Asigurarea

instiintarii, avertizarii si alarmarii

a) Tematica generald: cauze de incendiu Cercetarea
(mijloacele care le produc, imprejurérile cauzelor
determinante si sursa de producere ajincendiilor de I.
11  |INOIEMBRIE P.S.I. incendiului). Craciun Calota

b) Tematica specificd: cunoastere
concreta a fortelor de interventie in caz-Plan de interventie
de incendiu la locul de munca. Cine
conduce stingerea incendiilor,
modalitati

de cooperare.

a) Tematica generala:Organizarea si
asigurarea activitatii  de evacuare in [O.M.A.l. nr. 1184/2006
P.C. situatii de urgenta
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Nr  |Luna/ziua Domeniul [Tematica Bibliografie
crt.
b) Tematica specifica: reguli generale delCulegere lectii de
acordare a primului — ajutor in caz de de
raniri si intoxicari protectie civila
Test tip grild: minim 10 intrebari, obligatoriu raspuns corect la 70% din Intrebari.
12 | DECEMBRIE [Lanevoie se repeta testul in termen de 3 zile.

Nota: Se vor stabili concret zilele de instructaj pe liniile anului (exemplu luna
lanuarie, ziua x), la sfarsitul fiecarui an pentru anul urmator.

2. Instructajul la 3 luni (trimestrial).

Nr |Luna/ziua Domeni [Tematica Bibliografie |

crt. ul
a) Tematica generald : Legea nr. 307/2006, (cele cinci Legeanr.
decizii) si cap I si II din Norme Generale PSI O.M.A.1| 307/2006
775/98 O.M.A.L

163/2007
- NormePS]
P.S.I.  |b) Tematici specifice: obligatiile generale si specifice cedepar-
revin cate-goriilor de salariati instruiti tamentale
(specifice)

1 [IANUARIE c) Modul de utilizare a mijloacelor de prima interventie din- Instructiunil
dotarea locului de munca (hidranti, stingatoare portabile side folosire
cand este cazul instalatii speciale de P.S.1.). tehnicii

respective
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Nr |Luna/ziua Domeni [Tematica Bibliografie
crt. ul
a) Tematicd generala : reguli generale de comportare lalCulegere
calamitati naturale si catastrofe de
P.C. lectii  de

protectie civile
b) Tematica specifica: masuri gene-rale de prevenire,Culegere

protectie si inter-ventie la dezastre de
lectii  de
protectie civil

a) Tematica generala: stabilirea §i  sanctionarea- nr.

contraventiilor PSI Le
gea

P.S.I. 307/2006

b) Tematicd specificd: cdi de  acces, planul

de evacuare a locului de munca, interventie la locul def-

munca ( cunoastere, protejare, ma-suri PSI O.M.A

2 APRILIE specifice) I. 163/2007
C) Activitate practica: echiparea si
utilizarea

unui  hidrantde incendiu interior ( fiecare parti- cipant
\va executa minim o echipare)

a) Tematica generala: protectia civi-la pe plan |Culegere
international de
P.C. lectii  de

protectie civilé
b) Tematica specifica: reguli generale de comportare siCulegere
protectie In cazul cutremurelor de pamant de
lectii  de
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protectie civil:
a) Tematica generala: instructiuni pentru utilizarea gazelonAnexa 17 din
naturale. Normativ | 6-
3 |IULIE P.S.I. 98
b) Activitatea practica: instructaj privind primul ajutor cu
accent pe arsuri i intoxicatii cu fum
P.C. a) Tematica generala: clasificarea unitatilor administrativ —
teritoriale, institutiilor publice si operatorilor economici|[H.G.R.  nr.
din punct de vedere al protectiei civile, in functie de tipu- |642/2005
rile de risc specifice
b) Tematica specifica: reguli de comportare si de actiune inCulegere
caz de accident nuclear si chimic de
lectii  de
protectie civils
a) Tematica generala: mijloace de incalzire (locale si
centrale)
P.S.I.  |b) Tematica specifica: concret mo-dul de incélzire a
spatiilor utilizate de personalul instruit.
4  |(OCTOMBRIE c) Activitate practica: enumerare, masuri concrete la
spatiul utilizat.
a) Tematica generala: drepturile si obligatiile cetatenilor  |Legea nr.
privind pro-tectia civila 481/2004
P.C.  |b) Tematica specifica: Asigurarea instiintarii, avertizarii si [Manual
alarmarii protectie civil
5 |DECEMBRIE [Test tip grila: minim 10 intrebdri, obligatoriu raspuns corect la 70% din intrebari. L

nevoie se repetd testul in termen de 3 zile.
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3. Pentru instructaj la 6 luni (semestrial):
rcrt. [Luna/ziua Domeniul [Tematica Bibliografie
a) Tematicd generald : Legea nr.- Legea nr. 307/2006
307/2006, cele cinci decizii interne si- O.M.A.l. 163/2007
cap | si Il din Norme generale PSI
b) Tematici specifice: - Norme PSI depar-
P.S.IL obligatiile tamentale (specifice)
generale si specifice
ce revin categoriilor de
1 IANUARIE salariati instruiti

c) Modul de utilizare a mijloa-celor
de prima interventie din do-tarea
locului de  munca (hidranti,
stingatoare portabile si cand este
cazul instalatii speciale de P.S.1.).

Instructiunile  de
folosire a  tehnicii
respective

a) Tematica generald : reguli gene-
rale de comportare  la
P.C. calamitati

naturale si catastrofe

Culegere de lectii de
protectie civild

b) Tematica specifica: masuri ge-
nerale de prevenire,

protectie si interventie
la dezastre

Culegere de lectii de
protectie civild

a) Tematica generald: instructiuni
pentru utilizarea gazelor naturale.

IAnexa 17 din Normativ,
| 6-98
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rcrt. [Luna/ziua Domeniul [Tematica Bibliografie

P.S.I. b) Activitatea  practica:
instructaj  privind  primul

ajutor cu accent pe

arsuri si intoxicatii cu fum

2 IULIE a) Tematica generald: Cclasificarea
unitatilor administrativ — teritori-ale,
institutiilor publice si opera-torilorH.G.R. nr. 642/2005
P.C. economici din punct de vedere al
protectiei civile, in functie de tipurile]
de risc specifice

b) Tematica specifica: Culegere de lectii de
reguli de protectie civila
comportare si de actiune in caz de

accident nuclear si chimic

3 DECEMBRIE Test tip grila: minim 10 intrebari, obligatoriu raspuns corect la 70% din
intrebdri. La nevoie se repeta testul in termen de 3 zile.
Intocmit,
CADRU TEHNIC/SERVICIU EXTERN
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ANEXA Nr. 5
Model decizie numire cadru tehnic cu atributii in domeniul Apararii impotriva incendiilor

DECIZIANR. ............
privind numirea cadrului tehnic cu atributii
de prevenire si stingere a incendiilor 1n cadrul institutiei

........................................................................................................................... Director al ICIA,
Avand in vedere prevederile Legii nr. 307 din 2006 privind apararea impotriva incendiilor,
sectiunea a art. 19 — Obligatiile administratorului, conducatorului institutiei, utilizatorului si
salariatilor,

Avénd n vedere prevederile O.M.A.l. nr. 163 din 29.03.2007 — Norme generale de apdrare
Tmpotriva incendiilor;

Avand in vedere prevederile O.M.A.L nr. 712/2005 modificat si completat prin O.M.A.L nr.
786/2005 - privind instruirea in domeniul situatiilor de urgentd;

In temeiul Regulamentului de organizare si functionare:
DECIDE

Art. |: D-ul/d-na ......ccccovvevieiee. va indeplini functia de cadru tehnic cu atributii in
domeniul prevenirii si stingerii incendiilor, care va indeplini prin cumul aceste atributiuni de
aplicare, control si supraveghere a masurilor de aparare impotriva incendiilor, cu alte sarcini de
serviciu.
Art. 2 : Controlul respectarii normelor, dispozitiilor i masurilor de prevenire si stingere a
incendiilor, se va efectua cu respectarea O.M.A.l. nr. 163 din 29.03.2007;
Art. 3 : Pe fiecare loc de munca se vor afisa la loc vizibil:

- instructiunile de aparare impotriva incendiilor;

- sarcinile ce revin salariatilor pe linie de PSI;
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- planurile de evacuare in caz de incendiu ;

- organizarea stingerii incendiilor.
Art. 4 : Lucrarile cu foc deschis si fumatul se vor executa in conformitate cu prevederile cap.
4, sectiunea a 2- a din O.M.A.l. nr. 163/29.03.2007 Norme generale de aparare impotriva
incendiilor si Legea nr. 349/2000 privind prevenirea si combaterea efectelor consumului
produselor din tutun.
Art. 5 : Instruirea personalului Tn domeniul PSI se va face in conformitate cu prevederile
O.M.A.L nr. 712/2005 modificat si completat prin O.M.A.L nr. 786/2005, responsabilitatea
aplicarii acestei dispozitii revenind in totalitate administratiei Casei Academiei si
responsabilului cu activitatea de PSI

Director,
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ANEXA LA DECIZIA NR._/din___

Atributiunile responsabilului
pe linie de prevenirea si stingerea incendiilor

I. Atributiuni generale

Efectueaza conform tematicii aprobate si tine evidenta urmatoarelor instructaje in domeniul
prevenirii §i stingerii incendiilor la angajare si periodic astfel :

- Instructaj intoductiv general;

- Instructaj specific locului de munca;

- Instructaj periodic.
Efectueaza si verifica insusirea cunostintelor de cétre persoanele instruite.
In activitatea de instruire pe linia prevenirii si stingerii incendiilor se vor folosi forme si
mijloace diferite astfel :
-Forme si mijloace vizuale: afise, brosuri, pliante, inscriptii si indicatoare de securitate;
-Forme si mijloace auditive: instructaje, expuneri, consultatii, exercitii i dezbateri;
-Forme §i mijloace practic-aplicative: demonstratii si exercitii practice executate la locul de
munca
La alegerea formelor si mijloacelor se va avea in vedere asigurarea caracterului intensiv pentru
activitatea de instruire.
Instructajul in domeniul prevenirii si stingerii incendiilor se va face pe baza unor materiale
scrise aprobate de catre conducatorul unitatii si realizate de catre persoana desemnata.
Baza materiald si documentara necesara in vederea desfasurarii si verificarii instructajelor va
cuprinde :- Legislatia specifica in vigoare;
-Tematica orintativa de instruire (generala, specifica si periodica);
-Teste de verificare.

. Atributiuni specifice
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Asistenta tehnica de specialitate la elaborarea de catre conducatorul uniatii a deciziilor si
reglementarilor privind ordinea interioard pentru prevenirea §i stingerea incendiilor

prevazute de legislatia in vigoare;

Conceperea si redactarea tematicilor de instructaj si asigurarea bibliografiei necesare;
Organizarea si conducerea exercitiilor de stingere cu antrenarea personalului pe locurile

de munca,

Testarea periodica a nivelului de cunostinte din domeniul P.S.I. a personalului instruit;
Evidentierea in figele individuale de instructaj si certificarea prin semndturd a activitagilor

desfasurate;

Justificarea in fata organelor de control a indeplinirii obligatiilor legale ce revin

conducatorului unitatii in domeniul instruirii P.S.I.

Director,
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ANEXA Nr. 6

Model de document privind asigurarea cdilor de circulatie, colectarea si evacuarea deseurilor
si ambalajelor combustibile, cat si pentru sezonul rece sau canicule, pe care conducatorul
institutiei este obligat sa-1 intocmesca si sa-1 aduca la cunostinta tuturor salariatilor:

Aprobat,
Director,

REGLEMENTARI

privind asigurarea cdilor de circulatie, colectarea si evacuarea deseurilor si ambalajelor
combustibile, cat si pentru sezonul rece sau canicule

Asigurarea cailor de acces, de evacuare si interventie

- Accesul mijloacelor si al persoanelor pentru interventii operative in caz de urgenta publica
de incendiu, in vederea salvarii si acordarii ajutorului persoanelor aflate in pericol,
stingerii incendiilor si limitarii efectelor acestora, trebuie sa fie asigurat in permanenta la:

a) cladirile si anexele institutiei;

b) spatii de lucru sau desfacere a materialelor n care au acces persoanele
straine;mijloace de prevenire si stingerea incendiilor, retele de apa, hidranti de
incendiu interiori, stingatoare, posturi telefonice de anuntare a incendiilor etc.;

c) tablouri de distributie si intrerupatoarele instalatiilor electrice de iluminat, de
forta, de iluminat de siguranta si la sursele de rezeva care sint destinate sa
alimenteze receptoarele electrice cu rol in caz de incendiu;

- Caile de acces, de evacuare si de interventie, cu materiale care reduce latimea sau
indltimea liberda de circulatie stabilita, ori care prezinta pericol de incendiu, precum si
efectuarea unor modificari la acestea, prin care se Inrautdteste situatia initiala, sunt
interzise, constituind contraventii sanctionate conform reglementarilor legale in vigoare;
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- Usile pe caile de evacuare vor fi deschise manual “pe balamale” cu deschidere in sensul
de evacuare — unde este cazul conform normelor;

- Sistemele de inchidere a usilor de pe traseele de evacuare trebuie sa permita deschiderea
cu usurinta a acestora in caz de incendiu. Se interzice blocarea usilor in pozitie inchisa pe
timpul functionarii institutiei,

- Traseele de evacuare si interventie se vor marca cu indicatoare de securitate, astfel Incit
traseul acestora sa poata fi recunoscut cu usurinta atit ziua cat si la lasarea intunericului,
de catre toate persoanele;

2. Colectarea, depozitarea si evacuarea deseurilor combustibile si a ambalajelor

- Pe teritoriul institutiei distrugerea deseurilor si rezidurilor combustibile nu se face prin
ardere;

- Desecurile si rezidurile combustibile rezultate din activitate se colecteaza ritmic,dar
obligatoriu la terminarea schimbului si se depun in locuri destinate depozitarii in vederea
evacuarii din institutie astfel incit la locurile de munca sa fie in permanenta curatenie;

- Executa si raspund de aceasta activitate sefii birourilor si responsabilii cu curatenia.

3. Reguli pentru sezonul rece s-au canicular

a) In sezonul rece
Inainte de inceperea sezonului rece se vor controla si se vor inlatura defectiunile constatate,
asiguradu-se buna functionare a:

- centralelor termice si instalatiilor interioare de incalzire a cladirilor;

- altor mijloace de incalzire locale existente

- personalul de deservire a mijloacelor de incélzire va fi instruit asupra regulilor ce trebuie
respectate si respectiv luate pe timpul functionarii acestora.

b) In perioada caniculard
Indepartarea din ferestrele expuse actiunii razelor solare a obiectelor optice care pot interactiona
in anumite conditii cu acestea.

Tntocmit, CADRU TEHNIC/SERVICIU EXTERN
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ANEXA Nr. 7

Model de fisa a obiectivului conform celul prezentat in Ordinul Ministrului Administratiilor si
Internelor nr. 1474/2006

FISA OBIECTIVULUI

DENUMIRE OPERATOR ECONOMIC /|Denumireain clar —
INSTITUTIE

Date de identificare -
ADMINISTRATOR / CONDUCATOR Telefon serviciu -
Telefon domiciliu (fix/mobil) -

Adresa sediului unde se afla operatorul economic /

COORDONATELE OPERATORULUI ?S:;‘;ﬁa -
ECONOMIC / INSTITUTIEI e
E-mail -
Adresa -
COORDONATELE FILIALELOR /|Telefon -
SUCURSALELOR / PUNCTELOR DE LUCRU|Fax -
(daca este cazul) E-mail -

(pentru fiecare in parte)

NUMAR DE INREGISTRARE DIN| -
REGISTRUL COMERTULUI

Nume si prenume -
Telefon serviciu -
Telefon domiciliu -
Certificat de competenta -
Termen de valabilitate -

INSPECTOR DE PROTECTIE CIVILA
(daca este incadrat sau numit)
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Nume si prenume -
CADRU TEHNIC CU ATRIBUTII IN DOME-|Telefon serviciu -

NIUL APARARII IMPOTRIVA INCENDIILOR [Telefon domiciliu -

(daca este incadrat sau numit) Certificat de competenta -
Termen de valabilitate -

Nume si prenume -
Telefon serviciu -
Telefon domiciliu -
Certificat de competenta -
Termen de valabilitate -

SEF S.P.S.U.
(daca este incadrat sau numit)

1. Date generale privind apdrarea impotriva incendiilor si protectia civila
1.1. Aspecte generale

Domeniul de activitate

Anul de construire (punere in functiune)

Suprafata construita / desfasurata

Numar niveluri (regim de inaltime)

Clasificare constructie (civild, de productie, de de-
pozitare, cu functiuni mixte)

Structura de rezistentd a constructiei (structura
metalica, beton armat, zidarie, lemn, mixta etc.)

Personal angajat™
* numar estimativ

Utilizarea cladirii*
* prezenta oamenilor in cladire: permanent /
temporar
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1.2. Date referitoare la constructie / instalatie / amenajare
1.2.1. Cladirea X (1....n) (se completeaza pentru fiecare cladire din proprietate/administrare)

Date constructive

Stabilitatea la foc *
*din proiect sau alte documente tehnice.

Compartimente de incendiu

Cai de acces, interventie, si evacuare™
* numar, gabarit, marcare/semnalizare

Case de scari (inchise / deschise)*
* numar, gabarit, alcatuire constructiva

Ascensoare de interventie
* potrivit reglementarii

Date tehnice

Sisteme de ventilatie / climatizare

Sisteme de incalzire

Instalatii electrice

Instalatie de alimentare cu gaze naturale / G.P.L.

[luminat de siguranta

Sisteme si instalatii tehnologice

Sistem / dispozitiv de evacuare a fumului si
gazelor fierbinti

Sisteme de detectare a incendiilor
Sisteme de alarmare / avertizare

Sisteme de limitare a propagdrii incendiilor™®
* (usi rezistente la foc, clapete antifoc, sisteme de
Obturare, oprirea automata a sistemului de
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ventilare, protectii ale structurilor metalice / de
beton / lemn etc.)

Sisteme de detectare a gazelor

Instalatii speciale de stingere cu apa*
* tip (sprinklere, apa pulverizata etc.), zone
protejate, numar capete de refulare etc.

Instalatii de stingere cu gaze / aerosoli*
* tip, zone protejate, numar capete de refulare etc

Alte instalatii de stingere (pulbere, spuma etc.)

Instalatie de protectie impotriva trasnetului

Stingatoare™
* pe tipodimensiuni

Hidranti interiori / coloane uscate

Hidranti exteriori

Alimentarea cu apd pentru stingerea incendiilor
(rezerva de apa, pompe)

Utilaje si autospeciale de interventie din dotarea
serviciului privat pentru situatii de urgenta
Stocuri de produse de stingere / neutralizatori
Echipament de protectie al personalului de inter-
ventie in functie de riscurile existente si de efectele
negative ale incendiilor specifice

2. Date privind substantele periculoase folosite (sursa de risc)

Denumirea substantelor periculoase folosite,
clasificare*
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* In conformitate cu Sistemul International de
clasificare al substantelor periculoase, fraze de
risc asociate

Cantitatea existenta in unitate*

* pentru fiecare substanta in parte

Loc de depozitare

* instalatie, echipament de proces, sistem de sto-
care, sistem de compresie, conducte etc.

Mod de operare

3. Organizarea apardrii Impotriva incendiilor/activitdtii de protectie civild

Organizarea alarmarii

Instruirea personalului*

*daca este executata periodic, de catre cine, daca
este persoand atestata

Control intern de prevenire*

*daca se executa, de catre cine

Serviciu privat pentru situatii de urgenta*
*daca exista sau este incheiat contract

Planuri / exercitii de evacuare din cladire*
*cand s-a executat ultima oard, ce probleme deo-
sebite au fost constatate pe timpul exercifiului

Afisare instructiuni specifice
Obligatiile administratorului / conducerii

Obligatiile cadrului tehnic / inspectorului / perso-
nalului din structura cu atributii de aparare impo-
triva incendiilor / de protectie civila
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Ordinea interioara*

tul, depozitarea §i

* reglementari pentru, lucrul cu foc deschis, fuma-

ziduurilor combustibile, lucrarile premergatoare
si pe timpul sezonului rece, perioadelor canicu-
lare §i secetoase, sunt asigurate cai de acces, de
evacuare §i de interventie

evacuarea deseurilor si re-

incendiilor*

Documente specifice de aparare impotriva

* potrivit reglementarilor in domeniu

Documente specifice de protectie civila*
* potrivit reglementarilor in domeniu

Reglementarea modului de intretinere, verificare,
reparare a mijloacelor tehnice de aparare
impotriva incendiilor*

* persoana juridica atestata

cladire in parte)

Evidenta incendiilor de la punerea in functiune a
operatorului economic / institutiei* (pe fiecare

* se vor preciza cauzele de incendiu

Declar pe propria raspundere ca datele prezentate mai sus sunt conform cu realitatea.

PRESEDINTELE
CELULEI DE URGENTA
Administrator / Conducator
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DENUMIRE OPERATOR ECONOMIC /INSTITUTIE

e-mail:

1.(denumire pct. de lucru 2)
Adresa: Tel: Fax:
e-mail:

NUMAR DE INREGISTRARE DIN REGISTRUL
COMERTULUI

CADRUL TEHNIC CU ATRIBUTII IN DOMENIUL APARARII
IMPOTRIVA INCENDIILOR

Numele si prenumele:

Telefon  serviciu:  Telefon
domiciliu:
Certificat de competenta:

Termen de valabilitate:

1. - Date generale privind apdrarea impotriva incendiilor si protectia civild

1.1. - Aspecte generale

Domeniul de activitate

Anul de construire (punere in functiune)

Suprafata construitd/desfasurata

Numadr niveluri (regim de Tndl{ime)

Clasificare constructie (civild, de productie, de depozitare, cu
functiuni mixte)

Structura de rezistentd a constructiei (structura metalica, beton
armat,
zidarie, lemn, mixta, etc.)

Personal angajat (numar estimativ)

Utilizarea cladirii, prezenta oamenilor in cladire permanent]
temporar

1.2.- Data referitoare la constructie/instalatie/amenajare

1.2.1. — Punct de lucru nr. 1
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1.2.1.1 Date constructive

Stabilitatea la foc din proiect sau alte documente tehnice
Compartimente de incendiu

Cai de acces, interventie §i evacuare, numadr, gabarit, marcare
semnalizare

Case de scari (inchise/deschise) numar, gabarit, alcatuire constr.
Ascensoare de interventie potrivit reglementarii

Date tehnice

Sisteme de ventilatie/climatizare

Sisteme de Incalzire

Instalatii electrice

Instalatie de alimentare cu gaze naturale/G.P.L.

[luminat de siguranta

Sisteme de instalatii tehnologice

Sistem/dispozitiv de evacuare a fumului si gazelor fierbinti
Sisteme de detectare a incendiilor

Sisteme de alarmare/avertizare

Sisteme de limitare a propagarii incendiilor (usi rezistente la foc,
clapete antifoc, sisteme de obturare, oprirea automata a sistemului
de ventilare, protectii ale structurilor metalice/ de beton/lemn
etc.)

Sisteme de detectare a gazelor

Instalatii speciale de stingere cu apa (tip sprinklere, apa pulverizata,
etc), zone protejate, numar capete de refulare, etc.

Instalatii de stingere cu gaze/aerosoli tip, zone protejate, numar
capete de refulare, etc.

Alte instalatii de stingere (pulbere, spuma, etc.)

Instalatie de protectie impotriva trasnetului

Stingatoare pe tipo dimensiuni
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Hidranti interiori/coloane uscate

Hidranti exteriori

Alimentarea cu apd pentru stingerea incendiilor (rezerva de apa,
pompe)

Utilaje si autospeciale de interventie din dotarea serviciului privat
pentru situatii de urgenta

Stocuri de produse de stingere/ neutralizatori

Echipament de protectie al personalului de interventie in functie de
riscurile existente si de efectele negative ale incendiilor specifice
1.2.1.2. Date privind substantele periculoase folosite (sursa de risc)
Denumirea substantelor periculoase folosite, clasificare in
conformitate cu Sistemul International de clasificare al substantelor|
periculoase, fraze de risc asociate

Cantitatea existenta in unitate pentru fiecare substan{d in parte. Loc
de depozitare, instalatie, echipament de proces, sistem de stocare,
sistem de compresie, conducte etc.

Mod de operare

1.2.2. — Punct de lucru nr. 2

1.2.2.1 Date constructive

Stabilitatea la foc din proiect sau alte documente tehnice
Compartimente de incendiu

Cai de acces, interventie §i evacuare, numadr, gabarit, marcare
semnalizare

Case de scari (inchise/deschise) numar, gabarit, alcatuire constr.
Ascensoare de interventie potrivit reglementarii

Date tehnice

Sisteme de ventilatie/climatizare

Sisteme de Incalzire

Instalatii electrice
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Instalatie de alimentare cu gaze naturale/G.P.L.

[luminat de siguranta

Sisteme de instalatii tehnologice

Sistem/dispozitiv de evacuare a fumului si gazelor fierbinti
Sisteme de detectare a incendiilor

Sisteme de alarmare/avertizare

Sisteme de limitare a propagarii incendiilor (usi rezistente la foc,
clapete antifoc, sisteme de obturare, oprirea automata a sistemului
de ventilare, protectii ale structurilor metalice/de beton/lemn etc.)
Sisteme de detectare a gazelor

Instalatii speciale de stingere cu apa (tip sprinklere, apa pulverizata,
etc), zone protejate, numar capete de refulare, etc.

Instalatii de stingere cu gaze/aerosoli tip, zone protejate, numar
capete de refulare, etc.

Alte instalatii de stingere (pulbere, spuma, etc.)
Instalatie de protectie impotriva trasnetului
Stingatoare pe tipo dimensiuni

Hidranti interiori/coloane uscate

Hidranti exteriori

Alimentarea cu apa pentru stingerea incendiilor (rezerva de apa,
pompe)

Utilaje si autospeciale de interventie din dotarea serviciului privat
pentru situatii de urgenta

Stocuri de produse de stingere/ neutralizatori

Echipament de protectie al personalului de interventie in functie de
riscurile existente si de efectele negative ale incendiilor specifice
1.2.2.2. Date privind substantele periculoase folosite (sursa de risc)
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Denumirea substantelor periculoase folosite, clasificare 1in
conformitate cu Sistemul International de clasificare al substantelorn
periculoase, fraze de risc asociate

Cantitatea existentd in unitate pentru fiecare substanta in parte. Loc
de depozitare, instalatie, echipament de proces, sistem de stocare,
sistem de compresie, conducte etc.

Mod de operare

2. Organizarea apararii impotriva incendiilor/activitatii de prot

ectie civila

Organizarea alarmarii

Instruirea personalului daca este executata periodic, de catre cine,
daca este persoana atestata

Control intern de prevenire dacd se executa, de cétre cine

Serviciu privat pentru situatii de urgentd daca exista sau este incheiat
contract

Planuri/exercitii de evacuare din cladire cand s-a executat ultima|
oard, ce probleme deosebite au fost constatate pe timpul exercitiu

Afisare instructiuni specifice

Obligatiile administratorului/conducerii

Obligatiile cadrului tehnic cu atributii in domeniul protectiei si
stingerii incendiilor, structura cu atributii de aparare impotrivaj
incendiilor/de protectie civila

Ordinea interioara reglementari cu lucrul cu foc deschis,

Fumatul depozitarea si evacuarea deseurilor si reziduurilor
combustibile, lucrarile premergatoare si pe timpul sezonului rece,
perioadelor caniculare si secetoase, sunt asigurate cai de acces, de
evacuare si de interventie

Documente specifice de aparare impotriva incendiilor potrivit

reglementarilor in domeniu.
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Documente specifice de protectie civila potrivit reglementarilor in
domeniu

Reglementarea modului de intretinere, verificare, reparare a

mijloacelor tehnice de apdrare impotriva incendiilor de o persoana
juridica atestata

Evidenta incendiilor de la punerea in functiune a institutiei (pe

fiecare cladire in parte)

Intocmit, CADRU TEHNIC/SERVICIU EXTERN




