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Prezentul regulament intrd in vigoare la data de 03.febr.2016, odata cu
numirea de catre Directorul Institutului de Cercetari pentru Inteligenta Artificiala
.Mihai Draganescu™ a Comisiei pentru stabilirea documentelor care trebuie arhivate
in cadrul Institutului de Cercetari pentru Inteligenta Artificiala ,,Mihai Draganescu”
formatd din:

Presedinte: Acad. Dan Tufis

Membri:
Ec. Elena Papadatu, Contabil sef [CIA
Dr. Verginica Mititelu, CS III ICIA
Dr. Elena Irimia, CS III ICIA

Secretar:

Irina Stanescu
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Art. 1. Comisia pentru stabilirea documentelor care trebuie arhivate in cadrul
Institutului de Cercetari pentru Inteligentd Artificiala ,,Mihai Dragédnescu™ se
constituie prin decizia Directorului ICIA.

Art. 2. Scopul Comisiei pentru stabilirea documentelor care trebuie arhivate (numita
in continuare Comisia) este de a analiza fiecare unitate arhivisticd in parte,
stabilindu-i valoarea practica sau istorica.

Art. 3. Activitatea Comisiei se desfasoard in conformitate cu Procedura Operationala
privind Arhivarea Documentelor (P.O. 34), pe baza legilor si reglementarilor
corespunzdtoare in vigoare.

Art. 4. Obiectul prezentului Regulament 1l consituie modul de organizare si
functionare a Comisieli.

Art. 5. Comisia este formata din 3 membri (dintre care unul este, in mod obligatoriu,
responsabilul departmanetului financiar-contabil) si un secretar si este condusa de un
presedinte, in persoana Directorului [CIA.

Art. 6. (1) Comisia se intruneste la convocarea presedintelui, transmisa cu cinci zile
inainte, anual sau ori de cate ori este nevoie, pentru atingerea scopului pentru care a
fost Infiintata.

(2) Lucrarile Comisiei sunt conduse de cétre Presedinte.

Art. 7. (1) Comisia isi desfdsoara activitatea in prezenta tuturor membrilor sdi. Daca
un membru este absent, se reia convocarea pentru data cea mai apropiata la care pot
participa toti membrii.

(2) Hotararile Comisiei se iau prin consens, sau daca acesta nu poate fi obtinut, cu
votul majoritatii membrilor.
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(3) Desfasurarea sedintei se consemneazd intr-un proces-verbal, redactat de
secretarul Comisiei si trimis membrilor acesteia in scris, in termen de 5 zile
lucratoare de la data sedintei.

Art. 8. Prezentul Regulament poate fi modificat la propunerea a cel putin jumatate
plus unu dintre membrii Comisiei. Orice modificare a Regulamentului se aproba prin
decizie a directorului ICIA.

Art. 9. La fiecare sedintd anuala Comisia stabileste, cu respectarea normelor din
Procedura Operationala privind Arhivarea Documentelor (P.O. 34), urmatoarele:

- ce documente trebuie sd iasa din arhiva;

- ce noi documente intra in arhiva;

- ce documente raman arhivate;

- durata si frecventa de arhivare;

- recomandd persoana care se va ocupa de intreaga activitate de arhivare.
Art. 10. Atributiile Presedintelui Comisiei.
Presedintele Comisiei:

a) stabileste data sedintelor Comisiei;

b) convoacid sedintele Comisiei;

c¢) conduce sedintele Comisiet;

d) comunica si se consulta cu partile interesate:

e) se conformeaza cerintelor legale si de reglementare.

Art. 11. Atributiile membrilor Comisiei:
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a) participa la sedintele Comisiei:

b) se conformeaza cerintelor legale si de reglementare.
Art. 12. Atributiile secretarului Comisiei:

a) participa la sedintele Comisiei;

b) redacteazd procesul-verbal al sedintelor si il transmite, in scris, membrilor
Comisiei, in maximum 5 zile lucratoare de la data desfdsurdrii sedintei:

¢) se conformeaza cerintelor legale si de reglementare.
Art. 13. Calitatea de membru al Comisiei inceteaza in urmatoarele situatii:
a) la incetarea raporturilor de serviciu in conditiile legii;

b) la revocarea, prin decizie a Directorului ICIA, atunci cind persoana in cauza
incalca prevederile legii sau ale prezentului Regulament, ori se afld in imposibilitatea
de a-si indeplini atributiile.

Art. 14. Respectarea prezentului Regulament reprezintd atributie de serviciu pentru
fiecare dintre membrii Comisiei.



