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4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

4.1. De a stabili un set de reguli si operatiuni unitare pentru reglementarea etapelor ce
trebuie urmate pentru organizarea controlului financiar preventiv propriu.

e Stabileste modul de realizare a activitatii, serviciile si persoanele implicate.

e Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

e Asigura protejarea fondurilor publice impotriva pierderilor datorate erorii,
risipei, abuzului sau fraudei precum si respectarea legii, a reglementirilor si
deciziilor conducerii;

e Asigura realizarea, la un nivel corespunzitor de calitate, a atributiilor ICIA, n
conditii de regularitate, eficacitate, economicitate si eficientd

e Asigura separarea functiilor privind efectuarea de operatiuni intre persoane,
astfel incat atributiile de aprobare, control si inregistrare sa fie, intr-o masura
adecvata, incredintate unor persoane diferite;

Scopul exercitdrii controlului financiar preventiv propriu este de a identifica proiectele de
operafiuni care nu respectd conditiile de legalitate si regularitate si/sau, dupé caz, de incadrare
in limitele si destinatia creditelor bugetare si de angajament si prin a ciror efectuare s-ar
prejudicia patrimoniul public si/sau fondurile publice.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

5.1 Procedura se aplica in cadrul Sectorul Financiar Contabil, Personal si Administrativ din
ICIA.
5.2 Procedura se utilizeazd de citre toate compartimentele din cadrul ICIA, in vederea

respectdrii prevederilor legale privind executia cheltuielilor care se efectueazi din bugetul de
stat si din veniturile proprii.

5.3 Actuala procedurd va fi revizuitd in cazul in care apar modificari ale reglementarilor
legale cu caracter general si intern pe baza cirora se desfisoard activitatea care face obiectul
acestei proceduri.
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6. DOCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURALE

6.1. Legea nr. 500/2002 privind Finantele Publice cu modificarile si completérile ulterioare;

6.2. ORDIN nr. 1.792 din 24 decembrie 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale cu modificarile i
completarile ulterioare;

6.3. OG 119/1999 privind privind controlul intern si controlul financiar preventiv cu
modificdrile si completérile ulterioare;

6.4. ORDIN nr. 923 din 11 iulie 2014 (*republicat*) pentru aprobarea Normelor
metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului
specific de norme profesionale pentru persoanele care desfdsoard activitatea de control

financiar preventiv propriu cu modificarile si completérile ulterioare;

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA OPERATIONALA

7.1. Definitii

Definitiile care sunt mentionate in prezenta procedura sunt cele prevazute in legislatia mai sus

mentionata.
7.2. Abrevieri ale termenilor
chl; Abrevierea Termenul abreviat
0 1 2
1. | ICIA Institutul de Cercetdri pentru Inteigentd Artificiald ,,Mihai
Drégénescu”
2. | CSCIM Comisia pentru implementarea Standardelor de
Control Intern Managerial
3. |D Director
4. | DA Director Adjunct
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Nr. . .
ert. Abrevierea Termenul abreviat

5. | SFCPA Sectorul Financiar Contabil, Personal si Administrativ

6. | DIASCAI Departamentul  Inteligentd Artificiald, Societatea Cunoasterii si

Ambient Inteligent

7. | DTLN Departamentul Tehnologia Limbajului Natural

8. | DNAC Departamentul Noi Arhitecturi de Calculatoare

9. | GNI Gestiunea Nodului Internet

10. | CNCC Centrul National de Cercetare a Creierului

11. | PO Procedurd operationala

12. | PS Proceduri de sistem

13. | O.M.F.P. Ordinul ministrului finantelor publice

14. | Ap Aplica

15. | Av Avizeaza

16 | Ar Arhivare

17 | E Elaborare

19 |1 Informare

20 |V Verificare

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

Control financiar preventiv propriu reprezinta activitatea prin care se verifici legalitatea
si regularitatea documentelor in care sunt consemnate operatiunile patrimoniale, inainte ca
acestea sa devind acte juridice, prin aprobarea lor de catre titularul de drept al competentei sau

de catre titularul unei competente delegate in conditiile legii.

Controlul financiar preventiv se organizeazi, in cadrul Sectorul Financiar Contabil, Personal

si Administrativ din cadrul Institutul de Cercetari pentru Inteligentd Artificiald ,,Mihai

Dréaganescu”.
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Controlul financiar preventiv se exercitd asupra documentelor in care sunt consemnate
operatiuni patrimoniale, inainte ca acestea si devind acte juridice, prin aprobarea lor de catre
conducitorul institutiei publice si se exercitd, prin acordarea vizei de control financiar
preventiv propriu, de citre persoana numitd in acest sens de catre Directorul ICIA, cu
aprobarea ordonatorului de credite superior, Academia Romana.

Persoana desemnata si efectueze aceastd activitate este alta decat cea care inifiaza
operatiunea supusa vizei.

8.1 Persoana desemnata cu acordarea vizei de control financiar preventiv verifica
operatiunile care vizeaza, in principal:

e angajamentele legale si angajamentele bugetare;

e deschiderea si repartizarea de credite bugetare;

o modificarea repartizirii pe trimestre si pe subdiviziuni a clasificatiei bugetare a creditelor
aprobate, inclusiv prin virari de credite;

e ordonantarea cheltuielilor;

e alte categorii de operatiuni cuprinse in Cadrul general si/sau specific al operafiunilor
supuse controlului preventiv .

Controlul financiar preventiv constd in verificarea sistematicéd a operatiunilor care fac
obiectul acestuia, din punct de vedere al:

e respectdrii tuturor prevederilor legale care le sunt aplicabile, in vigoare la data efectuarii
operatiunilor (control de legalitate);

e indeplinirii sub toate aspectele a principiilor si a regulilor procedurale si metodologice
care sunt aplicabile categoriilor de operatiuni din care fac parte operafiunile supuse
controlului (control de regularitate);

e fincadririi in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, dupa caz -
control bugetar. (vezi detalii in Ordin 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de
norme profesionale pentru persoanele care desfasoard activitatea de control financiar
preventiv propriu).

8.2 in vederea acordarii vizei de control financiar preventiv propriu, proiectele de operatiuni
se intocmesc si se prezinta persoanei desemnate cu acordarea vizei CFPP finsotite de
documentele justificative corespunzitoare si de Angajamente bugetare individuale / Propuneri
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de efectuarea unei cheltuieli / Ordonantéri de platd dupa caz completate la toate rubricile, iar
facturile vor cuprinde in mod obligatoriu:
- sintagma: ”Bun de plata”;

- viza certific in privinta realitatii, regularitatii si exactitatii datelor cu numele in clar;
data si semndtura persoanei desemnate din cadrul compartimentului de specialitate.

Persoanele desemnate din cadrul compartimentelor de specialitate raspund pentru
realitatea, regularitatea si legalitatea operatiunilor ale céror acte si/sau documente justificative
le-au certificat sau avizat. Obtinerea vizei de control financiar preventiv pentru operatiuni care
au la bazd acte si/sau documente justificative certificate sau avizate care se dovedesc ulterior
nereale, inexacte sau nelegale nu exonereazi de raspundere persoanelor din cadrul
compartimentelor de specialitate sau alte persoane competente din cadrul acestora.

Controlul financiar preventiv se exercita, prin viza, respectiv prin semnatura persoanei
desemnate si prin aplicarea sigiliului personal, care va cuprinde urmétoarele informatii:
denumirea entitétii publice; mentiunea ,,vizat pentru control financiar preventiv’; numarul
sigiliului (numarul de identificare a titularului acestuia); data acordarii vizei (an, luna, zi).

Documentele prezentate la viza de control financiar preventiv se inscriu in Registrul
privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv.

8.3 Persoana desemnata cu acordarea vizei CFPP verifica proiectul de operatiuni in termen de
maxim 2 zile din perspectiva:

a) legalitatii si regularitatii; si

b) incadrarii in limitele creditelor bugetare sau creditelor de angajament, dupa caz, stabilite
potrivit legii.

Pentru verificare, persoana desemnata cu acordarea vizei CFPP va parcurge listele de
verificare anexate la normele de aplicare din OMFP 923/2014.In cazul in care se respecta
cerintele de mai sus, persoana desemnata acorda viza de CFPP.
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Persoana in drept sd exercite controlul financiar preventiv propriu raspunde, potrivit
legii, in raport de culpa lor, pentru legalitatea, regularitatea si incadrarea in limitele creditelor
bugetare sau creditelor de angajament aprobate, dupa caz, 1n privinta operatiunilor pentru care
a acordat viza de control financiar preventiv propriu

8.4 In cazul in care persoana care exercita viza CFPP constata nerespectarea cerintelor legale
pentru acordarea vizei, aceasta transmite initiatorului proiectului de operatiuni
lipsurile/deficientele constatate si solicita informatiile necesare remedierii situatiei in vederea
acordarii vizei CFPP.

Dacd nu sunt respectate cerintele de acordarea vizei CFPP, documentele se restituie
emitentului, iar in coloana a 6-a din “registrul privind operatiunile prezentate la viza de control
financiar preventiv ” se mentioneazd “Valoarea operatiunii pentru care s-a refuzat viza” si
motivul(col. 8).

Persoana in drept sa exercite viza CFPP are dreptul si obligatia de a refuza viza in
toate cazurile in care, apreciazd cd proiectul de operatiune nu indeplineste conditiile de
legalitate, regularitate si incadrare in limita angajamentelor bugetare pentru acordarea vizei.

Refuzarea vizei se face, in toate cazurile, in scris, motivand cauzele legale.

Persoana care exercitd viza CFPP are obligatia de a pastra intr-un dosar separat toate
“Refuzurile de viza” emise. Directorul ICIA poate decide efectuarea operatiunii pentru care
s-a refuzat viza de CFPP numai dacd aceasta nu depaseste angajamentul bugetar aprobat si
numai in baza unui act de decizie interna prin care dispune pe propria raspundere efectuarea
operatiunii.

Persoana desemnata cu exercitarea CFPP va informa Academia Romana, Curtea de
Conturi si MFP asupra operatiunilor refuzate la viza si efectuate pe propria raspundere de
catre Directorul ICIA. Informarea se va face de indata ce efectuarea operatiunii a fost dispusa,
prin transmiterea unei copii de pe Decizia de efectuare a operatiunii si de pe motivatia
refuzului de vizd. Numai astfel sunt exonerate de raspundere persoanele imputernicite si
exercite viza CFPP.




ACADEMIA ROMANA
SECTIA DE STIINTA SI TEHNOLOGIA INFORMATIEI

Institutul de Cercetari pentru Inteligenta Artificiala “Mihai Draganescu”(ICIA)

— Procedura operationala privind ﬁdi(tliﬂi 2 ,
organizarea si exercitarea controlului ™25
. , . evizia: -
Sectorul Financiar Contabil, financiar preventiv propriu Nr.de ex. : -
Personal si Administrativ
Cod: P.O. 14
Pag. 9 din 21
Exemplar nr.: 1

8.5 In cazurile in care dispozitiile legale prevad avizarea operatiunilor de catre consilierul
juridic, proiectul de operatiune va fi prezentat pentru CFPP cu viza consilierului juridic in
vederea analizarii proiectului de operatiuni strict din perspectiva legalitatii juridice. Persoana
in drept sd exercite CFPP pot cere avizul consilierului juridic ori de cite ori considera ci
necesitatile o impun.

8.6 Proiectul de operatiuni cu viza CFPP se inainteaza de catre inititatorul acestuia catre
Directorul ICIA in vederea aprobarii operatiunii. Se supun aprobarii ordonatorului de credite
numai proiectele de operatiuni care respectd intru totul cerintele de legalitate, regularitate si
incadrare in limitele creditelor bugetare sau creditelor de angajament aprobate, dupa caz, care
poartd viza de CFPP.

8.7 Trimestrial, persoana desemnata cu acordarea vizei CFPP, va intocmi un raport privind
activitatea CFPP, care va cuprinde situatia statisticd a operatiunilor supuse CFPP si sinteza
motivatiilor pe care s-au intemeiat refuzurile de viza, in perioada raportata. Raportul va fi
transmis in termen de 15 zile de la sfarsitului trimestrului catre Academia Romana.

9.RESPONSABILITATI

Director:
Organizeazd controlul financiar preventiv propriu la nivelul ICIA, prin dispunerea misurilor
necesare cu privire la:

e numirea persoanelor responsabile cu exercitarea controlului financiar preventiv
propiu;
stabilirea limitelor de competent;
stabilirea proiectelor de operatiuni supuse controlului financiar preventiv;
organizarea evidentierii angajamentelor;
aprobd efectuarea operatiunilor care au primit viza de control financiar preventiv
propriu;
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in cazul refuzului de viza, poate decide, printr-un act de decizie intern, efectuarea pe
propria sa raspundere a operatiunilor care au fost refuzate la viza de control financiar
preventiv propriu pentru alte motive decat neincadrarea in valoarea creditelor bugetare
si/sau de angajament.

Persoana desemnata din cadrul SFCPA

Prezintd documentele care privesc operatiuni asupra cérora este obligatorie exercitarea
controlului financiar preventiv, persoanei desemnate cu aceste atributii.Acestea vor fi
insotite de documente justificative corespunzitoare, certificate in privinta realitatii,
regularitatii si legalitatii operatiunii si a documentelor prin stampila si semndtura
persoanei din compartimentul de specialitate, desemnatd sd efectueze aceastd
operatiune prin act administrativ al conducétorului institutiei publice.

Persoana desemnati si exercite controlul financiar preventiv propiu

Primeste documentele care privesc operatiunea asupra cdreia trebuie exercitat
controlul financiar preventiv propiu, impreund cu documentele justificative.

Verifica din punct de vedere formal:

o daca documentele au fost completate in concordantad cu conginutul acestora;

o existenta semnaturilor persoanelor autorizate din cadrul compartimentelor de

specialitate;

o existenta actelor justificative specifice operatiunii prezentate la viza.
restituie documentele, sub semnéturd, pentru a fi completate in cazul in care nu sunt
indeplinite conditiile de forma;
inregistreazd documentele in Registrul privind operatiunile prezentate la viza de
control financiar preventiv;

Verifica din punctul de vedere al legalitatii, regularitatii si al controlului bugetar:

o respectarea tuturor prevederilor legale care sunt aplicabile, la data efectuérii
operatiunilor (control de legalitate);

o Iindeplinirea sub toate aspectele a principiilor si a regulilor procedurale si
metodologice care sunt aplicabile categoriilor de operatiuni din care face parte
operatiunea supusa controlului (control de regularitate);

10
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o 1ncadrarea in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament,

dupd caz (control bugetar).

e acordd viza prin aplicarea semnaturii si a sigiliului. Daca in urma verificarii
operatiunea indeplineste conditiile de legalitate, regularitate si, dupa caz, de incadrare

in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, se da viza pe
exemplarul documentului, care se arhiveaza la SFCPA.

Persoanele desemnate din cadrul compartimentelor de specialitate:

e raspund pentru realitatea, regularitatea si legalitatea operatiunilor ale céror acte si/sau
documente justificative le-au certificat sau avizat

FORMULARE care se intocmesc
e Anexa | — Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv

e Anexa2— Raportul trimestrial/anual privind activitatea de control financiar preventiv
e Anexa 3 — Formular refuz de viza

11
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ACADEMIA ROMANA
SECTIA DE STIINTA S$I TEHNOLOGIA INFORMATIEI

Institutul de Cercetari pentru Inteligenta Artificiala “Mihai Draganescu”(ICIA)

Procedura operationala privind Editia: 2

ICIA . . . . | Nrdeex.:3
organizarea si exercitarea controlului -

Sectorul Financiar Contabil, financiar preventiv propriu Nr.deex. : -

Personal si Administrativ

Cod: P.O. 14

Pag. 18 din 21

Exemplar nr.: 1

Anexa 3 Domnule Director,

In conformitate cu prevederile art. 20 alin. (2) din Ordonana Guvernului nr. 119/1999
privind controlul intern/managerial si controlul financiar preventiv, republicatd, cu modificérile si
completdrile ulterioare, va aduc la cunostintd refuzul de viza de control financiar preventiv
propriu pentru suma de ................... T, L& cocurnirioms o o sosincsssnse s 5 o sossssinsniv 5 § + 5 GHAHBEEEF 5 5 (se vor trece
datele de identificare a operatiunii prezentate la viza: denumirea operatiunii; nr./data;
compartimentul emitent), deoarece nu indeplineste conditiile prevdzute de lege pentru a fi
efectuatd, dupd cum UMMEAZ&A:...........ccvovviiiiiiiiiiiiiiiiiniiniin, (se vor preciza actele
normative si conditiile prevazute de acestea care se considerd a fi nerespectate dacd s-ar efectua
opcxatlunca inscrisa in documente).

In situatia in care dispuneti efectuarea operatiunii pe propria raspundere, conform art. 21
alin. (1) din Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul
financiar preventiv, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, aceasta se poate face
numai cu incadrarea in creditele bugetare aprobate.

Actul (decizie, ordin) prin care dispuneti efectuarea operatiunii

(se va nominaliza operatiunca) va 1nsofi documentele
Justlﬁcatlve pe baza cérora opera‘;lunea se inregistreaza si in contul de ordine si evidentd 804 40 00
"Documente respinse la viza de control financiar preventiv" si se intocmesc informarile
prevazute de lege.

Numele, prenumele si semndétura
(persoanei desemnate cu exercitarea controlului financiar preventiv propriu)

18
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ACADEMIA ROMANA

Institutul de Cercetari pentru Inteligenta Artificiala “Mihai Draganescu”(ICIA)

Procedura operationala privind Editia: 2

ICIA . . . . | Nrdeex.:3
organizarea si exercitarea controlului == -

Sectorul Financiar Contabil, financiar preventiv propriu Nr.de ex. : -

Personal si Administrativ

Cod: P.O. 14

Pag. 19 din 21

Exemplar nr.: 1

DIAGRAMA PROCEDURII CFP

Descrierea procesului:

Exercitarea controlului financiar preventiv

INTRARI

» Documente justificative

« Proiecte de operatiuni IESIRI II

v

Verificarea formala — control financiar preventiv

on -
]

Se restituie
comartimentelor de
specialitate emitente

Exista elemente
care nu sunt

— L w |
;

indeplinite

verificarea

Se inregistreaza in Registrul privind proiectele
de operatiunie prezentate la viza si se continua

Verificarea de fond — controlorul financiar

|

Emite refuz de viza
Restituire documente si
informare ordonator de

credite

DA <

Exista elemente ale
incalcare a legalitatii,

NU

regularitatii, incadrarii in
limitele si destinatia

|

creditelor bugetare

Acorda viza

v

Compartiment de
specialitate emitet

Y

Compartiment de
Ordonator de credite specialitate emitet

1l

v
Sectorul financiar,
contabil, personal si
administrativ




ACADEMIA ROMANA

SECTIA DE STIINTA $1 TEHNOLOGIA INFORMATIEI

Institutul de Cercetari pentru Inteligenta Artificiala “Mihai Draganescu”(ICIA)

Procedura operationala privind 5"““? 2
organizarea si exercitarea controlului R:Vd;li‘ 3
Sectorul Financiar Contabil, financiar preventiv propriu Nr.deex. : -
Personal si Administrativ
Cod: P.O. 14
Pag. 20 din 21
Exemplar nr.: 1
Nr. SFCPA/Departamen I I1 111 v \Y%
crt. tul (postul)/actiunea
(operatiunea)
1 2 3 4 S 6 7
2 Contabil Sef E
Director/Director A\
adj
4 Director A
5 Departamentele Ap.
ICIA
6 Secretariat CSICM Ah.
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Institutul de Cercetari pentru Inteligenta Artificiala “Mihai Draganescu”(ICIA)

CIA Procedura operationala privind gdif]im 2 3
organizarea si exercitarea controlului sz.z.jx
Sectorul Financiar Contabil, financiar preventiv propriu Nr.deex. : -
Personal si Administrativ
Cod: P.O. 14
Pag. 21 din 21
Exemplar nr.: 1

11.CUPRINS
Numirul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
componentei
in cadrul
procedurii
operationale
Coperta
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, 1.
dupa,caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2 Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1.
operationale
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa, caz, 2.
revizia din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale 3.
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale 3.
6. Documentele de referinta aplicabile activitatii procedurale 4,
7. Definifii si abrevieri ale termenilor utilizagi in procedura operationala 4-5.
8. Descrierea procedurii operationale 5-9.
9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 9-11.
10. Anexe, diagrama de proces, inregistrari, arhiva 12-20.
11. Cuprins 21,
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