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4, SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

4.1. De a stabili un set de reguli gi operafiuni unitare pentru reglementarea etapelor ce

trebuie urmate pentru organizarea controlului fi nanciar preventiv propriu.

o Stabileste modul de realizare a activitatii, serviciile si persoanele implicate.
. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.
e Asigura protejarea fondurilor publice impotriva pierderilor datorate erorii,

risipei, abuzului sau fraudei precum si respectarea legii, a reglementdrilor gi
deciziilor conducerii ;

o Asigura realizarea,la un nivel corespunzltor de calitate, a atributiilor ICIA, in
condilii de regularitate, eficacitate, economicitate gi eficienJ[

.' . Asigura separarea functiilor privind efectuarea de opera{iuni intre persoane,
astfel incdt atribuliile de aprobare, control gi inregistrare sI fie, intr-o mlsurl
adecvatd, incredin{ate unor persoane diferite;

Scopul exercit[rii controlului financiar preventiv propriu este de a identifica proiectele de
opera{iuni care nu respecti condiliile de legalitate gi regularitate gi/sau, dupd caz, de incadrare
in limitele gi destina{ia creditelor bugetare gi de angajament gi prin a cAror efectuare s-ar
prejudicia patrimoniul public qi/sau fondurile publice.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

5.1 Procedura se aplicl in cadrul Sectorul Financiar Contabil, Personal si Administrativ din
ICIA.
5.2 Procedura se utilizeazd de citre toate compaftimentele din cadrul ICIA, in vederea
respectlrii prevederilor legale privind execufia cheltuielilor care se efectueazl din bugetul de

stat si din veniturile proprii.

5.3 Actuala procedur6 va fi revizuiti in cazul in care apar modific6ri ale reglementdrilor
legale cu caracter general gi intern pebaza cdrora se desfdqoarl activitateacare face obiectul
acestei proceduri.

w
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6. DOCUMENTE DE REFERINTA APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURALE

6.l.Legeanr.500/2002 privind Finantele Publice cu modific[rile gicompletdrile ulterioare;

6.2. ORDIN nr. 1.792 din24 decembrie 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonanlarea gi plata cheltuielilor instituliilor publice, precum gi

organizarea, evidenta qi raportarea angajamentelor bugetare gi legale cu modificirile qi

complet[rile ulterioare;

6.3. OG ll9l1999 privind privind controlul intern gi controlul financiar preventiv cu

modific6rile qi completdrile ulterioare;

6.4. ORDIN nr.923 din I 1 iulie 2014 (*republicat*) pentru aprobarea Normelor

metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv gi a Codului

specific de norme profesionale pentru persoanele care desfbgoarl activitatea de control

financiar preventiv propriu cu modificdrile qi completirile ulterioare;

7. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI IN PROCEDURA OPERATIONALA

7.1. Definifii
Definitiile care sunt mentionate in prezenta procedura sunt cele prevazute in legislatia mai sus

mentionata.
7.2. Abrevieri ale termenilor
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8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

Control financiar preventiv propriu reprezint6 activitatea prin care se verific6 legalitatea
gi regularitatea documentelor in care sunt consemnate operaliunile patrimoniale, inainte ca
acestea si devind acte juridice, prin aprobarea lor de cdtre titularul de drept al competentei sau
de c[tre titularul unei competenle delegate in condi{iile legii.

Controlul financiar preventiv se organizeazE, in cadrul Sectorul Financiar Contabil, Personal
si Administrativ din cadrul Institutul de Cercetiri pentru Inteligen{d ArtificialS ,,Mihai
Drdgdnescu".

Nr.
crt.

Abrevierea Termenul abreviat

5. SFCPA Sectorul Financiar Contabil, Personal si Administrativ

6. DIASCAI Departamentul Inteligenf6 Artificial5, Societatea Cunoaqterii qi
Ambient Inteligent

7. DTLN Departamentul Tehnologia Limbaiului Natural
8. DNAC Departamentul Noi Arhitecturi de Calculatoare
9. GNI Gestiunea Nodului Internet
0. CNCC Centrul Nafional de Cercetare a Creierului
I PO Procedurl operational 5
2. PS Procedurl de sistem

o.M.F.P. Ordinul ministrului finantelor publice
4. Ap Aplici
5. Av Avizeazd
6 Ar Arhivare
7 E Elaborare
9 I Informare

20 V Verificare
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Controlul financiar preventiv se exercit[ asupra documentelor in care sunt consemnate

operatiuni patrimoniale, inainte ca acestea sE devinl acte juridice, prin aprobarea lor de citre
conducetorul instituliei publice $i se exercitd, prin acordarea vizei de control financiar

preventiv propriu, de cdtre persoana numitd in acest sens de citre Directorul ICIA, cu

aprobarea ordonatorului de credite superior, Academia Romana.

Persoana desemnata si efectueze aceast6 activitate este alta decdt cea care iniliazd
operaliunea supusA vizei.
8.1 Persoana desemnata cu acordarea vizei de control financiar preventiv verifica
operatiunile care vizeazd, in principal:
. angajamentele legale gi angajamentele bugetare;
. deschiderea gi repartizarea de credite bugetare;
. modificarearepartizdrii pe trimestre gi pe subdiviziuni a clasificaliei bugetare a creditelor

aprobate, inclusiv prin virlri de credite;
o ordonantarea cheltuielilor;
o alte categorii de operatiuni cuprinse in Cadrul general gi/sau specific al operatiunilor

supuse controlului preventiv .

Controlul financiar preventiv constd in verificarea sistematicl a operaliunilor care fac

obiectul acestuia, din punct de vedere al:
. respectdrii tuturor prevederilor legale care le sunt aplicabile, in vigoare ladata efectulrii

operaliunilor (control de legalitate);
. indeplinirii sub toate aspectele a principiilor qi a regulilor procedurale qi metodologice

care sunt aplicabile categoriilor de operaliuni din care fac parte operatiunile supuse

controlului (control de regularitate);
. incadr6rii in limitele gi destinalia creditelor bugetare qi/sau de angajament, dupd caz -

control bugetar. (vezi detalii in Ordin 92312014 pentru aprobarea Normelor metodologice
generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv gi a Codului specific de

norme profesionale pentru persoanele care desfdqoar[ activitatea de control financiar
preventiv propriu).

8.2 in vederea acordirii vizei de control financiar preventiv propriu, proiectele de opera(iuni
se intocmesc si se prezinta persoanei desemnate cu acordarea vizei CFPP insolite de

documentele justificative corespunzltoare si de Angajamente bugetare individuale / Propuneri

"a
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de efectuarea unei cheltuieli / Ordonanfiri de platd dupd caz completate la toate rubricile, iar
facturile vor cuprinde in mod obligatoriu:
- sintagma: "Bun de plata";

- viza certific in privinta realitatii, regularitatii si exactitatii datelor cu numele in clar;
data si semndtura persoanei desemnate din cadrul compartimentului de specialitate.

Persoanele desemnate din cadrul compartimentelor de specialitate rdspund pentru
realitatea, regularitatea gi legalitatea operatiunilor ale c6ror acte gi/sau documente justificative
le-au certificat sau avizat. Oblinerea vizei de control financiar preventiv pentru operatiuni care
aulabazd acte gi/sau documente justificative certificate sau avizate care se dovedesc ulterior
nereale, inexacte sau nelegale nu exonereazl de rdspundere persoanelor din cadrul
compartimentelor de specialitate sau alte persoane competente din cadrul acestora.

Controlul financiar preventiv se exercitd, prin vizd, respectiv prin semnltura persoanei
desemnate gi prin aplicarea sigiliului personal, care va cuprinde urmitoarele informalii:
denumirea entit5tii publice; menfiunea ,,vizat pentru control financiar preventiv"; num6rul
sigiliului (numdrul de identificare a titularului acestuia); data acorddrii vizei (an,lund, zi).

Documentele prezentate la viza de control financiar preventiv se inscriu in Registrul
priv ind operatiuni Is prezentate la v iza de control fi nanciar preventiv.

8.3 Persoana desemnata cu acordareavizei CFPP verifica proiectul de operatiuni in termen de

maxim 2 zile din perspectiva:

a) legalitalii qi regularit[1ii; si

b) incadrSriiin limitele creditelor bugetare sau creditelor de angajament, dupi caz, stabilite
potrivit legii.

Pentru verificare, persoana desemnata cu acordarea vizei CFPP va parcurge listele de

verificare anexate Ia normele de aplicare din OMFP 92312014.1n cazul in care se respecta

cerintele de mai sus, persoana desemnata acorda viza de CFPP.
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Persoana in drept sI exercite controlul financiar preventiv propriu rlspunde, potrivit
legii, in raport de culpa lor, pentru legalitatea, regularitatea gi incadrarea in limitele creditelor
bugetare sau creditelor de angajament aprobate, dup[ caz,in privinta operatiunilor pentru care

a acordat vizade control financiar preventiv propriu

8.4 In cazul in care persoana care exercita viza CFPP constata nerespectarea cerintelor legale

pentru acordarea vizei, aceasta transmite initiatorului proiectului de operatiuni

lipsurile/deficientele constatate si solicita informatiile necesare remedierii situatiei in vederea

acordarii vizei CFPP.

Daci nu sunt respectate cerinfele de acordarea vizei CFPP, documentele se restituie
emitentului, iar in coloana a 6-a din "registrul privind operatiunile prezentate laviza de control
financiar preventiv " se men{ioneazd "Yaloarea operaliunii pentru care s-a refuzat viza" gi

motivul(col.8).
Persoana in drept s[ exercite viza CFPP are dreptul gi obligalia de a refuza viza in

toate cazurile in care, apreciazd cd proiectul de opera{iune nu indeplinegte conditiile de

legalitate, regularitate gi incadrare in limita angajamentelor bugetare pentru acordarea vizei.

Refuzarea vizei se face, in toate cazurile, in scris, motivand cauzele legale.

Persoana care exercitdviza CFPP are obligalia de a pdstra intr-un dosar separat toate

"Refuzurile de vizd" emise. Directorul ICIA poate decide efectuarea operaliunii pentru care

s-a refuzat viza de CFPP numai dacd aceasta nu depa$eqte angajamentul bugetar aprobat qi

numai in baza unui act de decizie intern[ prin care dispune pe propria rdspundere efectuarea

operaliunii.

Persoana desemnata cu exercitarea CFPP va informa Academia Romana, Curtea de
Conturi gi MFP asupra operatiunilor refuzate la viza gi efectuate pe propria rdspundere de
catre Directorul ICIA. Informarea se va face de indat[ ce efectuarea operafiunii a fost dispus6,
prin transmiterea unei copii de pe Decizia de efectuare a operaliunii gi de pe motivatia
refuzului de vizd. Numai astfel sunt exonerate de rdspundere persoanele imputernicite sd

exercite viza CFPP.
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8.5 In cazurile in care dispoziliile legale prevAd avizarca operatiunilor de cltre consilierul
juridic, proiectul de operatiune va fr prezentat pentru CFPP cu viza consilierului juridic in
vederea analizafii proiectului de operatiuni strict din perspectiva legalitatii juridice. Persoana

in drept sI exercite CFPP pot cere avizul consilierului juridic ori de cdte ori considerd cI
necesitdlile o impun.

8.6 Proiectul de operatiuni cu viza CFPP se inainteaza de catre inititatorul acestuia catre
Directorul ICIA in vederea aprobarii operatiunii. Se supun aprob[rii ordonatorului de credite
numai proiectele de operatiuni care respect[ intru totul cerintele de legalitate, regularitate qi

incadrare in limitele creditelor bugetare sau creditelor de angajament aprobate, dupd caz, care
poart6 viza de CFPP.

8.7 Trimestrial, persoana desemnata cu acordarea vizei CFPP, va intocmi un raport privind
activitatea CFPP, care va cuprinde situatia statisticS a opera(iunilor supuse CFPP qi sinteza
motiva{iilor pe care s-au intemeiat refuzurile de vizd,, in perioada raportata. Raportul va fi
transmis in termen de l5 zile de la sfarsitului trimestrului catre Academia Romana.

9.RESPONSABILITATI

Director:
Organizeazi controlul financiar preventiv propriu la nivelul ICIA, prin dispunerea mlsurilor
necesare cu privire la:

. numirea persoanelor responsabile cu exercitarea controlului financiar preventiv
propiu;

o stabilirea limitelor de competen!6;
o stabilirea proiectelor de operatiuni supuse controlului
. organizarea evidentierii angajamentelor;
. aprobd efectuarea opera{iunilor care au primit viza

propriu;

financiar preventiv;

de control financiar preventiv
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o in cazul refuzului devizd,, poate decide, printr-un act de decizie intern6, efectuarea pe

propria sa rAspundere a operatiunilor care au fost refuzatelaviza de control financiar
preventiv propriu pentru alte motive decdt neincadrarea in valoarea creditelor bugetare
gi/sau de angajament.

Persoana desemnata din cadrul SFCPA
o Prezintl documentele care privesc operaliuni asupra cArora este obligatorie exercitarea

controlului financiar preventiv, persoanei desemnate cu aceste atribufii.Acestea vor fi
insolite de documente justificative corespunzdtoare, certificate in privinta realititii,
regularit[1ii 9i legalitSlii operatiunii gi a documentelor prin qtampila qi semnitura
persoanei din compartimentul de specialitate, desemnat[ sA efectueze aceast[
operatiune prin act administrativ al conducitorului instituliei publice.

Persoana desemnati si exercite controlul financiar preventiv propiu
o Prime$te documentele care privesc operaliunea asupra c[reia trebuie exercitat

controlul financiar preventiv propiu, impreuni cu documentele justificative.

Verificd din punct de vedere formal:
o daci documentele au fost completate in concordan![ cu continutul acestora;
o existenta semnSturilor persoanelor autorizate din cadrul compartimentelor de

specialitate;
o existenla actelor justificative specifice opera{iunii prezentate lavizd.

restituie documentele, sub semnlturd, pentru a fi completate in cazul in care nu sunt
indeplinite conditiile de form6;
inregistreazd documentele in Registrul privind operafiunile prezentate la viza de
control fi nanciar preventivl

Verificd din punctul de vedere al legalitalii, regularitdlii gi al controlului bugetar:
o respectarea tuturor prevederilor legale care sunt aplicabile, la data efectudrii

operafiunilor (control de legalitate);
o indeplinirea sub toate aspectele a principiilor gi a regulilor procedurale gi

metodologice care sunt aplicabile categoriilor de operaJiuni din care face parte
operaliunea supusd controlului (control de regularitate);

10
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o incadrarea in limitele gi destinafia creditelor bugetare gi/sau de angajament,
dupd caz (control bu geta r).

. acordd viza prin aplicarea semn6turii gi a sigiliului. Dacd in urma verificdrii
operatiunea indeplineqte conditiile de legalitate, regularitate gi, dupd cM, de incadrare
in limitele gi destina{ia creditelor bugetare qi/sau de angajament, se da viza pe
exemplarul documentului, care se arhiveazA la SFCPA.

Persoanele desemnate din cadrul compartimentelor de specialitate:
o rdspund pentru realitatea, regularitatea qi legalitatea operatiunilor ale clror acte gi/sau

documente justificative le-au certificat sau avizat

FORMULARE care se intocmesc
o Anexa 1 - Registrul privind operatiunile prezentatelaviza de control financiar preventiv
o Anexa 2 - Raportul trimestriaUanual privind activitatea de control financiar preventiv
o Anexa 3 - Formular refuzdevizd,

71.
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ICIA

Sectorul Financiar Contabil,
Persona! si Administrativ

Procedura operationali privind
organizarea gi exercitarea controlului

fi nanciar preventiv propriu

Edi(ia:2
Nr.de ex.: 3
Revizia: -
Nr.de ex. :

(lod: l'.O. l-l
Pag. 18 din 2l

Exemrrlar nr.: I

ACr\l)liNllA IIONIANA

sECl'rA DE $TilNTA !il TIiIINOLOGIA INFOIINIAI'lEI

Instilutttl de Cercetori pentru Inteligenta ArtiJiciolo "lVIihti Draguttescu"(ICIA)

Anexa 3 Domnule Director,
in conforrnitate cu prevederile art.20 alin. (2) din Ordonanla Guvernului nr. 11911999

privind controlLtl intem/managerial gi controlLrl financiar preventiv, repLIblicat6, cu modificdrile gi

completdrile ulterioare, vd aduc la cunogtinld refuzul de vizd" de control financiar preventiv
proprir-r pentru suma de lei, la . . ... (se \/or trccc

clatele cle iclcntificalc ir crltcralitrnii Prczentatc la vizit clcnttnrit'crt oPuulitrrrii; rtr./clatl:

corrrpartintcntul clnitcnt). deoarece nu indeplineqte condiliile prevdzute de lege pentru a fi
efectuatd, dupd cuur urmeaza:. ....,.... (se vot' preciza actcle

nolrrrative 1i condiliile plevzizutc cle acestett care se cottsiclerd a ti nerespectate clacti s-ar e{tctLta

opcra{iLrnca'inscrisa in clocutncnlc).
in situalia in care dispLrneli efectuarea operaliLrnii pe propria rdspundere, confonn art. 21

alin. (l) din Ordonanta Guvernului nr. 11911999 privind controlul intern/rnanagerial gi controlul
financiar preventiv, republicat6, cr.r modificdrile gi cornplet[rile ulterioare, aceasta se poate face

nunrai cu incadrarea irr creditele bugetare aprobate.

Actul (decizie, ordin) prin care dispurrefi efectuarea operafiurrii
(se va nornirraliz-a opela[iLrnca) va inso]i documentele

justificative pe baza cdrora operaliunea se inregistreaza gi in contul de ordine gi evidenld 804 40 00

"Doctrrnente respinse la viza de cor,trol financiar preventiv" gi se intocrnesc ittforlnErile
prevdzute de lege.

Numele, prenumele gi semndtura
(persoanei deseurnate cu exercitarea controlului firrancial prerrentiv propriu)

18
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ACADEMIA ROMANA

SECTIA DE $TIINTA $I TEHNOLOGIA INFORMATIEI

Instittttul de Cercetari pentru Inteligentu Artirtciala "Mihai Draganescu"(ICIA)

Sectorul tr'inanciar Contabil,
Personal si Administrativ

Proced ura operationali privind Edifia:2
Nr.de ex.: 3

Eau tr
financiar preventiv propriu

Revizia: -
Nr.de ex. :

(lod: I'.O. l.l
Pag. 19 din 2l

Itlrom nl

DIAGRAMA PROCEDURII CFP

Descrierea procesului:
Exercitarea controlulu i l inanciar preventiv

. Proiecte de opcra{iuni

. Docunrenle .justifioativc

-*[---NU---l

Veritlcarea Ibrnrald - control Ilnanciar preventiv

Ex isti elemente
oare nu sunt
indoplin ite Se inregistreazd'in Registrul privind proiectele

de operaliunie prezentate la vizat gi se continuA
verificarea

Se rcstituie
cornartirnentelor de
specialitate emitente

Verificarea de fond - controlorul financiar

Exist[ elenrente ale
inciil ciire a legalit[{ii,

rcgularitatii, incadririi in
linritele qi destina{ia
crr:ditelor bugetare

Emite refirz de vizl
Restituire docunrente si
infbrnrare ordonator dc

orcd itc

Seotorul financiar,
contabil, personal si
adnr in istrativ

AcordI vizd
-

E
I



ACADf,MIA ROMANA

SECTIA DE $TIINTA $I TEHNOLOGIA INFORMATIEI

Institutul de Cercetari pentru Inteligenta Artiticiala "Mihai Draganescu"(ICIA)

ICIA

Sectorul Financiar Contabil,
Personal si Administrativ

Proced ura operational[ privind
organizarea qi exercitarea controlului

financiar preventiv propriu

Edi(ia: 2
Nr.de ex.: 3
Revizia: -
Nr.de ex. l

(lod: l'.O. l-l
Pag. 20 din 21

Exemplar nr.: I

Nr.
crt.

SFCPA/Departamen
tul (postul)/actiunea

(operatiunea)

T II III IV V

I ., 3 4 5 6 7
) Contabil Sef E

3 Director/Director
adj

v

4 Director A
5 Departamentele

ICIA
Ap.

6 Jecretariat CSICM Ah.

20
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ACADEMIA ROMANA

SECTIA DE $TIINTA $I TEHNOLOGIA INFORMATIEI

Institutul de Cercetari pentru Inteligentu Artirtciala,,Mihai Draganescu',(ICIA)

ICIA

S.ctorrl Fi*r.i". Cont"bil,
Personal si Admin istrativ

Proced ura operafiona16 privind
organizarea gi exercitarea controlului

fi nanciar preventiv propriu

Edifia: 2

Nr.de cx.: 3

Rcvizia: -
Nr.de ex. :

(lod: I'.O. I-l

Pag.2l din2l

Exemplar nr.: I

I I.CUPRINS

Numirul
componentei

in cadrul
procedurii

opera(ionale

Denumirea componentei din cadrul procedurii operafionale Pagina

Coperta
I Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea $i aprobarea ediliei sau,

dupd,caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
I

2. Situa{ia edi{iilor $i a reviziilor in cadrul ediliilor procedLrrii
qperalionale

I

3. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dupd, caz,
revizia din cadrul editiei procedurii operationale

2.

4. Scopul procedurii operalionale
5. Domeniul de aplicare a procedur opera{ionale 3.
6. Documentele de referinla aplicab le aotivit6tii procedurale 4.
7. Definitrii gi abrevieri ale termenilor utilizati in proceduri operalion.ala 4-5.
8. Descrierea procedurii operalionale 5-9.
9. Responsabilitdti $i rispunderi in derularea activit[{ii 9-il
10, Anexe, diagrama de proces, inregistrlri, arhiva t2-20.
ll Cuprins 21.
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